SO GD&DPT PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT LOC NINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 231/BC-THPTLN Loc Ninh, ngay 08 thang 11 nam 2025
BAO CAO

V/v thue hién cdi cach hanh chinh Trwomg THPT L§c Ninh nidm 2025

Thuc hién Ké hoach sé 07/KH-UBND ngay 15/7/2025 ctia UBND tinh vé cai
cach hanh chinh tinh Pong Nai nam 2025; vian ban sé 502/SNV- CCHC&VTLT ngay
16/7/2025 cia S& Noi vu vé viée xdy dung ké hoach cai cach hanh chinh nim 2025 va
thuc hién ché dd bao cdo dinh ky vé cong tac cai cach hanh chinh; ké hoach sb
455/KH-SGDDT ngay 25 thang 7 nim 2025 So Gido duc va Pao tao Pong Nai; Ké
hoach s6 38/KH-THPTLN, ngay 20/8/2025 cta truong THPT Loc Ninh vé Ké hoach
cai cach hanh chinh nam 2025;

Truong THPT Loc Ninh bdo cao thyc hién cai cach hanh chinh ndm 2025 & don vi, cu
thé nhu sau:

I. CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH:

1. Viéc ban hanh, trién khai thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nam
2025.

- Thue hién cac chi dao ciia Chi tich Uy ban nhan dén tinh tai:

+ Chi thi s6 02/CT- UBND ngay 02/3/2023 ciia Chu tich UBND tinh vé nang cao hi¢u
qua thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh va trach nhi€ém nguoi ding dau cua cac co
quan, don vi, dia phuong;

+ Chi thi s6 12/CT-UBND ngay 25/10/2023 ctia Chu tich UBND tinh vé tiép tuc chan
chinh, ting cudng ky luat, ky cuwong hanh chinh trong co quan hanh chinh nha nudc cac cap;

+ Chi thi s6 13/CT- UBND ngay 03/11/2023 ctia Chi1 tich UBND tinh vé chan chinh,
ting cuong cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat hoat dong cong vu, giai quyét TTHC cho
nguoi dan, doanh nghiép;

- K& hoach sb 455/KH-SGDDT ngay 25/7/2025 cua S& Gido duc va Dao tao Dong Nai
vé cai cach hanh chinh (CCHC) ciia S¢ Gido duc va Pao tao nam 2025;

+ K& kiém so4t thi tuc hanh chinh; kiém tra CCHC; Thong tin tuyén truyén CCHC va
Ké hoach tng dung céng nghé thong tin cia nganh nim 2025 va cac van ban trién khai chi
dao cua S Gido duc va bao tao.

- Ban Giam hiéu nha truong di xay dung ké hoach s6 38/KH-THPTLN ngay 20/8/2025
vé K& hoach cai cach hanh chinh nam 2025; ké hoach s6 158/KH-THPTLN ngay 15/10/2025



K¢é hoach trién khai nhiém vy tmg dung cong ngh¢ thong tin, chuyén ddi s6 va thong ké gido
duc nam hoc 2025-2026, trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc
hanh chinh nam 2025, déng thoi to chuc quan tri¢t dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién
vé cac nodi dung, yéu cau trong viéc thuc hién nhiém vu, giit gin ky luat, ky cuong hanh
chinh va nang cao tinh than trach nhiém cong vu.

Nha trudng ra Quyét dinh s6 167/QD-THPT LN ngay 16/10/2025 v/v thanh 1ap Ban chi
dao Gmg dung Cong nghé thong tin, chuyén d6i sé va théng ké gido duc trong nha trudng,
nam hoc 2025-2026, va phan cong cy thé trach nhiém timg c4 nhan, b phéan, gin véi cong
tac thi dua, danh gia xép loai vién chtrc hiang nim; dua tiéu chi chip hanh ky luat, ky cuong
hanh chinh va cai cach hanh chinh vao tiéu chi danh gia cudi nim.

2. Viéc ban hanh va két qua thwe hién ké hoach tuyén truyén CCHC nim 2025.

- Truong co ké hoach CCHC dua trén co s& ké hoach cua S& Gido duc va Pao tao,
hop ban gitta 1anh dao trudng va céc to trudng cac to chuyén mon, t6 van phong va cac doan
thé dé hoan thién, tuyén truyén dé thyc hién cac nodi dung ké hoach.

- Cong tac tiép nhan, giai quyét cac ho so, thi tuc lién quan dén hoc sinh; Giai phap
nang cao chat luong hoi hop, giam gidy to hanh chinh, ning cao ky luat, ky cuwong hanh
chinh: Trong nam da thyc hién tt cac thu tuc lién quan dén hoc sinh nhu nhap hoc, chuyén
di, chuyén dén, phat bang tot nghiép THPT, tra ho so hoc ba, ...

- Chi dao bo phan vin phong cip nhat thudng xuyén cic vin ban méi vé cong tac
hanh chinh, thé thitrc vin ban.... dé thuc hién theo quy dinh. Ctr nhan vién van thu tham gia
tap huén day du cac 16p tap huan do S& Gido duc t6 chc.

- Tinh gon dan trinh tu cac thu tuc hanh chinh: thuc hién céac thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.

- Cong khai, trach nhiém, tdn tam, sang tao giai quyét nhanh vi 191 ich cta hoc sinh,
nhan dan

- Thyc hi¢n cong khai tha tuc hanh chinh tai Bang niém yét tha tuc hanh chinh cua
truong (Phong Giédo vién).

3. Viéc thuce hién bio cdo theo dinh ky: Trudng thuc hién cac bao céo dinh ky day
du theo quy dinh.

4. Viéc phan cong nhiém vu CCHC trong lanh dao don vi

- Phan cong 01 lanh dao va van thu phu trach cong tac CCHC.
- Phan cong 01 1anh dao phu trach cong tac phap ché tai don vi.
5. Viéc tw kiém tra CCHC & don vi

- Nha truong da tu kiém tra viéc thuc hién cai cach hanh chinh vao ngay 07/11/2025
(c6 bién ban va bao co két qua kiém tra).



- Thuong xuyén ’nhéc nh¢ nhan vién van thu niém yét va thyc hién theo van ban da
niém yét tai ban niém yét thu tuc hanh chinh.

6. Cac sang kién, giai phap ciia don vi trong céng tic CCHC

Thuc hién theo cac quy dinh, huéng dan vé thu tuc hanh chinh.

II. KET QUA PAT PUQC TRONG TRIEN KHAI CAC NHIEM VU CCHC

1. Cii cach thé ché

- Viéc cép nhat, phd bién, trién khai thyc hién cac vin ban quy pham phap luat c6 lién
quan dén cong chuc, vién chirc va nguodi lao dong cua don vi: Nha truong thuong xuyén ra
soat van ban quy pham phdap luat c6 lién quan, thuc hién cong tac phap ché theo quy dinh.

- Viéc d6i méi nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tic xay dung vin ban chi dao diéu
hanh cua don vi: Chi dao bd phan van phong chu y nghién cuu, thuc hién Nghi dinh
30/2020/ND-CP vé cong tac vian thu nhdm nang cao chét lugng soan thao va ban hanh vin
ban, dam bao tinh théng nhat, hop hién, hop phap va c6 tinh kha thi cao.

- Viéc thuc hién quan li van ban, luu triv ho so cta don vi: Kiém tra, don dbc bo phan
vin thu cta trudng cha ¥ o chirc quan 1i tot cic cong vin di - dén ciia nha trudng. Kiém soat
chit ché viéc ban hanh méi cac van ban cia cac doan thé trong nha trudng theo quy dinh.
Tich cyc thyc hién viée chuyén ddi s6 trong cong tac quan li vin ban.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC)

Viéc cong khai TTHC cua nha trudng duge thudng xuyén cdp nhat, niém yét cong
khai TTHC tai don vi va trén trang thong tin dién tir cia trudong, gdm cac tha tuc nhu: thu tuc
chuyén truong, thu tuc xin hoc lai, thu tuc rat bang tot nghiép,...

- Viéc phan cong nhan su phu trach giai quyét TTHC: phan cong 01 ldnh dao va nhan
vién van thu phu trach giai quyét TTHC .

- Ty 1 hd so TTHC do don vi tiép nhan trong nam duoc giai quyét ding han dat 100%
3. Cai cach to chirc by may hanh chinh nha nuéc

- Sb lugng 1anh dao don vi va lanh dao cac by phan khong vuot ) luong quy dinh:
Hi¢u truong: 01, 02 Phé Hi¢u truong, BCH DPoan truong: 03 d/c, BCH Hoi CTD: 02d/c
theo quy dinh.

- Céc tb chirc trong nha trudng dugc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh.
- Cong tac quy hoach, tao ngudn cac ca nhan c6 nang khiéu trong cong tac hoat dong.

- Viéc ban hanh quy ché 1am viéc, quy ché hoat dong cia don vi: ngay sau khi co
quyét dinh chtrc ning nhiém vy ciia Truong THPT Loc Ninh nha trudng da ban hanh quy
ché 1am viéc, quy ché hoat dong cua truong dam bao chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va
co ciu td chire cla truong vatrién khai dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién thyc hién.



- Viéc thuc hién cac ndi dung phan céip quan li cua nganh: thyc hién theo quy dinh
4. Cai cach ché dd cong vu

- Viéc ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng va két qua thyc hién ké hoach dao tao,
bdi dudng doi ngi.

+ Truong di trién khai thuc hién ké hoach bdi dudng thudng xuyén hang nim, bdi
dudng cac modun theo chuong trinh GDPT 2018 ciia S gido duc va dao tao Binh Phudc dén
toan thé gido vién va lanh dao nha truong tham gia hoc tap theo hudng dan.

+ Trién khai thuc hién viéc hoc tap cac modun theo chi dao: 100% can bd quan li —
gido vién cua truong thuc hi¢n tot.

+ Luodn chu y tao diéu kién thuén lgi cho gido vién tham gia hoc tap nang cao trinh do
chuyén moén va ly ludn chinh tri. Hién tai truong c6 02 can bo quan li c6 trinh do cao cép, 01
can bd quan li trinh d¢ trung cap, 03 gido vién co trinh d6 Trung cap 1y luan chinh tri; 01 gido
vién dang hoc tién si va 03 gido vién dang hoc cao hoc.

+ Cong tac tmg xir: Guong mau trong 1di néi, cir chi va hanh dong, tmg xir phuc vu
nhan dan tan tinh, hoa nha than thién, vui twoi, sin sang giup d& dong nghiép gip khé khin;
khiém tdn, 1& do, an can véi phu huynh, hoc sinh.

+ Tinh than trach nhiém: Khéng nghi day bira bai khong 1y do, han ché t6i da viéc
nghi. Kiém tra, nhac nhé hoc sinh mdi ngay vao 10 phit dau gio. ...,

+ Nang cao y thuc trach nhiém doéi véi cong viée dugce giao: Kiém tra hoc sinh, ki€ém
tra co s¢ vat chat nhiéu lan, can than hon ...

+ Ty tat dién quat khi khong con st dung, gido duc hoc sinh khong chui thé, di lang
thang trong gio hoc, ddnh nhau, don ghé sau mdi budi 12.. ..

+ An toan giao thong: Pgi mii bio hiém khi ngdi trén xe mo to dang tham gia giao
thong, khong dugc phép diéu khién phuong tién giao thong khi da ubng ruou, bia, to chirc
cho hoc sinh, phu huynh va GVCN thuc hién nghiém cac quy dinh vé ATGT, ky cam két
thue hién 06 khong trong budi SHDC....

- Viéc phéan cong, bd tri, sir dung, quan li vién chirc, ky hop dong lao dong: phan cong
CBQL, gido vién, nhan vién phu hop vai vi tri viéc lam va trinh  d¢ chuyén mon. Phan cong
gido vién lam cong tac chu nhiém 16p theo ning luc chu nhiém cia gido vién va dic diém cua
16p hoc. Tuy nhién ciing can ddi v6i viée khong dé du gio.

- Viéc bd nhiém t6 trudng, t6 pho chuyén mon, to vin phong: Ngay tir diu nim hoc,
trén co s& gidi thiéu cua cac t0, truwong tién hanh ra quyét dinh bo nhiém t6 trudng, t6 pho
cho mdi nam hoc.

5. Cai cach tai chinh cong

- Viéc 1ap du toan, thuc hién va bao cédo quyét toan: thyc hién theo quy dinh



- Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bd: xdy dung va ban hanh tir ddu nim; Cac
khoan thu ngay sau khi c6 huéng dan cua S& Gido duc vag Pao tao.

- Viéc kiém ké, quan 1y tai san cong: phan cong 01 lanh dao va nhan vién ké toan
thuc hién dinh ky.

- Vi¢c cong khai thu chi tai chinh: thyc hién cong khai, minh bach trong quan 1y, st
dung tai chinh, str dung tiét kiém va cong khai thuong xuyén theo quy dinh .

- 100% thanh toan khong dung tién mit.
6. Xdy dung va phat trién Chinh phi dién tir, Chinh quyén so
- Viéc xay dung va cap nhat trang thong tin di¢n tr cua don vi: truong phan cong 01

gido vién phu trach cong nghé thong tin va quan li trang thong tin dién tir cua don vi, thuong
xuyén cdp nhat thong tin, hoat dong cta truong.
- C6 cong khai thong tin lién lac vé s6 dién thoai, hop thu dién tir cia lanh dao don

vi, cac t6 bd mon, Vin phong nha trudng trén website dé nguoi dan tién lién hé: thuc hién
day du.

- Viéc c@p nhat dir liéu trén phén mén co s& dir liéu nganh: thyc hién thuong
xuyén va dinh ky theo hudng dan, trién khai viéc nhap dit liéu vién chirc, ngudi lao dong

- Viéc tmg dung CNTT trong quan li va day hoc: Pé viéc tmg dung CNTT vao quan

li, giang day ngay cang hi€u qud truong co6 phin cong 01 gido vién phu trach CNTT cua
truong, thudng xuyén tap huin cho gido vién st dung phin mém tién ich méi phuc cong tac
giang day va kiém tra dénh gia.

+ Pay manh tung dung cong nghé thong tin trong giang day, trong hoat dong hanh
chinh cua Nha trudng, gop phan nang cao hiéu qua cong tac quan Iy hanh chinh nha nudce

+ Trién khai c6 hiéu qua viéc ap dung hé théng quan 1y chat lwong hai mit gido duc,
thuc hién s6 diém, hoc ba dién tu.

+ Thyc hién viéc nang cap trang thong tin dién tir ciia Trudng theo hudng hién dai
héa, phtt hop véi yéu cau hién nay.

+ Céap nhat tin, bai, cac thu tuc hanh chinh kip thoi trén trang thong tin dién tr cia
Nha truong dé pho bién, thyc hién va giam sat.

I1I. NHUNG THUAN LOI. KHO KHAN TRONG VIEC THUC HIEN CONG
TAC CCHC

1. Thuan lgi

- Hang nam S& Gido duc va Pao tao c6 ké hoach hudng dan cong tac cai cach hanh
chinh cu thé, rd rang.

- Nha truong c6 du gido vién theo quy dinh.



- Cong nghé thong tin d4 hd trg tt cho cong tac cai cach hanh chinh cua trudng.
2. Kho khén:

- Ha ting mang, trang thiét bi CNTT, dudng truyén, dich vu Internet chua dong bo,
chua 6n dinh.

- Mot s6 giao vién 16n tudi con han ché trong sir dung phan mém quan 1y hanh chinh
dién tir.
IV. PE XUAT, KIEN NGHI

- Thudng xuyén dio tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho
vién churc phu trach cong tac cai cach hanh chinh.

- Caaso kinh phi d4u tu mua sdm trang thiét bj phuc vu tng dung CNTT, chuyén dbi
sd trong day hoc theo chuong trinh GDPT 2018.

Noinhgn: KT. HIEU TRUONG
BaH: PHO HIEU TRUONG

- Céc doan thé;
- Cac td CM, tb VP;
- Luu: VT.
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