DANG BO TINH BINH PHUGC PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY LQC NINH

= B Léc Ninh, ngay 06 thang A0 nim 2022
sé §iLop/HU

QUY PINH
Vé chirc niing, nhiém vu, td chirc by may va
moi quan hé cong tac ciia Vin phong Huyén uy

- Can ctr Diéu 1¢ Dang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Quy dinh 56 46-QD/TW ngdy 03/12/2021 cta Ban Bi thw vé chirc
nang, nhiém vu, t0 chic by médy co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc huyén
uy, quén uy, thi uy, thanh uy truc thudc Tinh uy, thanh uy;

- Can ctr Quy dinh s6 202-QD/TW ngay 02/8/2019 ctia Ban Bi thu vé chiic
nang, nhiém vu, quyén han va m6i quan hé cong tac cua cap uy, ban thuong vu,
thuong trure cap uy cap huyén;

- Can ¢t Quy ché lam viée s6 04-QC/HU ngay 15/8/2022 ciia Huyén iy,
Ban Thuong vu va Thuong truc Huyén uy, khéa X1, nhiém ky 2020-2025;

Ban Thu(‘mg vu Huyén uy ban hanh Quy dinh vé chire nang, nhiém vu, to
chirc bd may va moi quan hé cong tac cia Vian phong Huyén ty nhu sau:

Chuwong I
CHU'C NANG, NHIEM VU, TO CHUC BO MAY

Piéu 1. Chire nang

1. La co quan tham muu, gitp viéc Huyén ty, truc t‘iép va thuong xuyén la
Ban Thuong vu Huyén ty, Thuong truc Huyén ty trong 3 chire, diéu hanh cong
vi¢c lanh dao, chi dao, phoi hop hoat dong cac co quan tham muu, giup viée
Huyén uy; la trung tdm thong tin tong hop phuc vu sy lanh dao. chi dao cua Huyén
uy.

2. Tryc tiép quan ly tai san, tai chinh ciia Huyén ty va bao dam kinh phi, co
so' vat chat, phuong tién va to chirc phuc vu hoat dong cua Huyén ty, Ban Thuong
vu Huyén uy, Thuong truc Huyén dy va céc co quan tham muu, gitp viéc Huyén
uy.

Diéu 3. Nhiém vu

1. Nghién ciru, dé xuat va thuc hién

a) Nghién ctru, dé xuét va gitip Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén uy,
Thuong truc Huyén uy xay dung, thuc hién quy ché lam viée va chuong trinh cong
tac; sdp xe€p chuong trinh cong tac cua Ban Thuong vu Huyén uy, Bi thu va cac
Phé Bi thu Huyén uy; thuc hién cong tac déi ngoai cua Huyén uy: phéi hop, diéu
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hoa hoat dong cua cac co quan tham muu, gitp viéc Huyén uy phuc vu lanh dao,
chi dao cua Huyén uy.

b) Tong hop tinh hinh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché cta cap uy cap trén va cua Huyén uy: hoat dong cua cac cap uy, co
quan DPang, Mat tran T qudc va cic doan thé chinh tri - xa hoi cép huyén dé bao
cao Ban Thuong vu Huyén uy, Thuong truc Huyén uy.

¢) La dau mdi gitip Thuong truc Huyén uy xu ly cong viéc hang ngay; to
chue cong tac thong tin phuc vu sy lanh dao, chi dao cua Thuong truc Huyén uy.
Ban Thuong vu Huyén uy va Huyén uy; cung cap thong tin cho cac cap Uy co s,
co' quan, td chuc & huyén theo quy dinh. Theo ddi, don ddc céc t6 chirc dang, cac
cap uy truc thudc Huyén ty, cac co quan lién quan thuc hi¢n ché do thong tin, béo
cao theo quy dinh.

d) Tiép nhan, phat hanh va quan ly cac tai li¢u, van ban dén va di. Quan ly
tai liéu luu trir co quan cua Huyén uy va cua Van phong Huyén uy. Té chuc trién
khai, tmg dung va quan ly cong nghé thong tin trong cic co quan tham muu, gitp
viéc Huyén ty va to chirc co s dang truc thudc; thuc hién cong tac co yéu theo
quy dinh.

d) Tnep nhén va xu ly don, thu gui dén Huyén ty; tham muu, theo doi, don
dbc viée giai quyét mot so don, thu dugc Thuong truc Huyén uy giao; phdi hop
vdi cac co quan chure nang t6 chure tiép cong dan theo quy dinh.

e) La chu s¢ hitu tai san cua Huyén uy theo uy quyen cua Ban Thuong vu
Huyén uy. Bao dam diéu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat dong ctia Huyén uy,
Ban Thuong vu Huyén uy, Thuong truc Huyén uy va cac co quan tham muu, giap
viéc Huyén 1ty theo phéan cong, phan cap.

g) T6 chirc phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cta Huyén uy, Ban Thuong vu
Huyén uy, Thuong truc Huyén uy: phdi hop phuc vu cac hdi nghi, cudc hop cua
cac ban dang, co quan thudc Huyén tuy; tham gia t6 chire phuc vu Dai hoi Bang b
huyén.

h) Chu tri, phdi hop tham muu, gitip Huyén iy, Ban Thuong vu Huyén uy
lanh dao, chi dao cong tac tu phap, ndi chinh, phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc.

i) So két, tong két cong tac Van phong Huyén uy.

2. Huéng dan, kiém tra, giam sat

a) Huong dan, phdi hop boi dudng nghiép vu cdng tac van phong, cdng tac
tai chinh va cong nghé thong tin cho cap uy co s¢ va cac co quan dang truc thudc
huyén uy.

b) Hudng dan, kiém tra nghiép vu véan thu, luu trlt cia co quan Dang, Mat
tran To quoc va cac doan thé chinh tri - xa hdi huyén va co so theo quy dinh cua
phap luat vé luu trit, cac quy dinh cua Ban Bi thu, ctia Tinh uy va hudéng dan cua
Vin phong Trung wong Dang.

c) Kiém tra, giam sat viéc thu, ndp va sir dung dang phi ¢ cac td chtrc co so
dang.



3. Thim dinh, thim tra

a) D& an, van ban cua cac co quan, to chtre truge khi trinh Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén uy, Thuong truc Huyén uy vé: Yéu cau, pham vi, quy trinh,
thdm quyén ban hanh va thé thirc vin ban.

b) Chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan thim dinh noi dung dé 4n, van
ban thudc linh vuc kinh t€ - xd hoi, ndi chinh va cic linh vuc khac khi duoc
Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy giao trude khi trinh Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén uy.

4. Phéi hop

a) Vi cac ban dang, co quan, to chire lién quan so két, tong két vé cong tac
cua Huyén uy; so két, tong két va sira doi, bo sung quy ché lam viéc cua Huyén uy,
Ban Thuong vu Huyén ty, Thuong truc Huyén uy.

b) Vi cdce co quan lién quan xay dung, theo di viéc thuc hién chu truong,
ché do, nguyén tac quan ly tai chinh, tai sin cia Huyén uy; nidm tinh hinh trong
khoi ndi chinh, bdo céo kip thoi Thuong truc Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén uy.

¢) Véi cic Ban xay dung Dang, cép ty truc thudc va cac co quan, t6 chuc
lién quan tham muu, gitip Ban Thuong vu Huyén uy, Thuong truc Huyén uy chi
dao kiém tra, giam sat, so két, téng két viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché cua cip Uy cdp trén va cua Huyén uy vé cong tac xay dung
Dang, kinh té - xa hoi, quéc phong, an ninh, noi chinh...

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong vu Huyén ay, Thuong truc
Huyén ay giao.

Piéu 3. Trach nhiém va quyén han

1. Chiu trach nhiém truéc Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén
uy trong tham muu, dé xuat véi cap uy va thuc hién chuc nang. nhiém vu
duoc giao.

2. Buogc yéu céuﬁ cap uy, t chirc dang truc thuoc Huyén ty béo cdo, cung
cap thong tin, tai liéu dé thuc hién chic nang, nhiém vu cua co quan.

3. Puogc cur can bo du cac cude hop, hoi nghi cua céip dy, to chire dang truc
thuéc Huyén uy va céc co quan co lién quan khi ban vé noi dung thudc linh vuc
chuyén mén do co quan phu trach.

4. Thuc hién nhiém vu,rtréch nhiém, thim quyén cua chu thé kiém tra, giam
sat theo quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung wong Ddng vé cong tac kiém tra, giam
sat, ky luét cua Dang.

5. Thye hién ché do bao cdo dinh ky, dot xuat voi Thuong truc, Ban Thuong
vu Huyén uy va Van phong Tinh ty.

Diéu 4. Co chu tb chirc by may

1. Lanh dao: Gom Chanh Vin phong, Phé chanh Van phong. Sé luong Pho
chanh Vian phong do Ban Thuong vu huyén uy xem xét, quyét dinh.

2. Bién ché: do Ban thudng vu Huyén ty xem xét, quyét dinh.
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) Chuong I1
MOI QUAN HE CONG TAC

Dic¢u 5. Mdi quan hé cong tac

1. Quan hé voi Huyén uy, Ban Thuong vu, Thuong trwe Huyén uy, Vin
phong Tinh uy

a) Vin phong Huyén uy chiu su lanh dao. chi dao cua Huy¢n uy. truc tiép va
thuong xuvén la Ban Thuong vu Huyén Ll\ Thucmg truyc Huyén u\ thuc hién ché
d0 bao cdo. xin y kién va dé xuat cac van dé thudc trach nhiém vé linh vuce duoc

phan cong voi Ban Thuong vu Huyén uy va Thuong truc Huyén uy: vé chuong
trinh ¢ong tic cua Van phong Huyén uy.

b) Vin phong lluycn uy dmh ky bdo céo cong tac voi Van phong Tinh uy:
chiu su hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua Van phong Tinh uy
theo quy dinh.

2. Quan h¢é véi Mit tran T6 qudc va cac doan thé chinh tri - xa hdi
huy¢n

Quan hé gitta Van phong Huyén uy voi Mat tran To quéc va cac doan thé
chinh tri - x4 hoi huyén la quan hé phoi hop:

a) Trong pham vi linh vuc cong tac. Van phong Huven uy chu tri. phdi hop
voi Mat tran T6 quoc va céc doan thé chinh trj - xa hoi cap huyén tr1en khai lhuc
hién cac nghi quyét. chi thi. quy dinh. quvét dinh. quy ché cua cép trén va cép
minh.

b) Phdi hop nghién ciru, huéng dan trién khai nghi quyét, chi thi. quy dinh.
quyvét dinh. quy ché: kiém tra. gidm sét theo chuc nang. nhiém vu dugc Huyén uy.
Ban Thuong vu Huyén uy giao.

3. Quan hé véi thuong true Hoi dong nhan din va Uy ban nhan dan
huyén

Quan h¢ gitra Vian phong Huyén uy voi Thuong truc Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén la quan h¢ phoi hop.

a) Khi trién khai thyc hién nhiém vy tham muu ¢6 gin véi Long tac quan ly
nha nudce thi Vin phong Huyén uy phéi hop véi ThuO‘ng truc Hoi dong nhén dan.
Uy ban nhan dan: cac co quan dang. nha nudc tao diéu kién. hd tro 1an nhau dé
cung hoan thanh nhiém vu dugc giao.

b) Tai kv hop Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén ban chu truong.
quvét dinh. chinh sach. ché do... co lién quan dén linh vuc chuyén moén cta Van
phong Huyén uy thi ddl dién 1anh dao Van phong dugc moi tham du. tham gia'y
kién. Nhirng ndi dung can thiét thi 1anh dao co quan lam viéc tryc tiép véi Thuong
truc 110i dong nhan dan. Uy ban nhan dan va cac phong. ban chuyén mon thugc
161 dong nhan dan. Uy ban nhan dan dé phdi hop thyuc hién nhiém vu.
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4. Quan hé véi cap iy co sé va bo phan tham muwu, gitap viéc cia cap uy
co' SO

a) Quan h¢ gitra Van phong Huyén Gy v6i cp uy co sé 1a quan hé phdi hop.
huéng dan, trao doi trong viéc thuc hién cdng tac chuyén mon va cong tac can bd
theo phan cép.

b) Quan h¢ gitra Van phong Huyén uy v6i bo phén tham muu, gitp viée cap
uy co s¢ la quan h¢ huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghi€p vu trong pham vi
nhiém vu, quyén han dugc phan cong.

Piéu 6. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé cac quy dinh
trude day ciia Ban Thuong vy Huyén ty vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, to
chic bd mdy cua Van phong Huyén ty.

2. Van phong Huyén Uy cé trach nhiém xdy dung Quy ché lam viéc; Chanh
Vién phong Huyén ty phan cong nhiém vu cu thé déi v4i can bg, cong chure trong
CO quan.

3. Van phong Huyén uy, cic co quan tham muu, gitp viéc cua Huyén uy,
céc cp ly co sG Dang truc thudc Huyén 1y, cac co quan, don vi lién quan c6 trach
nhi¢m thi hanh Quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh, vudng méc, Van phong Huyén
uy bao cdo Ban Thuong vu Huyén iy xem xét, stra ddi, bd sung.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Ban Thuong vu Tinh uy, L 5A LS P

- Van phong Tinh uy, RS X OBITHU

- Thudng trye HDND, UBND huyén, '~/ ;51 |

- Céc dong chi Huyén ty vién, . HUV‘:N Oy ‘V

<3

- Céc co quan tham mu, gitip viéc Huyén uy, =\

- Céc phong, ban, MTTQ, doan thé CT-XH huyén,
- Cac Tb chirc co so Dang,

- Luu Van phong Huyén uy. 2 (/%l .
S \ n

Huyén uy Loc Ninh
07.10.2022 10:15:05 +07:00
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