SO GD&DT BINH PHUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT LQC NINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 183/KH-THPTLN Léc Ninh, ngay 22 thang 4 nam 2025.
KE HOACH

To6 chire danh gia, xép loai chét lwong tap thé, vién chire, ngudi lao déng
Nam hoc 2024 - 2025

Kinh guri: - Tép thé Ban giam hiéu, Ban Thi dua khen thudng;
- Céc T6 chuyén mén, T6 Van phong;
- Vién chtre, nguoi lao dong Truong THPT Loc Ninh

Can cr Quy ché danh gia, xép loai chat luong coéng chirc, vién chirc, nguoi
lao dong trong co quan S GD&DT va cac don vi truc thudéc S¢ ban hanh kém
theo Quyét dinh so 1381/QD-SGDDT ngay 01/4/2024 cua So GD&DT Binh
Phuoc;

Thuc hién Hudéng dan sb _1324/SGDDT-VP ngay 18/4/2025 cua So
GD&DPT Binh Phudc V/v hudong dan danh gid, xép loai chat lugng tap the, vién
chtrc va nguoi lao dong cac don vi truc thudc nam hoc 2024-2025;

Truong THPT Loc Ninh xay dung Ké hoach danh gia, xép loai chat lugng
tap the, vién chic va nguoi lao dong nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I/. THAM QUYEN PANH GIA XEP LOAI

- S& GD&DPT danh gia, xép loai: Truong, Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng.

- Truong danh gia, xép loai: T, vién chirc, nguoi lao dong trong trudng.

1I/. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG POI1 VOI TAP THE TO,
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG TRONG TO:

1. Panh gia, xép loai tap thé To:

a) Bude 1: T xay dung bao cdo tu danh gia, muc xép loai két qua cong tac
theo chtrc trach, nhiém vu dugc giao (mdu sé 02 dinh kém Cong vin 56
1324/SGDDT-VP).

b) Buére 2: TH chirc cude hop dénh gia (ddnh gid theo ting t6)

- Thanh phan:

+ Lanh dao don vi chu tri, chi dao cudc hop (co thé giao cho 16).

+ Toan thé vién chirc va ngudi lao dong clia t6.

- N1 dung:

+ Nguoi dimg déau td trinh bay bao cdo tu danh gid két qua thuc hién nhiém
vu cua t6 tai cudc hop.

+ Cac thanh vién du cudc hop déng gop y kién, cac y klen pha1 duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cugc hop. Cac thanh vién biéu quyét murc danh gia,
xép loai chat lugng ctia t6. Muc tu danh gia, xép loai chat lugng cia t6 1a murc
duoc trén 50% thanh vién du hop dong y.
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¢) Bude 3: Nguoi ding dau to tong hop cac y kién danh gia tai buwore 2, de
xuét ndi dung danh gi va mic xép loai chat lugng dbi voi to.

d) Buéc 4: Lanh dao don vi tham khao y kién danh gia tai bude 2, bwée 3
néu trén, quyét dinh danh gia, xep loai td; thong bdo bang van ban cho t6; thong
bao cong khai bing van ban, dong thoi thong béo cong khai trén trang thong tin
dién tur ctia don vi vé két qua danh gia, xép loai; dong thoi bdo céo két qua danh
gia, xép loai vé 8¢ Gido duc va Dao tao dé tong hop.

2. Danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao ddng trong To:
2.1. Panh gia, xép loai vién chire trong To:
a) Buwde 1: Vién chirc 1am bdo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém

vu duoc giao va tiéu chi danh gia vién chirc (mau s6 01, 03 dinh kéem Cong van 50
1324/SGDPT-VP).

b) Buée 2: To chirc cude hop danh gia (danh gid theo titng to, ¢6 thé 6
chite cung voi hop danh gid tap thé to).

- Thanh phéan:

+ Lanh dao don vi chu tri, chi dao cudc hop (co thé giao cho ré).

+ Toan thé vién chire va ngudi lao dong ctia to.

- NOi dung:

+ Vién chtc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong téc va tidu chi danh
gia vién churc tai cudc hop.

+ Cac thanh vién du cudc hop dong gop y kién, céc y kién phai duge ghi
vao bién ban va thong qua tai cude hop.

c) Budre 3: Ngucn ding dau to tong hop cac y kién dénh gié tai buéc 2, dé
xudt ndi dung dénh gia va murc xép loai chat lugng déi voi vién chie.

d) Buéc 4: Lanh dao don vi tham khao v kién dénh gia tai bwéc 2, buée 3
néu trén, quyét dinh danh gia, xép loai vién chtic, thong bao bing vin ban cho
vién chuec, thong bao cong khai trong co quan, don vi noi vién chuc cong tac vé
két qua danh gia, xep’_lq,au, dong thoi bao cdo két qua danh gia, xép loai vé SO
Gido duc va Pao tao dé tong hop.

2.2. Panh gia, xép loai ngudi lao dong trong To:

Céc truong hop lam viéc theo ché do hop dong lao dong theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu trong cac co quan hanh chinh
cap tinh, cap huyén ap dung yiéc danh gié,lxép loai I‘}hU’ vién chure khong gitr chire
vu lanh dao, quan ly (co phiéu danh gid, xép loai chat liwong kem theo).

3. Thoi diém dénh gia xép loai, ho so' danh gia xép loai tip thé T4, vién
chirc, nguoi lao dong trong To:

a) Thoi diém danh gia, xép loai To:

Céc 6 tlen hanh danh gi4, xép loai chét lugng tap thé td, vién chue, nguoi
lao dong trong t6, hoan thanh trudc ngay 22/5/2025.
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b) Ho so lwu giir tai liéu danh gia, xép loai Tb:

Két qua danh gia, xép loai chat lugng cua tap thé to duoc luu trir tai to bing
hinh thirc dién tr, gdm: (1) Bién ban cudc hop nhéan xét, danh gia; (2) Phiéu dénh
gid, xép loai chét luong vién chire, nguoi lao dong; (3) Két luan va thong bao bing
van ban vé két qua danh gia, xep loai to xep loai vién chtre, nguoi lao dong cua
truong; (4) Ho6 so giai quyét kién nghi vé két qua dénh gid, xép loai chat luong to;
xép loai vién chuc, nguoi lao dong (néu c6); (5) Cac van ban lién quan khéc (néu
co).

Ngoai ra, (1) Phiéu danh gia xép loai ch,é.t lugng vién chuc, nguoi lao dong;
(2) Keét ludn va théng bao bang vén ban vé két qua danh gia, x€p loai chat lugng
vién churc, nguoi lao dong cua truong con duoc luu bang van ban trong ho so vién
chuc, nguoi lao dong.

1I. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG POI VOI TAP THE
TRUONG, VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY (HT, PHT):

1. Panh gia, xép loai tap thé Truong:

a) Budc 1: Don vi xay dung bdo cao tu danh gia, mic xép loai ké} qua cong
tac theo chuc trach, nhiém vu dugc giao; bao céo cén néu rd cac uu diém, ton tai
va nguyén nhan cuia ton tai (mdu so 02 dinh kem Cong van so 1324/SGDDT-VP).

b) Buéc 2: To chic hop danh gid

- Thanh phﬁn tham du: toan thé vién chirc va nguoi lao dong cua don vi.

- NoOi dung:

+ Vién chirc 1anh dao, quan ly trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua thuc hién
nhiém vu cuia don vi tai cudc hop.

+ Céc thanh vién du cudc hop dong gop y kién, cac y klen phai dugc gh1
vao bién ban va thong qua tai cudc hop. Cac thanh vién biéu quyét mirc danh gla
xep loai chat luong don vi. Muc tu danh gia, xep loai chat luong cua don vi la
muc dugc trén 50% thanh vién du hop dong y.

¢) Bude 3: Té)ng hop céc y kién danh gia tai buée 2, dé xuat noi dung danh
gia va muac xép loai chat lucmg doi vaoi tap the.

d) Budc 4: Gui ho 50 vé S& Giao duc va Pao tao (Van phong) de Giam dbc
So quyet dinh danh gia, xép loai tap thé theo quy dinh; két qua xép loai dugc
théng bao bang vian ban cho tap thé, dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tur cua So.

2. Panh gia, xép loai vién chirc linh dao, quan ly (HT, PHT):

a) Bude 1: Vién chuc lanh dao, quan ly lam bao cdo tu danh gia, nhan murc

xep loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao va tiéu chi danh gia
vién chic (mdu sé 01, 03 dinh kem Céng vin s6 1324/SGDPT-VP).

~ b) Budre 2: Té chire hop danh gia (c6 thé t6 chire cting véi hop déanh gié tap
thé nha truong).
- Thanh phe:in tham du: toan thé vién chtrc va nguoi lao dong ctia don vi.
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- No6i dung:

+ Vién churc 1anh dao, quan ly trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac
va tiéu chi danh gia vién chure tai cudc hop cua don vi.

+ Céc thanh vién du cudc hop déng gop ¥ kién, céc ¥ kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cugc hop.

¢) Bude 3: Tong hop cac y kién danh gid tai buwée 2, dé xuat noi dung danh
gia va muc xép loai chat luong d6i vai vién chire.

d) Buéce 4: Chi bo hodc cép Uy noi vién chie cong tac co y kién nhan xét,
danh gia bang vian ban.

d) Budre 5: Gui ho S0 vé S¢ Gido duc va Pao tao (Van phong) de Giam dbc
S quyét dinh danh gia, xép loai vién churc theo quy dinh; két qua xép loai duoc
thong béo bang van ban cho vién chirc, dong thoi thong bdo cong khai trén trang
thong tin dién tur cua So.

3. Thoi diém danh gia xép loai, ho so danh gia xép loai tap thé Truong;
vién chirc lanh dao, quan ly (HT, PHT):

a) Thoi diém danh gia, xép loai:

Trudng to chirc hop danh gia, xép loai chat lugng tap thé truong, vién chirc
1a Hiéu trudng, Pho Hiéu truong, hoan thanh trudce ngay 25/5/2025.

b) Hé so lwu giir tai liéu danh gia, xép loai:

Két qua danh gia, xép loai chat lugng clia truong, Hi¢u truong, Pho Hiéu
trurong duogce luu trir tai truong bang hinh thire dién tu, gom: (1) Bién ban cude hop
nhén xét, danh gia; (2) Mau so (3) Phiéu dénh gia, xép loai chat luong vién chirc
lanh dao, quan ly; (4) Nhan xét cua Pang uy noi cong tac déi véi ca nhan gitr chire
vu lanh dao, quan ly; (5) Van ban danh gid, xép loai bang b6 nam trude lién ké nam
danh gia cua cap co tham quyen theo quy dinh; (6) Két luan va thong bao bang van
ban vé két qua danh gia, xép loai chat lugng tap thé, vién chirc lanh dao, quan ly cua

S& GD&DT; (7) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong
(néu c6); (8) Céc van ban lién quan khéac (néu co).

Ngoaira, (1) Phiéu danh gia xép loai chat lugng vién chirc lanh dao, quan ly;
(2) Két luan va théng béo bing vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong
vién chtc lanh dao, quan ly ctia S6 GD&DPT con duoc luu bang vin ban trong hd so
vién chuc lanh dao, quan ly.

IV/. LUU Y:

- Tiéu chi danh gia, xep loai; cac mirc xép loal noi dung luu y khi thue
hién danh gia, xép loai; cac biéu maiu danh gia, xép loai va nhirng noi dung
khac:

Thuc hién theo Coéng vin sd 1324/SGDBPT-VP ngay 18/4/2025 cia S&
GD&DT Binh Phudce V/v huéng dan danh gia, xép loai chét lwong tap thé, vién
chtrc va nguoi lao dong cac don vi truc thuée nam hoc 2024-2025; Quy ché danh
gia, xép loai chat luong cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan S&
GD&DT va céc don vi truc thudée So ban hanh kem theo Quyét dinh sé 1381/Qb-
SGDDT ngay 01/4/2024 cua S6 GD&DT Binh Phudc.



V/. TO CHUC THUC HIEN
1. Hiéu trwéng Tran Hong Phudrc:
- Xay dung va trién khai Ké hoach t6 chirc dénh gié, xép loai chét luong tap
thé, vién chirc, nguoi lao dong nam hoc 2024-2025.
- Chu tri hop danh gia, xép loai tap thé truong va can bo 1anh dao, quan ly;

hop, két luan xép loai vién churc 1a gido vién, nhan vién theo ding ti 1€ % quy dinh
(du kién ngay 24/5/2025).

- Ky duyét ho so danh gid, xép loai.

2. Phé6 Hiéu truéng Tran Thi My Hué:

- Xay dung du thao Bao cdo tu danh gia, xép loai tap thé truong; du thao
Bang Tiéu chi ty danh gi4 tap thé truong (Mau 2 Cong van so 1324/SGDDT-VP).

- Gui du thao bdo cdo va dy thao danh gia tiéu chi cho Ban giam hiéu xem

xét, c6 v kién trude 07/5/2025; chinh stra va gui toan thé vién chire, nguoi lao
dong trude 11/5/2025.

3. Phé Hiéu truong Nguyén Vin Thach:

- Nghién ctru, dong gop y kién xay dung du thao Bao cdo tu danh gia, xép
loai tap thé truong; du thao Bang Tiéu chi tu danh gia tap thé truong.

- Cung cép cho Chu tich Cong doan cac biéu mau:

+ Nhan xét ctia Pang uy noi cong tac ddi vdi ca nhan gitt chic vu lanh dao,
quan ly.

+ Vin ban danh gia, xép loai Pang bo nam trudc lién ké nam danh gia cta
Huyén uy.

+ Két_’ luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, ~xé'p loai chat
lugng tap thé, vién chue lanh dao, quan ly cua S¢ GD&DT (Van thu ho trg).

4. Cac t6 chuyén mén, T6 Viin phong:

- Nghién ctru ki Cong van s6 1324/SGDDT-VP (luu y Muc V, trang 13 va
file luu y rieng).

- Tu chudn bi céc Mau Biéu danh gia, xép loai (theo Céng van s
1324/SGDDT-VP), cac hleu, maiu phai duwoe danh may vi tinh, dam bao ding
mau, thuan loi cho cong tac tong hop.

- T chuc danh gia, xép loai chat lugng tap thé, vién chirc, nguoi lao dong
trong to theo dung thoi glan quy dinh, dong thoi g két qua danh gia, xép loai
(Biéu s6 1/Biéu s6 2, Biéu sb 3, Bieu so 4 theo Cong vin so 1324/SGDDT-VP —
Swra “Truong/don vi” thanh “T$”; Thi truéng don vi” thanh “T6 truéng”),
cho Chu tich Cong doan (Thudng truc thi dua khen thudng) trude ngay 18/5/2025.

5. Chi tich Cong doan (Thwong trwe thi dua khen thwong):

- Téng hop két qua danh gia, xép loai ctia cac td, béo cao Hiéu truong trude
ngay 21/5/2025.

- Chu déng thue hién cac hd so va bao céo gui vé Sa trude ngay 01/6/2025:
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~ +Vin ban cua don vi bao cao tinh hinh thuc hién viéc danh gia, xép loai tap
the, vién chirc, nguoi lao dong (theo mau Hiéu truong guri).

+ Bidu mau bao cao két qua danh gia, xép loai vién chuc theo biéu sb 01,
02, 03, 04 (theo Cong van so 1324/SGDDT-VP).

+ Ho so dbi voi tap thé truong: (1) Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia
(theo mdu Hiéu truong gui); (2) Mau s6 02 (theo Cong van so 1 324/SGDDT-VP);
(3) Van ban danh gia, xép loai Pang bd nam trudc lién ké nam dénh gia cua cap co
tham quyén theo quy dinh.

+ Ho so déi~ v6i vién chitc lanh dao, quan ly: (1) Bién ban cudc hop nhén xét,
danh gia (theo mau Hiéu truong gui); (2) Phicu danh gia, x€p loai chat lu’ong vién
chic (theo Cong van 56 1324/SGDPT-VP); (3) Nhan xét clia ‘Dang 1y noi cong tac
(theo mau Pho Bi thu Dang uy guri); (4) Van ban danh gia, xép loai Pang b, Dang
vién nam trudc lién ké ndm danh gia cua cdp c6 tham quyén theo quy dinh (theo

mau Phé Bi thu Dang ity gui); (5) Tiéu chi danh gia vién chuc (theo Cong van s6
1324/SGDDT-VP).

Trén day la Ké hoach t6 chic danh gia, xép loai chat lugng tap thé, vién
chire, ngudi lao dong nam hoc 2024-2025 cua Truong THPT Loc Ninh. Pé nghi

céc tap thé, vién chirc, ngudi lao dong trong trudng nghiém tuic trién khai thuc
hién./.

Noi nhgn: ,, ‘, ____HIEU TRUONG
- BGH, Ban TPKT; cac Té CM, To VP; A0 TAGN
- Vién churc, nguoi lao dong; ’
- Luu: VT.
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PHU LUC

Thoi glmr“ i

hos . Noi dung cong viéc Ngu‘ol
oan thanh ; thue hién
5 65?/?062 5 T6 truong giri y kién gopy vé Biéu diém thi dua cho thdy Han 16 trucng
Truée 10h00 | Téng hop tong hop y kién dong gdp ciia cdc T vé Biéu diém thi o
ngay 26/4/2025 | dua cho Hiéu trucng Loyl
Trudc Xéy dung du thao Bao céo tu danh gid, xép loai
07/5/2005 | tap thé truomg; du thio Bang Tiéu chi ty dénh gid | €O Hug (PHT)
tap thé truong (gui BGH)
BGH gép ¥, chinh stra va gui du thao Bdo cdo tu
Trude danh gia, xép loai tap thé truong; du thao Bang BGH
11/5/2025 | Tiéu chi tu danh gia tap thé truong cho toan thé
vién chirc, nguoi lao dong dong gop v kién
Trude T chire danh gia, xép loai chit luong tap thé, Té CM, Tbé
18/5/2025 vién chire, nguoi lao dong theo Té; gui két qua Vin phong
danh gia, xép loai cho Chu tich Céng doan
Trudce Tf*')ng'hop.kél qt}é danh gid, xép loai cua céc to, Théy Han
21/5/2025 | bao cdo Hi€u truong
(1) Hop danh gid, xép loai tap thé truong va can | (1) Hoi dong
Ngay bo lanh dao, quan ly; (2) Hop xét lién tich, két | su pham; (2)
24/5/2025 | luan xép loai vién chirc la gido vién, nhan vién | BGH - TT, TP
theo dung ti 1¢ % quy dinh - BT, PBT
Trudce - ’ X 3 1 . R, A A
: 1ve S Thay Han
01/6/2025 Hoan thién céc ho so va bao cao gui vé SO




