SO GD - BT BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LOC NINH Péc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 64/QD-THPT LN b . , :
Léc Ninh, ngay 16 thdng 9 nam 2022

QUYET PINH ,
thanh lap Ban chi dao thwce hién Quy ché cong khai
trong nha trowong Nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT LQOC NINH

- Céan ctt Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia B§
Gido duc va Pao tao Ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co 6, trudng trang hoc phd
thong va trudng phd théng cd nhiéu cip hoc;

- Cian o Thong tu sé 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua Bo
Gi4o duc va Bao tao Ban hanh quy che thwe hién cong khai ddi véi co s¢ Gido duc va
Dao tao thude hé théng gido duc qudc dér;

- Can ctir Thong tu 90/2018/TT-BTC ngay 28 thang 9 nam 2018 cia Bo Tai f/ ™
chinh sira ddi, bd sung mot s6 didu ctia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngly 15 théang i

6 nim 2017 huéng dan vé cong khai ngan sach d6i voi don vi du toan rgan sach, =0
chirc duoc ngan sach nha nudce hd tro;

Cin ctt vao tinh hinh thuc té cta nha trudng.

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao thuc hién Quy ché cong khai trong nha trudng
nam hoc 2022-2023 gdm céc ong (ba) c6 tén sau:

1. Ong Trinh Luong Quang Chtrc vu: Hiéu Trudng - Truong can

2. Ong Lé Trong Ngoc Chtrc vu: Chu tich cong doan - Pho ban
3. Ong Nguyén Van Thach Chirc vu: Phé hiéu truéng - Uy vién

4. Ba Tran Thi M§ Hué Chirc vu: Phé hiéu truéng - Uy vién

5. Ong Phan Vin Ké Chirc vu: T4 truong CM - Uy vién

6. Ba Pham Phan Thi Thuc Huyén Chtc vu: TH truong CM - Uy vién

7. Ong Ludng Khic Su Chirc vu: Gido vién - Uy vién

8. Ba Tran Thi Minh Hong Chtrc vu: T6 phé - Uy vién







9. Ong Vii Thai Han Chirc vu: T6 pho - Uy vin
10. Ba Nguy@n Thi Lé Thanh  Chirc vu: Thu ky hoi dong - Thu ky
Piéu 2. Ban chi dao c¢6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra thuc hién quy clgé
cong khai trong nam hoc 2022-2023. Phan cdng nhiém vu cho cac thanh vién va tién
hanh cdng khai theo diing quy dinh.
Piéu 3. Céc bo phan co lién quan va cac ong, ba c6 tén tai Diéu 1 chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky./.

Noinhgn: HIELTRUONG
- Nhu Didu 3 (dé thyc hién); TR
- Luu: VT.
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SO GD - BT BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LOC NINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 65/QD-THPT LN SR ! '
Loc Ninh, ngay 16 thang 9 nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cong khai trong nha truong Nim hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT LQC NINH

- Can clr Thong tu sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thing 9 nim 2020 cua B Gio
duc va Pao tao Ban hanh Dleu 1€ truong trung hoc co so. trudong trung hoc phd thong va
trudng phd thong cé nhidu cip hoc;

- Can ctr Thong tu sb 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndam 2017 cua Bo Giao
duc va Déol tao Ban hanh quy ché thyc hién cong khai doi véi co s¢ Gido duc va Dao tao
thudc hé thong gido duc quoc dan;

- Can cir Thong tu 90/2018/TT-BTC ngay 28 thang 9 nam 2018 cua Bo Tai chinh stra
doi, bd sung mot so didu cua Théng tu 0 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nam 2017
huéng din vé cong khai ngan séch ddi véi don vi du toan ngén sach, to chire duge ngan sach
nha nuée ho tro;

Cin ¢t vao tinh hinh thuc té ctia nha truong,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quy ché cong khai trong nha trudong nam hoc 2022-2023 cua
treong THPT Loc Ninh.

Piéu 2. Vin phong nha trudng, cac t6 truong chuyén mon, toan thé can bo, gido vién,
nhan vién, hoc sinh Trudng THPT Loc Ninh ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Quy ché

cong khai nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: _~HIEUTTRUONG
- Niém yét TB GV&HS; oS o AN
- Luu VT.
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3G GD — PT BINH PHUGC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LOC NINH Péc lap - Tu do - Hanh Phic

QUY CHE
Thue hién cong khai trong nha truong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 65/0OD-THPT LN ngay 15 thdang 9 ném 2022 cua
Hiéu truéng Truong THPT Léc Ninh)

- Can cit Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 202) cua B
Gio duc va Pao tao Ban hanh Piéu 1é trudng trung hoc co sO, trudng trung hoc phd
thong va truong phd thong c6 nhiéu cép hoc;

Can ci Thong tu s& 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2017 cta Bo
Gi4o duc va Dao tao Ban hanh quy ché thuc hién cong khai ddi vai co s& Giao duc va
Pao tao thudc hé théng gi4o duc quéc dan;

- Can ¢t Thong tu 99/2018/TT-BTC ngay 28 thang 9 nam 2018 cua B& Tai chinh
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 théng 6 nam
2017 huéng dan vé cong khai ngan sach d6i véi don vi du toan ngén sich, t6 churc
dugc ngan séch nha nude hd trg;

Can ot didu kién thue té ctia don vi, truong THPT Loc Ninh xay dung Quy ché
cong khai nhu sau:
CHUONG
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twgng ap dung
Quy ché nay quy dinh vé thuc hién cong khai d6i voi truong THPT Lac Ninh.
Piéu 2. Muc dich yéu ciu
- Thong qua céc hoat dong thuc hién quy ché cong khai trong trudng 10c¢ nham
nang cao tinh minh bach, phét huy quyén lam chu, thuc hién gidm sat cac noat dong
theo quy ché dan chu co sé.
- Phat huy kha nang tu hoc va tinh than sang tao, ndng dong trong viéc tim toi kién
thuc dé nang cao trinh d¢ tay nghé.
- Ty diéu chinh kip thoi cac sai pham, thiéu sét trong cong tac quan ly didu hanh
ciia Ban giam hiéu, cac t& chirc doan thé, gido vién trong nha truong.

CHUONG II
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THUC HIEN CONG KHAI POI VOI NHA TRUONG
Diéu 3. N§i dung cong khai

- Thuc hién coéng khai theo quy ché thuc hién cong khai dbi véi co s& gido duc
theo quy dinh ctia B6 gido duc va Dao tao vé cac noi dung sau:

1. Cong khai cam két chat lwong gido duc va chat lwong gido duc thuc té

a. Cong khai cam két chat lwong gido duc: D1eu kién, ddi tuong tuyén sinh.
Yéu cau phdi hop gifta gia dinh va nha truong, yéu cau thai dd hoc tap cua hoc sinh,
didu kién co s vat chat cta trudng, di ngili can bo quan ly va giao vién, két qua hoc
tap va dao duc cua hoc sinh.

b. Cong khai chat lwgng gido duc thue té: S6 hoc smh hoc 2 budi/ngay; s6
hoc sinh xép loai theo hanh kiém, hoc luc, tdng két két qua cubi nam, dat giai cac ky
thi hoc sinh g101 du xét hodc du thi t6t nghiép, duge cong nhan t&t nghiép, thi d6 vao
dai hoc, cao dang, hoc sinh nam/hoc sinh nit (theo Biéu mau 10).

¢. Kiém dinh co sé gido duc: Cong khai bdo cédo danh gié ngoai, két qua cong
nhan dat hodc khong dat ti€u chuén chit luong gido duc.

2. Cong khai diéu kién dam bdo chit lwong ciia Nha truong
a. Co so vat chit: s6 lugng, dién tich c4c loai phong hoc, phong chiic ning,
phong nghi cho hoc sinh ndi tri, ban trd, tinh binh quéan trén mot hoc sinh; s6 thiét bi
day hoc t6i thiéu hién c6 va con thidu so v6i quy dinh (Biéu mau 11).
b. P6i ngii nha gido, can by quan ly va nhin vién: S6 luwong gi4o vién, cén
bd quan 1y va nhén vién dugc chia theo hang chic danh nghé nghiép, chuan nghé
nghiép va trinh d6 dao tao (Biéu méu 12).

Sb luong gido vién, can bd quan ly va nhan vién dugce dao tao, boi dudng;
hinh thirc, ndi dung, trinh d¢ dao tao va bdi dudng. Cong tac bdi dudng nang cao trinh
do.

3. Cong khai thu chi tai chinh
a. Tinh hinh tai chinh

Cong khai tai chinh theo cac van ban quy dinh hién hanh vé quy ché cong khai
tai chinh dbi voi cac cap ngan sach nha nuéc, cac don vi dy toan ngan sach, cac t6
chirc dugc ngén sach nha nudc hd trg, cac du an dau tu xay dung co ban cé sit dung
vbn ngan sach nha nudc, cac doanh nghiép nha nude, cac quy co ngudn tir ngén sach
nha nude va cac qui cd ngudn tlr cic khoan déng gép cuia nhan dan va cac vin ban
huéng dan vé cong khai ngan sach dbi v6i don vi du toan ngn séach, tb chic dugc
ngan sach nha nuéc hd trg. Thuc hién niém yét céc bidu mAu cong khai du toén, quyét
toan thu chi tai chinh theo c4c van ban quy dinh hién hanh vé cong khai quéan ly tai
chinh.

b. Hoc phi va cdc khodn thu khdc tir nguwoi hoc




Mure thu hoc phi va céc khoan thu khac theo tirng ndm hoc.
c. Cdc khoan chi theo tieng ndm hoc
C4c khoan chi luong, chi bdi dudng chuyér. mon, chi hoi hop, hoi thao, chi
tham quan hoc tap trong nuéc va nude ngoai; muc thu nhap hing thang cua gido vién
va can bd quan ly (mlrc cao nhét, binh quan va thAp nhat); chi dau tu xay dung, sira
chita, mua sim trang thiét bi.
d. Chinh sdch va két qud thwe hién chinh sich hdng nim
Vé tro cép va mién, giam hoc phi dbi v6i nguodi hoc thude dién duge huong
chinh sach xa hoi.
CHUONG 111
BIEN PHAP THUC HIEN VA PHAN CONG NHIEN VU
Piéu 4. Hinh thirc cong khai va thoi diém cdng khai
- Cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung, Web ctia nha trrdng cudce
hop cha me hoc sinh cta truong, hop Hoi dong su pham nha truong.
- Niém yét tai Bang tin Nha truong dam bao cho cha me hoc sinh, hoc sinh dé
theo ddi va giam sat.
- Cong khai tai co s gido duc dam bao thuén :ién cho cha me hoc sinh xem xét.
Thoi diém cong bd 14 thang 6 hang ndam va cap nhat d4u nam hoc (thang 9) hogc khi
¢6 thay d6i ndi dung lién quan.
- Cong khai tai chinh: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 90/2018/TT-
BTC ngay 28 thang 9 nam 2018 cua Bo Tai chinh vé huéng dan cong khai ngén sach
d8i véi cac don vi du toan ngéan séach, td chirc duoc ngan sach nha nude hd tro.
Pidu 5. Thanh lap ban chi dao: Thanh ldp Ban chi dao thuc hién Quy ché 3
cong khai cap trudng g6m céc thanh vién sau:

1. Ong Trinh Luong Quang Chitc vu: Hiéu Trudng - Trudng ban

2. Ong Lé Trong Ngoc Chirc vu: Chu tich cong doan - Phé ban
3. Ong Nguyén Van Thach Chirc vu: Phé hiéu truéng - Uy vién

4. Ba Tran Thi My Hug Chire vu: Phé hiéu truéng - Uy vién

5. Ong Phan Van Ké Chirc vu: Td truéng CM - Uy vién

6. Ba Pham Phan Thi Thuc Huyén Chirc vu: T6 truéng CM - Uy vién

7. Ong Ludng Khic Su Chirc vu: Gido vién - Uy vién

8. Ba Trén Thi Minh Hong Chure vu: T6 phé - Uy vién

9. Ong Vii Théai Han Churc vu: T phé - Uy vién

10. Ba Nguyén Thi L Thanh  Chite vu: Thu ky hoi ddng - Thu ky




Pidu 6. TH chirc thue hién
- Thong qua héi nghi CBVC dau nam:

+ GV ding ky chét lugng mén day, cht lugng 16p chi nhi¢m va danh hi¢u thi
dua cé nhan.

+ T6 Chuyén mon dang ky chéat lugng hoat dong ctia td, k& hoach bdi dudng
GV, phuong phép nang cao chét lugng gi4o duc cla t6, clia c4 nhan.

+ Cong doan, Poan thanh nién phét dong thi dua tao khong khi tich cuc hoc tép,
rén luyén trong doi ngii gido vién va hoc sinh.

- Téng hop két qua xép loai hoc sinh vao hang thang, cudi hoc ky va cudi nim
hoc c6 so sanh danh gia phén tich két qua so v6i nhitng nam trude dé thuc hién cong
khai.

- Thue hién danh gi4 phan loai gido vién hang nim dé thyc hién cong khai chat
luong doi ngil.

Ok A A -A
Piéu 7. Phin cong nhiém vu

- Hiéu truéng chiu trach nhiém thuc hién quan ly va codng khai doi ngfi, can bd
quan ly, tai cnnh tai san, thuc hién kidm dinh chat lugng gido duc cua don vi. Phu
trach cong tac t& chirc va hanh chinh: Thuc hién danh gid phén loai gido vién, nhan
vién hang nam dé thuc hién cong khai chat luong doi ngf, quan Iy hé théng vin ban
ciia nha trudng dé kip thoi cong khai cac van ban chi dao ctia cap trén cho gido vién,
nhan vién duoc biét.

- Chu tich cdng doan — Trudng ban thanh tra nhan dan: Thuc hién cong tac thi
dua khen thudng, dong vién, gidm sat, don ddc cac hoat dong cong khai cta don vi.
Phéi hop cling véi hiéu trudng thuc hién kidm dinh chat lugng gido duc ctia don vi.

- Pho hiéu truéng phu trach chuyén mon: chiu trach nhlem thuc hién quan ly va
cong khai chat lugng gido duc va chit luong gido duc thuc té cua don vi. Cung véi
Hiéu trudng thuc hién kiém dinh chét lugng gido duc cta don vi.

- Ph¢ hiéu trudng phu trach cong tac co s& vat chat: chiu trach nhiém thyc hién
quan ly va coéng khai vé co s& vat chit va cing véi Hiéu trudng thuc hién kiém dinh
chét luong gido duc cta don vi

- Cén bd phu trach Poan thanh nién: phy trach Poan thanh nién phat dong thi
dua tao khong khi tich cuc hoc tap, rén luyén cua HS. Phéi hop cung véi Hiéu truéng
thuc hién kiém dinh chét luong gido duc ctia don vi.

- T4 trudong chuyén mén thyc hién thdng ké két qua giang day va gido duc cia
ca nhén, t6, két qua tu boi dudng nang cao trinh d9, tu danh gia phan loai gido
vién trong t6 hang ndm dé thuc hién cong khai theo quy dinh.

Bo phan ké toan: Quyét toan thu - chi theo quy dinh, luu g1u’ chiing tir tai chinh
khoa hoc dé phuc vu cho cong téc kiém tra giam sat khi dugc yéu cau.

- Thu ky hoi ddng: ghi chép cac bién ban cude hop, tong hop cac bién ban,
thong bao ké hoach cac bubi hop trén lich cong tac cho toan thé Hoi dong su pham nha




wn

truong nha truong. Phéi hop ciing v6i Hiéu truong thuc hién kiém dinh chit lugng

gido duc cta don vi.

Trén day Quy ché cong khai cua trudrg THPT Loc Ninh ndm hoc 2022-2023, dé
nghi céc thanh vién trong hdi dong su pham nghiém tuc thuc hién.

Noi nhan:
- Niém yét TB GV&HS;
- Luu VT.
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SO GD - BT BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LOC NINH Péc lap - Tu do - Hanh Phic

S6: 66/QD-THPT LN Léc Ninh, nga 16 thang 09 nam 2022

QUYET PINH

Thanh 1ap Ban chi dao t6 chirc thue hién Quy ché dan chii trong nha truong
cia trwong THPT Loc Ninh

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG LQC NINH

- Cin cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cua By Giao
duc va Pao tao Ban hanh Piéu 1¢ trudong trung hoc co s0, trudng trung hoc phd thong va
trudng phd thong c6 nhiéu cép hoc;

- Ciin cur Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cta Chinh phu vé
thue hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép
cong lap;

- Cén cir Nghi dinh s6 01/2016/TT-BNV Ha Ndi, ngay 12 thang 01 nam 2016, Hudng
din mot sb ndi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thing 01 nam 2015 cua
Chinh phu v& thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan haah chinh nha nuédc va don vi
sw nghiép cong lap;

- Cin ¢t Théng tu 11/2000/TT-BGD PT. ngay 19 thing 5 ndm 2000 Thong tu thuc
hiéc dan chu trong hoat dong ctia c¢& s& gido duc cong lap;

- Cin cir K& hoach K& hoach gido duc nha truong nam agc 2022 - 2023 cua truong
THPT Ldc Ninh;

Xét d& nghi ctia Ho: ddng Lién tich cua truong THPT Lc Ninh.

QUYET PINH

Diéu 1: Thanh 1ap Ban chi dao td chire thuc hién Quy ché dan chi cua truong THPT
Loc Ninh gdm céc Ong, Ba c6 tén va chire danh theo (danh sdchk dinh kém).
Thoi han hoat ddng ctia Ban chi dao thyc hién trong nam hoc 2022-2023.
Piéu 2: Quybt dinh nay c6 hidu luc tir ngay ky.
Didu 3: Cén bé, vién chirc ciia nha trudng, céc ong, ba ¢6 tén ¢ Pidu 1 thi hanh Quyét
dinh./.
HTEUTRU ONG

S

Noi nhan:
- BGH;

- T6 trucng
- Doan TN, Céng doan; ‘\ B

- Luu.VT “<.Trinh"Lwong Quang
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xP){FﬁMPHU(’)C CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THRT . LQC NINH Déc lap - Tu do - Hanh Phue

94

= Loc Ninh, ngay 16 thiang 9 nam Z022

DANH SACH
Ban chi dao va té chikc thwe hién Quy ché din chii
cua Truwong THPT Lc Ninh
( Kém theo Quyét dinh 56:66/0OD-THPT LN, ngay 16/9/2022,

STT HO VA TEN CHUC VU NHIEM VU
01 | Nguyén Vin Thach Phé hiéu truéng Trudng ber
02 Tran Thi M§ Hué Pho hiu trudng Pho Trudngz ban
03 Lé Trong Ngoc CT Cong doan Pho ban
04 Vi1 Thai Han Trudng ban Thanh tra nhan dan | Thanh viéa
05 | Luong Khic Sy Gi4o vién Thanh viéa
06 | Nguyén Thity Hing T pho To Vin Thanh vién
07 Phan Vén Tung Té truong T6 Toan Thanh vién
08 Nguyén Quéc Thing Ké toan Thanh vién
09 | Tran Thi Minh Hong Vin thu Thanh vién

Danh sdch gom c6: 09 cd nhdn






SO GD - BT BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LOC NINH Déc lap - Tw do - Hanh Phiic

Sb: 67/QD-THPT LN

Léc Ninh, ngay 16 thaag 09 nam 2022

QUYET PINH
ban hanh Quy dinh, Quy tic ing xir ciia CB-GV-CNV-HS trong nha trudvng

HIEU TRUONG TRUONG THPT LQC NINH

- Can cir Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia Bo
Gio duc va DPao tao Ban hanh Didu 1¢ trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc phd
thong va truong phd thong c6 nhiéu cép hoc;

- Cin cir Thong tu s6 06/2019/TT- BGDDT ngay 12 thang 4 ndm 2019 cta B
Gi4o duc va Dao tao Ban hanh Quy dinh, Quy tic Gmg xur trong co s& Gido duc mam
non, co s& gido duc phd thong, co s& gido duc thuong xuyén;

- C#n clr vao cong van sd 2277/KH- SGDD ngay 29/7/2019 cia S& Gido duc va
Dao tao Binh Phudc t6 chirc phat dong phong trao thi dua “Céan b9, cong chic, vién
chtre thi dua thuc hién vin héa cong s&” giai doan 2019-2025 trong céc co quar, cC s6
gi4o duc trén dia ban tinh Binh Phude

- Cin ct vao K& hoach thuc hién nhiém vy ndm hoc 2022-2023;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh, quy tdc tmg Xt cla can bg, gido vién, nhan visn, hoc
sinh TruongTHPT Loc Ninh.

Piéu 2. Ban chi dao ¢ nhiém vu xady dung ké hoach kiém tra thuc hién quy d'nh,
quy tic Ung xir ctia can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh Truong THPT L¢c Ninh
trong nam hoc 2022-2023. Phan c6ng nhi¢m vy cho cac thanh vién va tién hanh tayc
hién theo dung quy dinh.

Piéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhén vién, hoc sinh truong THPT L¢c Ninh
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay kv./.

Noi nhén: HIE&TB{L()'N G
N didu 3 (thue hién); i
-Luu VT.







SO GD — DT BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Truwong THPT Loc Ninh Poc lap - Tuw do - Hanh Phic

Léc Ninh, ngay 16 thang 09 nam 2022

QUY TAC UNG XU CUA CAN BO, GIAO VIEN, CONG NHAN VIEN, HQC
SINH TRUONG THPT LQOC NINH NAM HQC 2022-2023
(Kém theo Quyét dinh s6: 67/QD-THPTLN, ngay 16/09/2022 ctia Hiéu iruong
Truong THPT Léc Ninh)

Pitu 1. Pham vi va ddi twgng diéu chinh

1. Quy tic tmg xit quy dinh tai Quyét dinh nay 4p dung cho can b, gido vién,
cdng nhan vién va hoc sinh trong truong THPT Loc Ninh .

2. Ngoai viéc thuc hién quy téc Gmg xir cua trudng THPT Loc Ninh quy dinh tai
vin ban ndy cdc can bo, gido vién, cdng nhan vién va hoc sinh con thue hién nghiém
tic Quy udc co quan van hoa , Quy ché vin hoa cong sd tai cac co quan hanh chinh
nha nudce theo quy dinh cta thu tuorng Chinh phu tai quyét dinh sd 129/2007/QD TTg
ngdy 02/08/2007 ; quy dinh vé dao duc nha gido tai quyét dinh s6 16/2008/QD-
BGDDT ngay 16/4/2008 cia B6 GD-DT; Piéu 1& Trudng trung hoc co sd, truong
trung hoc phd thong va trudng phé thong c6 nhiéu cép hoc ban hanh kém theo Théng
tu sb 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3 /2011 ctua B truéng Bo Gido duc va Dao
tao;Luat Gido duc va sua ddi, bdsung mot sb diéu coa Luat gido duc
5638/2005/QH11.

Piéu 2. Quy dinh chung: Quy tic img Xit clia cAn b, gido vién, cong nhan vién

1. Pao dirc nghé nghiep

Tam huyét véi nghé nghiép, tan tuy v6i cong viée duge giao, ¢ y thirc gitt gm
pham chét, danh du, uy tin, lvong tdm nha gido, c6 tinh thdn doan két xay dung né
nép trong nha trudng. Chép hanh quy ché ndi quy cta nha trudong, thuc hién dung,
dly du quy dinh chuyén mén trong soan, giang, chdm bai, danh gia hoc sinh va trong
hoi hop ;

2. Li sdng, tac phong

Sbng trong séng, trung thuc gian di, d4u tranh ngin chin nhiing hanh vi vi pham
phap luat .Xay dyng gia dinh van hoa. Chép hanh dung chu truong dudng 16i chinh
sach cia Pang, phap luat va Nha nude.

Téc phong 1am vi¢c khoa hoc, khéch quan, cong tdm, tan tinh, chu dac.

3. Trang phuc

Trang phuc trang stc khi thyc hién nhiém vu phai gian di, gon gang, lich su,
phu hop voi nghe day hoc, khong gay phan cam d6i véi hoc sinh.

4. Giao tiép

Trong giao tiép véi cha, me clia hoc sinh phai c6 thai d lich su, hoa nhd, vin
minh theo dung cuong vi clia nha gido .




Trong quan hé véi can bo, gido vién, nhan vién ddng nghiép, phai ding muc,
chan thanh, than thién, hoa ddng, doan két vi su nghiép gido duc va danh dy cua nha
truong.

Pdi véi hoe sinh phai tan tinh,gan giii, thuong yéu gitp d& hoc sinh.

Thue hién viéc gép ¥, phé binh dung lic, dung chd, v6i muc dich xay dung,
khong duoc loi dung phé binh lam chia 18, mét doan két ndi bd, 1am ton hai uy tin clia
d6ng nghiép va nha truong.

5. Quan hé xa hoi

Khi tham gia cac hoat dong xa hoi thé hién van minh, lich sy trong giao tiép, tmg
xir d& nguoi dan tin tudng. Khong tham gia choi c& bac, ca @0, vi pham Luat giao thong
.Gift gin vé sinh noi cong cong. C6 trach nhiém béo vé tai san chung.

6. Nhirng viéc can b gido vién, nhéin vién khong duoc lam

- Khong hanh vi lam sai léch hd so hoc sinh, théng t1n két qua hoc tép va rén
luyén cta hoc sinh sai sy that. Loi dung chitc trach, quyén han ctia minh lam mat
doan két n6i bo, xtic pham nhan phém, danh dy cua can by, gido vién, nhan vién va
hoc sinh va uy tin ctia nha trudong. Can trd, can thiép trai quy dinh vao qua trinh thanh
tra, kiém tra clia cac cép c6 tham quyeén.

- Hut thubc 14 trong tru‘ong hoc

- Ubng ruqu, bia, dd ubng co con trong gid 1am viéc.

- Khong ¢6 cac hanh vi gay phién ha, sach nhiéu, céc loi ich ca nhan, loi ich
nhém bét hop phép trong giao dich, cong tac.

- Khéong tham gia c4c t€ nan xa hoi, cdc hoat dong giai tri khong lanh manh.

7. Trach nhiém ctdia can bd, gido vién, nhan vién, Ban glam hiéu nha truong

C6 trach nhiém thuc hién ding céc quy dinh tai, Quy tic nay; khi phat hién
CBGYV vi pham Quy téc nay phai kip thoi gbp ¥ d8 ho stra ddi, ddng thoi phan anh véi
Ban glam hiéu.

Kiém tra gidm sét viéc thyc hién Quy tic ndy cua can bd, gido vién, nhan vién.
Phé binh, chdn chinh, xr ly cac vi pham dbi véi can bo, gido vién, nhan vién
cua truong.

Piéu 3. Quy dinh cu thé vé& Quy tic img xir clia cin bd, gido vién, cong nhan vién

1. P6i véi ban thin

- Ném ving phép luat, thong thao nghiép vu, ban linh viing vang, dong co trong
sang, hoan thanh t5t nhiém vu dugce giao.

- Chap hanh nghiém chinh phép ludt cia Nha nudc, ky luét, ky cuong cua
nganh; Thyuc hién nhiém vu dung gio theo quy dinh; Khong nghe tra 10i dién thoai,
lam viéc riéng, khi giang day, hoi hop; khong tu y rdi bo vi tri trong gio lam viéc va
sinh hoat tap thé.

- Téc phong, trang phuc: Trang phuc gon gang, lich su, phu hop véi moi truong
su pham.

- Tu thé tac phong khi gidng day va lam viéc, hi hop, ludn ngay ngn, lich su.

- Khi néi phai khlem nhuong, tir ton, phai suy nghi truéc khi ndi, phat biéu;
khong noi qua to gay dn noi hoi hop tap thé.




- Hét gio 1am viéc khi ra vé phai kiém tra, tit dén, quat, khoa, gai cac chdt cira
phong, bao dam an toan tai san don vi.

2. Ung xir v6i cic co quan, truong hoc va cic ca nhin dén giao dich

-Vian minh lich su khi giao tiép. Ludn thé hién thai do, ctr chi, 16i n6i nha nhin
khiém tn, vui vé, binh tinh trong moi tinh huéng. Khong to tiéng, hach dich , gay
cing thang, birc xic cho ngudi khéc. Tuyét d6i khong cung cap cac thong tin ndi bd
nha truong, vién chtrc cho ngudi khac biét (trir khi Hiéu trudng chi thi).

- Céng tAm, tan tuy khi thi hanh céng vu. Khong méc ngodc, thong ddng, tiép
tay lam trai quy dinh dé vu loi.

- Nhanh chéng, khoa hoc chinh xéc khi giai quyét cong viéc.

-ThAu hiéu va chia sé, thao g& nhitng kho khan vudng méc, huéng dan tan tinh
chu d4o cho ngudi dén giao dich.

- Ton trong, ling nghe va tiép thu y kién dong gop cta khac. Trong khi thi hanh
cong vu, néu dé cac c4 nhan dén 1am viéc phai chd doi thi phai giai thich rd Ly do.

3. Ung xir véi cap trén, cAp duéi, dong nghiép

a- Ung xir véi cdp trén

- Céc chi thi, ménh 1énh, nhiém vu dugc phin cong phai chap hanh nghiém tac,
dtng thoi gian. Thuong xuyén bao céo phéan anh tinh hinh thuc hién nhiém vu. Thyc
hién ding chitc trach, nhiém vu, quyén han theo quy dinh;

- Trung thuc, thang than trong bao céo, d& xudt, tham gia dong gop ¥ kién v
cép trén. Bao vé uy tin, danh dy cho cap trén. Khong dugc loi dung viéc gop y, phé
binh hodc dung dorn thu nic danh, mao danh 1am ton hai uy tin cua cép trén.

- Khi giip cép trén phai chao hoi thin mat, nghiém ttc, lich su.

b. Ung xir véi cap duai

- Huéng din cap dudi trién khai thuc hién tot nhiém vu dugc giao. Dén dée,
kiém tra, gidm sét, danh gia viéc chdp hanh ky cuong, ky luat hanh chink, viéc thye
hién quy ché chuyen mon.

- Guong mau cho cap dudi hoc tap, noi theo vé moi mat. Nam viing tu tudng,
tam tu, nguyen vong, hoan canh cua cap dum chan thanh dong vién, chia sé khé khén
vuéng méc trong cong viée, cudc sdng clia cap dudi

- Tén trong cap dudi, ccn mé& va than tinh. Khong cira quyén, hach dich, quan
liu, tr dap, thanh kién véi cap dudi.

c. Ung xir véi dong nghiép.

-Th4u hiéu chia sé kho6 khén trong cong tac va cudc song;

- Khiém tén, chan thanh, t6n trong s& thich ca nhan; bao v€ uy tin danh du cua
ddng nghiép, khong ghen ghét, d6 ky, bé canh, phe nhom géy mat doan két noi bo.

- Ludn c6 thai do cau thi, thing than, chan thanh tham gia gép y trong cong viéc,
cudc séng. Khong sudng si, n6i khong dung muc trong hdi hop, sinh hoat.

- Hop tac, gitip d& nhau hoan thanh tbt nhiém vu dugc giao.

d. Ung xir véi hoc sinh

- Thuong yéu quy mén, ton trong nhén cach cua hoc sinh.

- Luén tao diéu kién dé hoc sinh vuon 1én trong hoc tap.




- Khi xtr Iy vi pham ctia hoc sinh 14y gido duc thuyét phuc bang phuong phéap su
pham, mém mong nhung nghiém khéc tao diéu kién cho hoc sinh sira chita tién bo.

- Khéng c6 thai d9 tru dép hoc sinh.

4. Ung xir trong hdi hop, sinh hoat tap thé; trong giao tiép qua dién thoai

a. Ung xir trong hdi hop, sinh hoat tip thé

- Phai ndm dugc ndi dung, chu dé cudc hop, hdi théo, hdi nghi. Cé mit trude giod
quy dinh it nhat 05 phut dé &n dinh chd ngdi va tuan thi quy dinh cua Ban t6 chuc
didu hanh cudc hop, hoi nghi, hoi théo.

- Trong khi héi hop

+ Tt dién thoai di dong hodc dé & ché do rung, muén str dung thi xin phép chu
toa dé ra ngoai; khong lam anh hudng dén ngudi khac.

+ Giir trat tu, tdp chung theo ddi, nghe, ghi chép cic ndi dung can thiét; khong
néi chuyén va lam viéc riéng, khong bod vé trude khi két thiic cude hop, khong ra
ngoai, di lai tuy tién trong phong hop.

+ Phat bidu thao luan theo didu hanh ciia chi toa hodc ban t6 chic. Y kién phat
biéu phai mang tinh x4y dung, thé hién thanh y; ndi dung phai trong tdm. Ton trong y
kién cua ngudi khac, c6 quyén bao luu y kién nhung phai chp hanh y kién két luan
ctia chu toa hodc nghi quyét ciia hdi nghi;

+ Tranh luan trong hoi hop phai bao dam minh néi nguoi khac nghe va nguoi
khac n6i minh nghe; Loi néi phai ding muc trong sang dé ngudi nghe hiéu ding ndi
dung minh tranh luén; khong dugc lgi dung quyén dugc phat biéu dé gay mat trat tu
lam anh hudng ndi dung cudce hop.

- Két thuc cude hop: Pé khach moi hoic 1anh dao, cép trén ra trudc; don dep lai
chd ngdi (ban, ghé, ngin ban,) truéc khi ra vé; khong x6 day chen lan.

b. Ung xir trong sinh hoat, tro chuyén hoic trao ddi cong viéc

Khi sinh hoat, trao dbi xung ho phai ding muc thé hién nhan cach vin ho4, lich
su va than mat..

c. Ung xir trong giao tiép qua dién thoai, Internet ctia tp thé

- St dung tiét kiém, chi sir dung dién thoai diing muc dich c6ng viéc chung clia
co quan, don vi. Khong str dung vao viéc riéng.

- Khi goi cin chuén bi trudc ndi dung can trao dbi (ngén gon, rd rang, cu thé)

- Khi dAu day bén kia c6 ngudi nhac may thi c¢6 16i chao hoi, xung tén, chirc
danh, bd phan 1am viéc ctia minh va dé nghi duoc gip ngudi can gip.

- Trao ddi ndi dung ddy du, 13 rang cu thé. Am luong vira di nghe, néi ning tir
tén, & rang, xung hd phai phi hop véi d6i tugng nghe, khong néi qua to thiéu té nhi,
gdy kho chiu cho nguoi nghe.

- C6 151 cam on, 101 chao trude khi két thic cudce goi.

- Néu nguoi goi can gip ngudi khéc hodc ndi dung khong thude trach nhiém cia
minh thi chuyén dién thoai hosic huéng dan ngudi goi dén dung nguoi, dia chi can
gap. ‘

- Str dung Internet: Thuc hién nghiém tuc vé stir dung Internet, khong duge déng
tai, chia sé nhitng ndi dung khdng lanh manh, vi pham dao dc, 16i séng va phép luat.

5. Ung xir v6i nguoi thian trong gia dinh




- C6 trach nhiém gi4o duc, thuyét phuc, van dong ngudi than trong gia dinh chap
hanh nghiém chinh duong 161, chinh sach ctia Pang, phap ludt ciia Nha nudc, khorg vi
pham phap luét.

- Thuc hién t6t d&i sébng vin hod méi noi cu tri. Xay dung gia dinh van hoa.
hanh phtc, hoa thuan.

- Khong dé nguoi than trong gia dinh loi dung vi tri cong tac cia minh a8 lam
trai quy dinh. Khong duoc td chirc cudi hdi, ma chay, ming tho, sinh nhat, tan gia va
céac viéc khac xa hoa, l1ang phi hodc dé vu loi.

- Séng c6 trach nhiém vai gia dinh, déc biét 1a dbi v6i cha me va con cai

6. Ung xir v6i nhdn din noi cu tri

- Guong mAu thuc hién va vén dong nhén dan thyc hién tdt chu truong chinh
sach cuia Pang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cu tra

- Kinh trong, 1& phép véi ngudi gia, ngudi 16n tudi. Cu xtr ding mirc vi moi
ngudi. Tuong trg, gitp d& nhau lic hoan nan, kho khan, sdng co tinh cé nghie véi
hang x6m, lang giéng.

- Khong can thiép trai phap luat vao hoat dong cta cac co quan, t6 chirc, ca nhan
noi cu tra. Khong tham gia, kich dong, bao che cac hanh vi trai phap luat

7. Ung xir noi cong cong dong ngudi

- Thyc hién nép song vin hoa, quy tac, quy dinh noi cong cong. Giap do.
nhudng chd cho ngudi gia, tré em, phu nit, nguoi tan tat khi 1én, xudng tau xe, khi qua

dudng

- Giit gin trat tu x4 hoi va vé sinh noi cong cong. Kip thoi théng bao cho ca
quan, to chirc don vi c6 thdm quyén céc thong tin vé cac hanh vi vi pham phap luét.

- Khéng c6 hanh vi hogc lam nhitng viée trai v6i thuan phong my tuc. Lu6n giir
gin phim chit cia mot ngudi 1am cong tac gido duc.

Diéu 4. Quy tic @ng xur ciia hoc sinh

1. Giao tiép giira hoc sinh véi can bd, gido vién, nhan vién nha truong

- Trong giao tiép phai: 1& phép, kinh trong, khong dugce v6 1& xac pham dén 1han
phém, danh dy ctia can by gido vién nhan vién nha trudng.

- Ngon ngit phai thé hién ding tu cach cta nguoi hoc sinh, tuyét dbi khéng noi
déi, n6i tuc, chi thé

2. Giao tiép ng xir giita hoc sinh véi hoc sinh

- Trong giao tiép phai lich su, tao nhd, tuyét d6i khong duoc sir dung 16i n¢i thé
tuc, xtc pham danh du, nhén phém.

- Ngbn ngit g xUr phai trong sang, hoa ddng, khong dugc vuot qui gid- han
cho phép ctia ngudi hoc sinh ma xay ra hién twong mat doan két, hién tugng danh
nhau.

- Giao tiép g xu phai thé hién: khiém tén, t& nhi, Ung xr mot cach cd vén hoa,
6 dao dirc ctia ngudi hoc sinh.

- Trong giao tiép <hé hién tinh trung thyc, khoan dung, d6 luong nhim ting tinh
than doan két, nhan &i trong mdi hoc sinh.

3. Hanh vi dao dirc doi véi ban than




- Tich cuc rén luyén phim chit dao dirc, c6 16i séng lanh manh, gian di, trung
thuc va khiém t6n.

- Chép hanh t6t phép luat; quy dinh vé trat tu, an toan x& hoi, an toan giao
thong. Tich cuc tham gia d4u tranh, phong chdng toi pham, t€ nan xd hdi va phong
chdng tiéu cuc trong hoc tap, kiém tra, thi ct.

- Phai ¢6 y thirc phan d4u khong ngimg vuon 1én trong hoc tap. Biét tu hoc, tur
nghién clru.

- Khdng duoc néi déi va bao che nhimng khuyét diém ctia nguoi khéc.

4. Cac hanh vi hoc sinh khong duge lam

- Xtc pham nhan phém danh du, xam pham than thé gido vién, can bd, nhan vién
cua nha trudng, ngudi khac va hoc sinh khac.

- Gian lan trong hoc tap kiém tra, thi ci.

- Pénh nhau gy rdi trat tu an ninh trong nha trudng va noi céng cong.

- Lam viéc riéng, sir dung dién thoai di dong trong gio hoc va sinh hoat.

- Hut thudc, ubng rugu bia, danh bai. Tang trit, st dung ma tuy, hung khi, chat
nd, chit doc...Luu hanh, st dung vin hoa pham doc hai, d6i truy, tham gia t& nan xa
hoi.

- Hoc sinh di xe may. Hoc sinh di xe dap trong san trudong, dn qua vit trong thoi
gian hoc tap ¢ truong. Tu tap trude cong trudng

- Ph4 hoai tai san ctia nha truong (ban ghé, cdy cbi...). Lang phi dién, nudc,
quat, den..

5. Trang phuc hoc sinh

- Phai sach s&, gon gang, gian di thich hop véi lira tudi, thuén tién cho viée hoc
tap sinh hoat & nha trudng, di hoc phai méc dung trang phuc ding quy dinh.

- Pau toc phai gon gang, dung tac phong cua hoc sinh, khong nhudm téc.

Pitu 5: T6 chirc thue hién

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém phé bién, quan triét dén toan thé céan bd, vién
chittc va hoc sinh va té chirc thuc hién nghiém tic quy tic nay.

2. Phéi hop véi cong doan, doan thanh nién, trong viée tuyén truyén, phd bién,
theo doi, danh gia xép loai can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

3. Moi thanh vién trong H6i ddng truong THPT Léc Ninh cén ¢t vao quy tic
Urng xUr thuc hién ding ndi dung trong cong tac va cudc sdng, gop phan xay dung nén
vin hoa ctia nha trudng lanh manh, hai hoa, van minh.

' HIEU TRUONG




