1

SO GD&PT BINH PHUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA SO Poc lap-Tu do-Hanh phiic

Sé: 32 /BPC-TTr Binh Phudc, ngay <24 thing Inam 2022
BANG PHAN CONG NHIEM VU THANH TRA SO GD&PT

I. NGUYEN TAC CHUNG

- Tét ca van ban di do Thanh tra Sé tham muu Ban Gidm ddc S6 GD&DT hoic
ban hanh phai do Chanh Thanh tra kiém duyét, ky phat hanh (Tru truong hop duoc
Chdnh Thanh tra iy quyén).

- T4t ca van ban dén phai chuyén, Chanh Thanh tra phén cong thanh vién thyuc
hién. Bao céo Ché}nh Thanh tra yiéc t,iép nhén don thu khiéu nai t0 cao, phuong én,
tinh hinh giai quyét don hang tuan (néu c6 don).

- Céc nhiém vu giao Phé Chéanh thanh tra phu trach phai bao cao Chanh Thanh
tra tinh hinh va két qua_thyc hién dé biét, theo doi, chi dao. Noi dung khi dugce
Chanh Thanh tra Uty quyén cho Phé Chénh thanh tra toan quyen tham muu tryuc tiép
Lanh dao s& thi Pho Chéanh thanh tra chiu trach nhiém truc tiép truéc Gidm déc S&
va phap luat.

- Thuc hién nghiém tac viéc quan ly, luu trit, bdo méat cac thong tin, tai liéu,
van ban va don thu.

- Céc thanh vién dugc phan cong nhi€ém vy, chit dong tham muu Chanh Thanh
tra cac cong viéc dugc giao (ké hoach va bién phap thuc hién,...) va bdo céo dinh
ky hang tuan dé Chanh Thanh tra biét, theo dai (truc tiép bao céo viéc thuc hién céc
cong viée clia tudn trudc vao ngay dau tuin ké tiép). Cac thanh vién phai chiu trach
nhiém truéc Chanh Thanh tra, Gidam dbc S& va phap luat vé viéc thuc hién nhiém
vu cua Thanh tra S& do Chanh Thanh tra phan cong.

- Cong chtrc ciia Thanh tra S& thuc hién cong tac gidm sat doan thanh tra, tham
gia cac doan thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh, thanh tra dot xuét theo
dé xuét ciia Chanh Thanh tra dugc phé duyét ciia Ban Giam dbc (ngudi phu trach
Thanh tra S¢).

- Ngoai cac nhiém vu cu thé duoc phén cong, Chanh Thanh tra phan cong cac
cong chirc thuc hién cac cong viéc khac tuy theo tinh hinh thuc té.

II. NHIEM VU CU THE

TT Chirc vu/ C‘hl'l’\’c danh Nhiém vy
Ho va tén

1 Chanh Thanh tra Quaén ly chung, diéu hanh toan bd hoat dong cia Thanh
Dwong Hong Nhung | tra S0, chiu trach nhiém truéc Giam doc S¢ va phap
luat v€ viéc thuc hién nhiém vu cua Thanh tra Sé.
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Truec tiép phu trach, quan 1y, chi dao cong tic:

- Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach thanh tra
chuyén nganh, ké hoach thanh tra hanh chinh, thanh tra
ddt xudt; thanh tra theo yéu chu quén ly, chi dao cua cép
trén, ké hoach bdi dudng, hudng din chuyén mon
nghi€p vu thanh tra, cong tac vién thanh tra. Thuc hién
theo doi sau két luan thanh tra.

- Thanh tra thi.

- Cong tac xur ly vi pham hanh chinh trong linh vuc
gido duc.

- Cong tac Phong chdng tham nhiing.

- Cong tac thi dua, danh gia, xép loai; quy hoach, dao
tao, boi dudng.

- Tiép cong déan theo lich cia Giam dc S& va tiép
cong dan thuong xuyén vao cac ngay thir 2, thir 3 hang
tuan.

- Xay dung phap luat; Tuyén truyén, phd bién gido
duc phép luat; Cong tac theo ddi thi hanh phap luét va
kiém tra viéc thuc hién phap luat. Cong tac bdi thuong
cia Nha nudc; Ho trg phap ly cho doanh nghi¢p va
tham muu céc vin dé v& phép ly va tham gia t6 tung.

Pho6 Chanh thanh tra
Ha Minh Quan

Piéu hanh hoat dong cia Thanh tra S¢ khi duge Chanh
Thanh tra ay quyén. Tham muu Chanh Thanh tra nhiing
cong viéc dugce giao phu trach; truc ti€p phu trach:

- Tiép cong dan, giai quyét KN-TC; truc tiép cong dan
thuong xuyén vao cac ngay thir 4, th 5, thor 6 hang
tuan.

- Thanh tra thi: Cac ky thi, héi thi khi Chanh Thanh
tra phén cong.

- Kiém tra ndi bd.

- Cong téc xir ly vi pham hanh chinh trong linh vuc
gido duc khi Chanh Thanh tra uy quyén.

- Cong tac ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham
phéap luat; Cong tac kiém tra va xir ly van ban quy pham
phép luat. Gop y cac van ban.

- Cong tac thi dua cum va danh gia chim diém thi
dua cac don vi.

- Thuc hién céac cong viéc khac do Chéanh Thanh tra
phéan cong.

Thanh tra vién chinh
Lé Quang Trung

Tham muu Chanh Thanh tra cac cong vi€c sau:
- Xur ly vi pham hanh chinh.
- Theo doi sau Két luan thanh tra, Két luan giai quyét
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t6 cdo, Quyét dinh giai quyét khiéu nai. Bdo cdo cong
tac sau thanh tra dinh ky va dot xuat.

- Thanh tra thi Ky thi TN THPT.

- Klem tra ndi by. Bdo cdo cong tdc KTNB dinh ky va
dot xuit.

- Xay dung va bdi dudng nghi¢p vu ddi ngli Cong tac
vién thanh tra gido duc.
- Cong tac b01 thuong cua Nha nuéc; 'Cong tac tham

muu vé cac van dé phép ly va tham gia t6 tung, cong tac
hd tro phap 1y cho doanh nghiép.

- Nghién ctru van ban va tong hop quy hoach, dao tao,
boi dudng ctia Thanh tra S&.

- HO trg cong viéc Pang uy (do dong chi Dang uy
vién phu trach).

- Thyc hién cong tac giam sat doan thanh tra; Tham
gia cac doan thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén
nganh, thanh tra dot xuét. :

- Ding ky lich 1am viéc. Viét bién ban hop phong.

- Thuc hién cac cong viéc khic do Chanh Thanh tra
phén cong.

Thanh tra vién
Khéng Pirc Chinh

Tham muu Chénh Thanh tra cac cong viéc sau:

- Cong tac Tiép cong dén, xir Iy don thu, giai quyét
KNTC. Béo cdo cong tac Tiép cong dén, xir ly don thu,
giai quyét KNTC dinh ky va dot xut.

- Phéi hop thuc hién cong tac xir ly vi pham hanh
chinh trong linh vuc gido duc.

- Thanh tra thi Ky thi HSG cép tinh 16p 12 va chon
doi tuyén du thi cép QG.

- Trién khai vin ban quy pham phép luat méi. Goép y
cac van ban.

- Cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phép luét va
kiém tra viéc thuc hién phép luat.

- Guri ndi dung cong viéc Thanh tra S& phuc vu giao
ban.

- Thuc hién cong tdc giam sat doan thanh tra; Tham
gia cac doan thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén
nganh, thanh tra dot xuat.

- Thuc hién céc cong viéc khac do Chanh Thanh tra
phén cong.

Thanh tra vién
Nguyén Thi Thai

Tham muu Chanh Thanh tra cac cong viéc sau:

- Du todn va thuc hién quyét toan kinh phi thanh tra




4

thi, trang phuc thanh tra va cac doan cong tic ngoai
tinh. Thuc hién ché dd chinh sich cho cdng tdc vién
thanh tra. Tong hgp va du toan hoat dong thanh tra hang
nam.

- Phéi hop véi Cong doan nganh hudng dan nghiép vu
Ban thanh tra nhan dan trudong hoc.

- Phéi hop thuc hién coéng tac xit ly vi pham hanh
chinh trong linh vuc gido duc.

- Trién khai Ngay phép lugt. Tuyén truyén phap luat
trén trang Website; Huong dan khai thic ti sach phéap
luat.

- Banh gia, xép loai don vi, chuin Hiéu trudng, Pho
Hiéu truong cac don vi truc thudc.

- Thuc hién cong tac giam sat doan thanh tra; Tham
gia cdc doan thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén
nganh, thanh tra dot xuat.

- Thanh tra thi Ky thi chon HSG cép tinh 16p 9.

- Thuc hién céc cong viéc khac do Chanh Thanh tra
phén cong.

Thanh tra vién
Mai Xuan Ca

Tham muu Chanh Thanh tra cac cong viéc sau:

- Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach thanh tra
nidm hoc, k€ hoach thanh tra theo nam duong lich. Béao
c4o cong tac thanh tra dinh ky va dot xuat.

- Tuyén truyén, phd bién gido duc phe’ip luat (chu tri
va thuc hién cac ndi dung khéc con lai).

- Thanh tra thi Ky thi tuyén sinh vao 16p 10.

- Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong
thanh tra.

- Thuc hién cong tac giam sat doan thanh tra; Tham
gia cac doan thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén
nganh, thanh tra dt xuat.

- Thuc hién céic cong viéc khiac do Chanh Thanh tra
phén cong.

Thanh tra vién
Ninh Thi Thay

Tham muu Chanh Thanh tra cac cong viéc sau:

- Thuc hién cong tic van thu-luu trir, gitt d4u moc
phap nhan Thanh tra S6 GD&DT.

- Cong tac thuc hanh tiét kiém, chdng lanh phi; phong
chong tham nhiing.

- Phéi hop thuc hién cong tdc xit ly vi pham hanh
chinh trong linh vuc gido duc.

- X4y dung phép luat, ra sodt hoa hé thdng vin bin
quy pham phép ludt, kiém tra va xtt ly vdn ban quy
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pham phép luat. Tham gia gép y mot sd vin ban.

- Tham muu K& hoach, Bao c4o cong tac phap ché, thi
dua phap ché dinh ky va dot xuat.

- Panh gia xép loai, thi dua khen thuéng.
- Thanh tra thi Ky thi nghé phd thong.

- Thuc hién cbng tac gidm sat doan thanh tra; Tham
gia cic doan thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén
nganh, thanh tra dot xuat.

- Thuc hién cac cong viéc khac do Chanh Thanh tra
phan cong.

Trén day la Bang phin cong nhiém vu cong chic cia Thanh tra S&
GD&DT./.

Noi nhin: CHANH THANH TRA
- TTr Bo GD&PT; | (dé bao céo)

- TTr tinh;

- BGb S6 GD&DT;
Dwong Hong Nhung

- Cac phong ciua S6 GD&DT;
- TTr céc huyén, thi, TP;

- Céc don vi truc thudc Sa;

- Phong GD&DT céc huyén, thi, TP;
- Céc co s0 gido duc trén dia ban tinh;
- LD, CC TTr S& GD&DT; (dé thuc hién)
- Website: vpdt.binhphuoc.edu.vn;

- Luu: TTr.

(dé biét)

DUYET CUA GIAM POC SO GD&DPT




