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Trién khai thye hién Ké hoach sb 2399/KH-SGDDT ngay 13/10/2025
cia S¢ Giao duc va Dao tao tinh Pong Nai vé viéc
trién khai thi hanh Luat Can b, cong chirc so 80/2025/QH15

I. MUC PiCH, YEU CAU

1/Muc dich

~T6 chirc quén triét va trién khai kip thoi, ddng bo, hiéu qua cac ndi dung cua
Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15 trong toan trudng.

- Xac dinh ro trach nhiém, quyén han, nghia vu va chuan muyc dao duc cong
vu cua doi ngli can bg, gido vién, nhan vién.

~Nang cao ning luc quan 1y, pham chat chinh tri, dao dirc, tic phong, trach
nhiém va tinh chuyén nghiép trong thuc thi cong vu cua vién chirc, nhan vién hanh
chinh trong nha truong.

2/Yéu ciu

~Béo dam viéc trién khai Luat Can b9, cong chuc théng nhat, déng bo voi
huéng dan cua Sé GD&DT.

~C6 ké hoach, 10 trinh cu thé; thudong xuyén kiém tra, d6n déc, hudng dan va
thio g& vudng mac trong qua trinh thuc hién.

~ Thyc hién dung quy dinh, pht hop véi chiic ning, nhiém vy va thyc tién cla
truong THPT Loc Ninh.

II. NOI DUNG TRIEN KHAI

1/Tuyén truyén, phé bién Luit Can b, cong chirc

-Pang tai nd1 dung tom tit, diém mdi cta Luét trén website, bang tin,
Fanpage cua truong.

~T6 chtic tuyén truyén trong sinh hoat hoi dong, sinh hoat to chuyén mén, cac
cudc hop dinh ky.

_Phdi hop cac Chi bd phé bién, quan triét dén toan thé can bo, gido vién, nhan
vién.

~ Thoi gian: Thang 11/2025 va cac nam tiép theo.

— Phu trach: Pho Hi€u truong phu trach, Van phong truong.

2/Tham gia cac hdi nghi, 16p tap huin, quan trié¢t Luit Can bd, cong chirc

-Cu cén b0 tham gia cac 16p tap huén, hoi nghi quan tri¢t Luat do S&
GD&DT hoic S¢ Noi vy t6 chire.

~Sau khi tham dy, t6 chtrc phd bién lai cho toan thé CB-GV-NV trong trudng.

~Thoi gian: Theo ké hoach ciia cap trén.

_Phu trach: Hiéu trudng, T trudng chuyén mon, Vin phong trudng.

3/Ra soat, bd sung cac quy ché ndi bd



~Ra soét cac quy dinh, quy ché, quy trinh lam viéc, quy dinh vé ky luat, thi
dua — khen thudng, tiéu chuan vién chirc, nhan vién hanh chinh.

- Pé xuat diéu chinh, bd sung dam bao thong nhat, phu hop véi Luat Can bd,
cong chuc moi.

~Thoi gian: Thudng xuyén hang nam.

~ Phu trach: T ) phap ché, t6 vian phong.

4/Cap nhéat, dong bd dir liéu can bd, cong chirc, vién chirc

~Kiém tra, ra soat ho so can bo, gido vién, nhan vién trén hé thdng co so dir
liéu cua So.

~Bo sung, chinh stra thong tin con thiéu, dam bao déng bd vbi1 co so dir liéu
quéc gia.

~Thoi gian: Nam 2025 va duy tri hing nam.

- Phu trach: Van phong — bd phan nhan su.

5/Thuwc hién bo tri, sap xép vi tri viéc lam, xép ngach hrong twong vng

- Thuc hién ra soat, danh gia, b6 tri vi tri viée 1am dtng chuc danh, nang luc,
chuyén mon.

~Xay dyng ké hoach xép ngach lwong tuong tmg theo hudng dan cua cap
trén.

- Thoi gian: Hoan thanh trude 01/7/2027.

- Phu trach: Hi¢u truong, Pho Hi¢u trudng phu trach t chre.

6/Theo di, kiém tra, bio cio két qua thue hién

~Kiém tra, giam sat, ddnh gia dinh ky viéc trién khai thi hanh Luat va cac van
ban lién quan.

~Bdo c4o két qua thyc hién, dé xuét kién nghi vo1 S& GD&DT khi ¢6 yéu cau.

~Thoi gian: Nam 2025 va duy tri hing nam.

—Phu trach: Hiéu truong, Van phong truong.

I1II. TO CHUC THU'C HIEN

1/Ban Giam hi¢u

T6 chuc hop toan thé can bo, giao vién, nhan vién dé quan tri¢t ndi dung
huéng dan, dam bao tat ca cac thanh vién trong don vi nim rd muc dich, yéu cau,
ndi dung va trach nhiém thyc hién.

Chi dao cac to, bd phan xay dung ké hoach cu thé phu hop va1 chirc nang,
nhiém vy cua timg to.

Phén cong thanh vién Ban Giam hi¢u phuy trach tung linh vyc, thuong xuyén
theo ddi tién do trién khai. Thuc hién kiém tra dinh ky va dot xuat ddi voi cac t6
chuyén mon, bo phan lién quan dé kip thoi chan chinh, thao g& kho khin, vudng
mac.

Tong hop két qua thuc hién dinh ky (hoc ky, nim hoc) hodc bao cao dot Xudt
theo yéu cau cua S¢ Gido duc va Dao tao. Chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, day
du cta s6 liéu, minh chtng va hd so luu trit.

2/Céc to chuyén mén

Phéi hop tuyén truyén, pho bién Luat dén gido vién, nhan vién trong t6. Long
ghép ndi dung Luat vao cac budi sinh hoat chuyén mén, sinh hoat to. T6 truong
chuyén mon chu tri phd bién nodi dung Luit, cac vin ban huéng dan cé lién quan
trong cac budi hop td hodc sinh hoat chuyén mon dinh ky.



bam bao 100% gido vién, nhan vién trong td duoc tiép can, hiéu rd va thuc
hién dung quy dinh ctia phap luat. Cha dong 1ong ghép viéc tim hiéu, thao luan céc
quy dinh cua Luat vao hoat dong chuyén mon (béi dudng, du gio, thdo luan tiét
day, kiém tra ndi bo.

Pua cac ndi dung nay vao ké hoach giang day, gido duc hoc sinh (théng qua
mo6n GDCD, hoat dong trai nghiém, t1et sinh hoat 16p. Thuc hién ghi chép, luu hd
so minh ching trién khai trong hd so t6 chuyén mon.

binh ky bao cao Ban Giam hi¢u két qua thuc hién, néu rd thudn loi, kho khan
va dé xut giai phap.

3/Van phong truong

Tiép nhan cdc bao cdo, minh ching tir cac td chuyén mon; thuc hién téng
hop, sép Xép, luu trit hd so khoa hoc, déy dt. Pam bao hd so duogc cap nhat kip
tho1, phuc vu cho cong tac kiém tra ndi bd hodc kiém tra cua cép trén.

Phdi hop can bo phu trach CNTT cép nhat thong tin, dit liéu cta can bo, gido
vién, nhan vién vao hé thong quan 1y theo hudng dan ctia S& GD&DT. Pinh ky ra
so4t, bo sung, chinh stra di liéu nham dam bao thong tin ludn chinh xac, dong bo.

Tham muu cho Ban Giam hi¢u trong vi€éc ban hanh cdc van ban, théng bao
lién quan dén cong tac trlen khai. HJ trg k¥ thuat, hau can trong qua trinh t6 chirc
cac hoat dong tuyén truyen, tap huén, kiém tra.

IV. CHE PQ BAO CAO

Céc t6, bo phan gui bao cao két qua trién khai v& Van phong truong trudc
ngay 15/12 hang nim. Nha truong téng hop, gl bdo cido chung vé S& GD&PT
DPdng Nai (qua Van phong So) theo quy dinh.

Noi nhén: KT.HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
- BGH;
- T6 chuyén mon;

- Luu VT.

N guyen Vin Thach
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