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Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy che bao ve bi mat Nha nude 
cua Truong trung hoc pho thong Loc Ninh.

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu luc ke tu ngay ky va thay the tit ca cac Quyit 
dinh trudc do.
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QUYET DINH
Ban hanh Quy che bao ve bi mat Nha nuoc 

Truong THPT Loc Ninh

HIEU TRUdNG TRUONG THPT LQC NINH

Can cu Luat Bao ve bi mat nha nude ngay 15/11/2018;

( an cu Nghi dinh so 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phii quy 
dinh chi tiet thi hanh cua Luat Bao ve bi mat nha mrd’c;

Can cu Quyet dinh so 809/QD- TTg ngay 10/6/2020 cua Thu tuemg Chinh phu 
ve viec ban hanh danh muc bi mat nha nude thuoc linh vuc Gido due va Dao tqo;

Can cu Thong tu sd 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo trudng Bo 
Cdng an ban hanh bieu mdu su dung trong edng tdc bao ve bi mat nha nude;

Can cu Quyet dinh so 531/QD-TTg ngay 19/5/2023 cua Thu tudng Chinh phu 
viec ban hanh Danh muc bi mat nha nude thuoc linh vuc gido due va ddo tqo;

Can cu Thong tu so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thdng 9 ndm 2020 cua Bo 
Gido due va Ddo tqo ban hanh Dieu le trudng trung hoc ca sd, trudng trung hoc 
pho thdng va trudng pho thdng cd nhieu cap hoc;

Can cu Cdng van so 2162/SGDDT-VP ngay 03/10/2025 cua Sd Gido due va Ddo 
tqo Dong Nai V/v trien khai Cdng van sd 5642/UBND-NC ngay 18/9/2025 cua UBND 
tinh vd viec trien khai hudng dan cua Bq Cdng an vd thuc hidn so hod tai lieu bi mat 
nha nude;

Can cu Quy dinh chuc ndng, nhiem vu, quyen han va td chuc bd may cua 
Trudng trung hoc phd thdng Ldc Ninh.
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QUY CHE
Bao ve bi mat Nha mrd’c Trirong THPT Loc Ninh 

(Ban hanh kem theo Quyet dmh so 160/QD-THPTLN 
Ngay 15/10/2025 cua Truong THPT Loc Ninh)

Chuang I
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi cfieu chinh va doi tuong ap dung
1. Quy che nay quy dinh ve bao ve bi mat nha nuoc cua Truong THPT Loc 

Ninh va can bo, vien chuc, ngubi lao dong cua trubng trong viec bao ve bi mat nha 
nude.

X A Z r

2. Quy che nay ap dung doi vdi can bo, vien chuc, ngubi lao dong cua trubng 
va cac to chuc, ca nhan khi den lien he, lam viec vdi co quan, don vi cd noi dung lien 
quan den bi mat nha nude cua don vi.

Dieu 2. Danh muc bi mat nha nude truhng THPT Loc Ninh
Bi mat nha nude Trubng THPT Loc Ninh gom nhung tin, tai lieu, vat nhu sau:
1. Tin, tai lieu, vat dupe quy dinh tai QuySt dinh so 181/2004/QB-TTg ngay 

15/4/2004 cua Thu tuong Chinh phu ve Danh muc bi mat nha nude do Tuyet mat va 
Tdi mat cua Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan, to chuc lien 
quan thupc cac tinh, thanh pho true thuoc Trung uong, cu the:

Danh muc bi mat nha nude do Tuyet mat cua Tinh uy, Huyen uy, Hoi ddng 
nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan, to chuc lien quan thuoc cac tinh, thanh pho 
true thuoc Trung uong (sau day goi chung la tinh), huyen gdm nhung tin trong pham 
vi sau:

Cac chuong trinh, de an, phuong an dac biet quan trong cua Tinh uy, Uy ban 
nhan dan tinh, huyen ve dam bao an ninh, qudc phbng, ke hoach thuc hien lenh tdng 
dong vien bao ve to qudc tren dia ban tinh.

Cac chu truong, chinh sach cua tinh, huyen trong pham vi chuc nang ve quan 
he hop tac qudc te trong linh vuc an ninh, qudc phbng, quan ly bien gidi; cac vu phuc 
tap ve an ninh, trat tu d cac vimg dan cu dac thu chua edng bo hoac khdng edng bd.

Danh muc bi mat nha nude do Tdi mat cua tinh, huyen gdm nhung tin trong 
pham vi sau:

Cac nghi quyet cua Tinh uy, chi thi, quyet dinh, van ban cua Hoi ddng nhan 
dan, Uy ban nhan dan tinh, huyen ve an ninh, qudc phbng; phat trien kinh te - xa hoi, 
khoa hoc, ky thuat, edng nghe cua tinh chua edng bd.

Noi dung lam viec cua cac ddng chi lanh dao Dang, Nha nude vdi Ban Thubng 
vu huyen uy, Thubng true Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan tinh, huyen ve 
chinh tri noi bd, an ninh, qudc phbng, kinh te, xa hoi chua edng bd hoac khdng edng 
bd.
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Phuong an, ke hoach trien khai luc luong cua tinh, huyen khi nha nuoc ban bo 
tinh trang khan cap tren dia ban tinh, huyen. Phuong an, kS hoach phoi hop cac luc 
luong cua tinh,huyen phong, chbng khung bo, gay r6i, gay bao loan; giai quy& tinh 
hinh phuc tap ve an ninh, trat tu anh hudng den an ninh quoc gia o cac vung dan cu 
dac thu.

Phuong an bao ve cac dong chi lanh dao Dang, Nha nude va cac nguyen thu 
quoc gia cac nude, ngudi dung dau cac to chuc qudc te d£n tham, lam viec hoac di 
qua dia ban tinh, huyen.

Ho so, tai lieu, ke hoach bao ve chinh tri noi bo cua cac co quan Dang cap tinh, 
huyen, thi xa, thanh pho thuoc tinh va dang uy true thuoc.

Noi dung dam phan, thda thuan cua tinh, huyen vdi cac to chuc nha nude va to 
chuc phi chinh phu nude ngoai, to chuc quoc te ve hop tac kinh t$ - xa hoi, khoa hoc, 
ky thuat, edng nghe ma hai ben thda thuan chua edng bo hoac khdng edng bd.

So lieu tuyet ddi ve du tru quoc gia tren dia ban tinh, huyen.
Ke hoach phong ngira, bao ve an ninh, an toan he thong truyen dan phat song, 

phat thanh truyen hinh cua tinh, huyen.
2. Tin, tai lieu, vat duoc quy dinh tai Quyet dinh so 1279/2004/QD-BCA ngay 

10/11/2004 cua Bo Cong an ve Danh muc bi mat nha nude do Mat cua Tinh uy, Hoi 
dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan, to chuc lien quan thuoc cac tinh, thanh 

< 9

pho true thuoc Trung uong, cu the:
r \ r x

Ke hoach bao ve cac ky Dai hoi Dang, bau cu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan 
cac cap, bao ve cac ngay le Ion tren dia ban tinh;

Hd so, tai lieu ve nhan su Dai hoi Dang bd, Hoi dong nhan dan , Uy ban nhan 
dan cac cap; nhan su de bat, bd nhiem vao cac chuc vu la nh dao chu chdt cac cap, 
cac nganh, doan the trong tinh chua edng bd;

r x x

Tai lieu, so lieu dieu tra co ban ve nhung vung dan cu dac thu phuc vu edng tac 
dam bao an ninh, qudc phong tren dia ban tinh;

Hd so, tai lieu cua tinh trinh Qudc hoi, Chinh phu de nghi thanh lap, chia, tach 
hoac dieu chinh, phan dinh ranh gidi, dia gidi hanh chinh; quy hoach, di chuyen cac 
khu dan cu trong pham vi tinh chua edng bd; 

x r x

Chi tieu dau tu ngan sach, ke hoach dieu dong dan cu cho cac chuong trinh 
9 r r r r

phat trien kinh te - xa hoi lien quan den an ninh, qudc phong chua edng bd hoac 
r 

khdng edng bd;
' ZZ»«A9^So lieu tuyet ddi ve du toan va quyet toan chi tieu cua cac co quan, ban, nganh 

trong tinh, huyen, thi xa, thanh phd thuoc tinh lien quan den an ninh, qudc phong, ddi 
ngoai ch ua edng bd hoac khdng edng bd;

Tai lieu vd thanh tra, kiem tra; ket qua thanh tra, kiem tra, ket qua giai quyet 
don thu khieu nai, to cao trong cac co quan, ban, nganh cua tinh; cac huyen, thi xa, 

Z /X Athanh phd thuoc tinh chua edng bd;
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Ho so nhan sir can bo lanh dao tir cap pho giam doc so (va tuong duong) trb 
len trong tinh;

• • ' ' rTai lieu thiet ke he thong ky thuat ung dung cong nghe thong tin ciia cac co 
quan, ban, nganh trong tinh. Tai lieu ve tan so, quy dinh ve bao dam an ninh, an loan 
thong tin; quy uoc lien lac vd tuyen, dien thoai thuoc he buu dien dac biet, ke hoach 
phoi hop nghiep vu thong tin lien lac giua nganh Buu dien vdi cac nganh lien quan 
phuc vu nhiem vu an ninh, quoc phong thuoc dia ban tinh.

Ho so, tai lieu, so do ky thuat he thong phat thanh, truygn hinh cua tinh. 
Phuong an, ke hoach dam bao an ninh, an loan he thong truyen dan, phat song phat 
thanh, truyen hinh tren dia ban tinh.

3. Tin, tai lieu, vat duoc quy dinh tai Quyet dinh so 59/2016/QD-TTg ngay 
31/12/2016 cua Thu tuong Chinh phu ban hanh Danh muc bi mat nha nude do Toi 
mat trong nganh Giao due va Dao tao, cu th£:

Tin, tai lieu cua nganh giao due va dao tao ve thuc hien chien luoc an ninh 
quoc gia; ke hoach phong thii dat nude; ke hoach dong vien ddi pho vdi chien tranh; 
ke hoach chuyen co quan tu boat dong thdi binh sang thbi chidn (Ke hoach A); ke 
hoach bao dam nhu can quoc phong nam dau chien tranh (K6 hoach B); k6 hoach 
chien dau bao ve co quan, to chuc (Ke hoach C); ke hoach chdng khung bd.

A A 7 9 A

De thi chinh there, de thi du bi, dap an, thang diem bai thi, dia diem ra de thi, 
dia diem sao in de thi va cac tai lieu lien quan den cac ky thi trung hoc pho thong 
quoc gia, thi chon hoc sinh gidi cac cap, thi tot nghiep, thi tuyen sinh va thi hdt mdn 
cac cap hoc, bac hoc, nganh hoc, trinh do dao tao chua edng bd.

Van ban cd su dung tin, tai lieu thuoc Danh muc bi mat nha nude do Tdi mat 
cua cac co quan, to chuc khac.

4. Tin, tai lieu, vat dupe quy dinh tai Thong tu so 11/2017/TT-BCA ngay 
23/3/2017 cua Bd Cong an quy dinh Danh muc bi mat nha nude do Mat trong nganh 
Giao due va Dao tao, cu the:

Tin, tai lieu ve doan edng tac nude ngoai, cac cudc dam phan, ndi dung ky ket 
vdi nude ngoai va cac to chuc qudc te ve linh vuc giao due va dao tao chua edng bd.

r

Chien luoc, chuong trinh, dinh hudng hop tac giai doan trung han va dai han 
vdi cac nude, to chuc qudc te ve giao due va dao tao chua edng bd.

Tin, tai lieu cua cac to chuc, ca nhan nude ngoai va to chuc qudc te chuyen 
r 

giao cho nganh giao due va dao tao ma cac ben thba thuan chua edng bd.
r r r

Phuong an sap xep thi sinh trong phong thi, ma so phach bai thi va cac tai lieu
• A/A A • I •lien quan ky thi trung hoc phd thong qudc gia, thi chon hoc sinh gidi cac cap, thi tot 

nghiep, thi tuyen sinh va thi het mdn cac cap hoc, bac hoc, nganh hoc, trinh do dao 
r

tao chua edng bd.
Hd so nhan su cua edng chuc, vien chuc nganh giao due va dao tao chua edng 

r r

bd hoac khdng edng bd.
Tin, tai lieu ve boat dong thanh tra, kiem tra, xac minh ndi dung khieu nai, to
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cao; bao cao ket qua thanh tra, ket qua xac minh noi dung khieu nai, ket qua xac minh 
noi dung to cao; du thao k6t luan noi dung to cao; cac tin, tai lieu khac trong boat 
dong thanh tra, tiep cong dan, giai quySt khieu nai, to cao va phong, chong tham 
nhung trong nganh giao due va dao tao chua cong b6 hoac khong cong b6.

Tai lieu ve thiet ke he thong may tinh cua So Giao due va Dao tao; cac quy 
dinh, quy udc ve bao dam an toan mang may tinh cua So Giao due va Dao tao.

Cac chuong trinh, du an, tai lieu, cong trinh nghien cuu khoa hoc, ke hoach, 
van ban chi dao thuoc linh vuc giao due va dao tao phuc vu quoc phong, dam bao an 
ninh quoc gia, bao ve chu quyen bien gidi, hai dao chua cong bo hoac khong cong b6.

Van ban co su dung tin, tai lieu thuoc Danh muc bi mat Nha nude do Mat cua 
cac co quan, to chuc khac.

5. Tin, tai lieu, vat dupe quy dinh tai QuySt dinh sd 531/QD-TTg ngay 
19/5/2023 cua Thu tudng chinh phu ve viec ban hanh Danh muc bi mat nha nude 
thuoc linh vuc Giao due va Dao tao, cu the:

r x

Bi mat nha nude do Tdi mat gdm:
1. De thi chinh thuc, de thi du bi, dap an d£ thi chinh thuc, dap an d6 thi du bi 

cua cac ky thi tot nghiep trung hoc pho thong, thi chon hoc sinh gidi qudc gia, thi 
chon dpi tuyen Olympic quoc te va khu vuc chua edng khai.

2. Thong tin ve ngudi thuoc Quan dpi nhan dan, Cong an nhan dan, Co yeu 
dupe cu di dao tao trong nude va nude ngoai can dupe bao ve theo yeu cdu cua ben 
cu di dao tao.

Bi mat nha nude dp Mat gdm:
1. Van ban cd npi dung phan anh, nhan xet, danh gia ve thuc trang tu tudng, 

ddi song cua nha giao, can bo quan ly giao due, hoc sinh, sinh vien cd tac dong tieu 
cue den chinh tri, an ninh, ddi ngoai, trat tu an toan xa hoi.

2. Thong tin ve dia diem ra de thi va in sao de thi; thong tin ve nhan su cua Hdi 
ddng/Ban ra de thi va in sao de thi; phuong an van chuyen, bao quan, luu tru va bao
x/9 r

ve de thi cua cac ky thi tot nghiep trung hoc phd thong, ky thi chon hoc sinh gidi qudc 
gia va ky thi chon dpi tuyen Olympic qudc te, khu vuc chua edng khai.

Dieu 3. Pham vi bi mat nha nude do Trudng THPT Loc Ninh quan ly va 
bao ve

1. Cac van ban, tai lieu cd dp Mat cd su dung tin, tai lieu thuoc Danh muc bi mat 
Nha nude (BMNN) cd dp Mat (gpi chung la tai lieu mat) cua co quan Trung ucmg, 
Bd, Tinh uy, UBND tinh, Sd GD&DT, Huyen uy, UBND huyen gui den nha trudng;

2. Tai lieu quy hoach can bd va hd sof dang vien, hd so nhan su can bd, lanh dao 
cua nha trudng;

x e 9 r e 9

3. Hd so, tai lieu dang thanh tra, kiem tra, bao cao ket qua thanh tra, kiem tra 
chua edng bd;

/ r r r

4. Sd lieu thong ke, ke toan, thu chi cua nha trudng chua dupe phep edng bd;
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5. Phuong an sap xep thi sinh trong phong thi, ma so phach bai thi va cac tai lieu 
lien quan ky thi chua dupe phep cong bo;

6. De thi, dap an, bai thi, diem thi chua cong khai (dang trong thoi gian bao mat 
chua dupe phep cong bo);

7. Cac bao cao, van ban khac co su dung tin, tai lieu thupc danh muc BMNN, tai 
lieu cua Dang co dong dau muc dp mat cua cac co quan co tham quyen;

8. Tin, tai lieu boat dong dau thau, xet thau cac du an cua don vi do cdp tren 
quan ly dang trong qua trinh xem xet chua cong bo;

9. Tin, tai lieu ve boat dong thanh tra, kiem tra, xac minh npi dung khieu nai, to 
cao; bao cao ket qua thanh tra, ket qua xac minh npi dung khiSu nai, kSt qua xac minh 
npi dung to cao; du thao ket luan npi dung t6 cao; cac tin, tai lieu khac trong boat 
dong thanh tra, tiep cong dan, giai quyet khiSu nai, to cao va phong, chong tham 
nhung trong ITnh vuc giao due cua nha truung chua cong b6 hoac khong cong bo;

10. Van ban co su dung tin, tai lieu thupc Danh muc BMNN dp Mat cua cac co 
quan,to chuc khac.

Dieu 4. Nhung hanh vi nghiem cam
1. Lam Ip, lam mat, chiem doat, mua ban bi mat nha nude hoac thu thap, luu 

giu, tieu buy trai phep bi mat nha nude. Xam nhap trai phep cac khu vuc cam, dia 
diem cam.

2. Lam dung bao ve bi mat nha nude de che ddu hanh vi vi pham phap luat, xam 
pham quyen, Ipi ich hop phap cua co quan, to chuc va ca nhan hoac can trd boat dong 
cua co quan Nha nude, to chuc va ca nhan.

3. Soan thao, luu giu thong tin, tai lieu mang npi dung bi mat nha nude tren may 
tinh (hoac cac thiet bi khac cd chuc nang soan thao, luu tru thong tin, tai lieu) cd noi 
mang Internet va nhung mang khac cd kha nang lam 16, lam mat tai lieu; k6t noi thiet 
bi thu phat wifi, USB 3G, 4G va thiet bi thong tin khac vao may tinh dung d6 soan 
thao, luu giu thong tin, tai lieu mang bi mat nha nude; ket noi cac thiet bi cd chuc 
nang luu tru chua thong tin, tai lieu mang npi dung bi mat nha nude vdi may tinh cd 
ket noi Internet.

r r

4. Su dung Micro vo tuyen, dien thoai di dong, thiet bi cd tinh nang ghi am, thu 
phat tin hieu trong cac cupc hop co npi dung bi mat nha nude, tru trudng hop dupe 
cap cd tham quyen cho phep.

5. Trao doi thong tin, gui du lieu mang npi dung bi mat nha nude qua thiet bi 
lien lac vo tuyen, huu tuyen, may fax, mang xa hoi, hop thu dien tu dudi moi hinh 
thuc, tru trudng hop thong tin, du lieu da dupe ma hda theo quy dinh cua Luat Bao ve 
bi mat nha nude.

6. Su dung cac trang thiet bi ky thuat thong tin lien lac do cac td chuc, ca nhan 
nude ngoai tai trp, tang, cho muon, cho time vao cac boat dong thupc pham vi bi mat 
nha nude khi chua dupe cac co quan, don vi chuc nang co tham quyen kiem tra, kiem 
dinh.
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7. Trao doi, tang, cho muon, cho thue may vi tinh, the nha, dia mem, USB va 
cac thiet bi khac co luu giu thong tin, tai lieu mang noi dung bi mat nha nude.

8. Cai dat, sua chua may vi tinh va cac thiet bi luu giu thong tin bi mat nha nude 
tai cac co sb dich vu ben ngoai khi chua duoc cap co tham quy^n cho phep va chua 
tien hanh cac bien phap bao mat can thiet.

9. Cung cap, dang tai tin, tai lieu mang noi dung bi mat nha nude tren bao chi, 
an pham xuat ban edng khai, tren edng thong tin dien tu, tren cac website, edng thong 
tin, facebook, zalo ca nhan va dich vu true tuyen khac tren Internet.

10. Nghien cuu san xuat, su dung cac loai mat ma, virus gian diep, phan mem 
doc hai nham tan edng, gay phuong hai den an ninh, an toan he thong mang may tinh 
tren dia ban tinh hoac tien hanh cac hanh vi vi pham phap luat.

Chuong II
QUY DINH CU THE

Dieu 5. Xac dinh pham vi bi mat nha nirdc cua co’ quan, don vi
Can cu danh muc bi mat nha nude cua tinh Binh Phudc va danh muc bi mat 

nha nude da duoc Thu tudng Chinh phu, Bo trudng Bo Cong an, thu trudng cac co 
quan, don vi nghien cuu, ban hanh van ban dudi hinh thuc edng van hanh chinh theo 
Mau so 01 trong Phu luc kem theo Quy che nay de xac dinh pham vi bi mat nha nude 
thudc trach nhiem quan ly va bao ve cua co quan, don vi; trong do, quy dinh ro rang 
do mat cua timg loai tin, tai lieu, vat mang bi mat nha nude do co quan, don vi ban 
hanh.

Dieu 6. Sura doi, bo sung, giai mat danh muc bi mat nha ninrc
Quy I hang nam, thu trudng co quan, don vi (hoac ngudi duoc uy quyen) nghien 

cuu, ra soat lai cac van ban xac dinh pham vi bi mat nha nude nganh GD&DT d6 xac 
dinh quy dinh nao khdng con phu hop, can thay ddi do mat (tang, giam do mat), giai 
mat hoac xac dinh ndi dung moi can dupe bao mat bao cao gui So Giao due va Dao 

Ai*/^**7* * *'

tao tong hop, kien nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh (qua Cong an tinh) neu thuoc 
danh muc bi mat nha nude cua tinh hoac bao cao, kien nghi co quan chu quan n6u 
thuoc danh muc bi mat nha nude cua co quan, to chuc d Trung uong.

A AAADieu 7. Cam ket bao ve bi mat nha nude• •

Ngudi lam edng tac bao ve bi mat nha nude, van thu, bao quan, luu giu bi 
mat nha nude, edng nghe thong tin va can bd, dang vien, edng chuc, vien chuc, ngudi 
lao dong lien quan true tiep den bi mat nha nude (ngudi true tiep nghien cuu, chi 
dao, xu ly, giai quyet thong tin, tai lieu, vat mang bi mat nha nude) tai cac co quan, 
don vi phai cam ket bao ve bi mat nha nude bang van ban theo Mau so 02 trong Phu 
luc kem theo Quy che nay. 

7 7 Z

Khi chuyen nganh, chuyen edng tac, nghi che do, khdng lam viec tai cac co 
x r r r

quan, don vi quy dinh tai Dieu 1 Quy che nay cung phai cam ket khdng tiet Id bi mat 
nha nude theo quy dinh. Van ban cam ket luu giu tai co quan, don vi.

Dieu 8. Bao ve bi mat nha nude trong sir dung may vi tinh, thiet bi edng
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nghe thong tin lien lac
1. May vi tinh va cac thiet bi co chuc nang Imi tru
a) Co quan, don vi soan thao, phat hanh, hxu tru bi mat nha nuoc phai bd tri, su 

dung may tinh rieng (khong ket nbi mang internet, mang noi bo, mang dien rong).
b) May vi tinh, cac thiet bi co chuc nang luu tru (6 cung di dong, USB, dia 

mem, the nhd) trang bi cho cong tac bao mat, trade khi su dung phai dupe ki6m tra 
an ninh.

c) Sua chua may vi tinh, cac thiet bi co chuc nang luu tru dung trong edng tac 
bao mat bi hu hong phai do can bp edng nghe thong tin co quan, don vi thuc hien. 
Neu thue dich vu ben ngoai, phai giam sat chat che. May vi tinh luu tru tai lieu, thong 
tin bi mat nha nude mang ra ngoai sua chua, phai thao rdi d cung niem phong, quan 
ly tai co quan, don vi. Sua chua xong, phai kiem tra trade khi su dung.

d) May vi tinh dung de soan thao, luu tru thong tin, tai lieu mang npi dung bi 
mat nha nude khi khong su dung hoac chuyen ddi muc dich su dung thi phai xda bd 
cac du lieu bi mat nha nude vdi phuong phap an toan.

2. Cac thiet bi thu, phat song, dien thoai di dong, thiet bi di dong thong minh
a) Cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao cd npi dung bi mat nha nude chi su dung 

micro cd day, khong ghi am, ghi hinh, su dung dien thoai di dong, tru trudng hop 
dupe cap hoac ngudi cd th4m quydn cho phep. Trudng hop edn thiet, co quan chu tri 
cd the de nghi trien khai bien phap che ap thong tin di dong.

b) Khong luu tru cac tai lieu cd npi dung bi mat nha nude tren cac thiet bi di 
dong smartphone; khong su dung thiet bi di dong smartphone va dich vu true tuyentai 
cac khu vuc, bd phan thiet yeu, co mat.

3. Tin, tai lieu cd npi dung bi mat nha nude khi truyen dua bang cac phuong tien 
vien thong, may tinh va cac thiet bi thong tin lien lac khac (vd tuydn, huu tuydn) phai 
dupe ma hda theo quy dinh cua Luat Bao vd bi mat nha nude.

Dieu 9. Soan thao, danh may, in, sao, chup tai lieu, vat mang bi mat nha 
nude

1. Ngudi dupe giao nhidm vu soan thao, in, sao, chup tai lieu, vat mang bi mat 
nha nude phai nam vung cac quy dinh cua phap luat vd bao vd bi mat nha nude; danh 
muc bi mat nha nude cua tinh va pham vi bi mat nha nude do trudng THPT Ldc Ninh 
quan ly va bao vd.

2. Tai lieu, vat mang bi mat nha nude tuy theo muc dp mat phai dong dau dp 
mat: “Tuydt mat”, “Tdi mat”, “Mat”. Ngudi soan thao van ban cd npi dung bi mat 
nha nude phai de xuat dp mat cua tirng van ban bang Phidu de xuat dp mat cua van

z r r

ban theo Mau so 03 trong Phu luc cua Quy che nay; so lupng phat hanh, pham vi luu 
hanh (dupe ghi tai muc “Kinh gm”). Nhan vien van thu cd trach nhidm dong dau dp 
mat theo quydt dinh cua ngudi duydt ky van ban.

3. Tai lieu du thao mang npi dung bi mat nha nude gui lay y kidn cac co quan, 
don vi, dia phuong cung phai dong dau dp mat tren ban thao. Ngudi soan du thao de
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xuat do mat ngay tren cong van de nghi tham gia gop y du thao. Van bandu thao va 
cac van ban lien quan phat sinh trong qua trinh du thao phai dupe lap h6 so cong 
viec cung vdi cac ban chinh van ban mat dupe ban hanh. Sau khi giai quyet xong, 
phai hoan chinh ho so cua tung cong viec va dinh ky ban giao lai cho ngudi lam cong 
tac luu tru cua co quan, don vi de quan ly thong nhat.

4. Viec in, sao, chup tai lieu, vat mang bi mat nha nude phai thuc hien dung 
quy dinh tai Dieu 3 Nghi dinh so 26/2020/NB-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu 
quy dinh chi tiet thi hanh cua Luat Bao ve bi mat nha nude; (sau day viet dit la Nghi 
dinh so 26/2020/ND-CP). Viec in, sao, chup dien mat dupe thuc hien theo quy 
dinh cua Luat Bao ve bi mat nha nude.

A F 55. Ho so bi mat nha nude chua dung nhieu tai lieu cd dp mat khac nhau
y r r * • •

thi dong dau dp mat cao nhat ngoai bia ho so.
6. Tham quyen cho phep in, sao, chup tai lieu, vat mang bi mat nha nude
a) Lanh dao co quan, don vi la ngudi phe duyet ban hanh van ban cd npi 

dung bi mat nha nude cd tham quyen cho phep in, sao, chup nhung van ban do co 
quan, don vi ban hanh.

b) Viec uy quyen tham quyen in, sao, chup tai lieu, vat mang bi mat nha nude 
phai dupe xac dinh cu the bang van ban ve cong tac bao mat cua thu trudng co quan, 
don vi.

7. Quan ly tai lieu, vat mang bi mat nha nude dupe in, sao, chup bdng so rieng 
theo Mau so 04 trong Phu luc Quy che nay va dupe bao quan theo che dp mat.

A A A A. ADieu 10. Van chuyen, giao, nhan, thu hoi, luu giir, bao quan va str dung tai 
lieu, vat mang bi mat nha nude

1. Van chuyen, giao, nhan tai lieu, vat mang bi mat nha nude phai thuc hien 
dung quy dinh tai Dieu 4 Nghi dinh so 26/2020/ND-CP.

2. Van chuyen, giao, nhan tai lieu, vat mang bi mat nha nude dupe quan ly bang 
he thong so rieng gdm “So dang ky van ban mat di”, “So dang ky van ban mat den”; 
“So chuyen giao van ban mat”.

Mau cac loai so tren dupe thuc hien theo hudng dan tai Thong tu so 
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bp trudng Bp Cong an ban hanh 
bieu mau su dung trong cong tac bao ve bi mat nha nude

3. Nguyen tac gui, nhan va thu hoi tai lieu, vat mang bi mat nha nude thuc hien 
theo quy dinh tai Dieu 4, Dieu 5 cua Nghi dinh so 26/2020/ND-CP.

4. Dinh ky hang nam, trong pham vi quan ly, bp phan bao mat hoac ngudi dupe 
phan cong lam cong tac bao ve bi mat nha nude cua co quan, don vi cd trach nhiem 
phdi hop vdi ngudi lam cong tac luu tru thu thap, dua vao luu tru co quan cac ho so, 
tai lieu vat mang bi mat nha nude da giai quyet xong cua cac ca nhan trong co quan, 
don vi. Khi giao, nhan tai lieu, don vi, ca nhan giao nop phai lap haiban “Muc luc ho 
so, tai lieu npp luu” va ngudi lam cong tac luu tru phai lap haiban “Bien ban giao

x X

nhan ho so, tai lieu”. Don vi, ca nhan giao npp ho so, tai lieuva luu tru co quan moi 
ben giu mot ban. Trudng hop ho so, tai lieu cd dp mat cao (Tuyet mat, Tdi mat) va
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xet thay can thiet, co the niem phong, dong dau giap lai sau giao, nhan de dua vao 
bao quan, liru trfj.

Viec luu giu, bao quan va su dung tai lieu, vat mang bi mat nha nude thuc hien 
theo quy dinh tai Dieu 12 Luat Bao ve bi mat nha nude.

Dieu 11. Pho bien, nghien cuu; dem tin, tai lieu, vat mang bi mat nha nude 
di cong tac trong nude, ve nha rieng hoac ra nude ngoai

1. Viec pho bien, nghien cuu tin, tai lieu, vat mang bi mat nha nude thuc 
hien theo quy dinh tai Dieu 6 Nghi dinh so 26/2020/ND-CP.

2. Chi dupe dem nhirng tin, tai lieu, vat mang bi mat nha nude cd lien quan den 
nhiem vu dupe giao khi di edng tac hoac ve nha rieng neu dupe thu trudng co quan, 
don vi true tiep phe duyet; phai dang ky vdi can bp bao mat (can bp dang luu giu, bao 
quan tai lieu mat); trong thdi gian di edng tac hoac ve nha rieng phai cd bien phap 
quan ly, bao ve an toan; khi hoan thanh nhiem vu phai cung can bp bao mat kiem tra 
va nop lai co quan, don vi.

3. Viec dem tai lieu, vat mang bi mat nha nude ra nude ngoai thuc hien theo quy 
dinh tai DiSu 5 Nghi dinh sd 26/2020/ND-CP.

Dieu 12. Cung cap tin, tai lieu, vat mang bi mat nha nude
1. Cung cap tin, tai lieu, vat cd npi dung bi mat nha nude cho co quan, td chuc, 

edng dan Viet Nam
a) Viec cung cap tin, tai lieu, vat cd ndi dung bi mat nha nude cho co quan, 

to chuc, edng dan Viet Nam thuc hien theo quy dinh tai Dieu 15 Luat Bao ve bi mat 
nha nude.

b) Khi cung cap tin, tai lieu, vat mang bi mat nha nude cho bao chi, nha xuat
9 f

ban, cac td chuc, ca nhan phai thuc hien nghiem Luat Bao chi, Luat Xuat ban va 
cac quy dinh khac cua Dang, Nha nude va tinh Binh Phudc, So Giao due va Dao tao 

a r * •

ve phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi.
' 9

2. Cung cap tin, tai lieu, vat mang ndi dung bi mat nha nude cho td chuc, ca 
nhan nude ngoai.

r a

Tuan thu tuyet ddi cac quy dinh ve bao ve bi mat nha nude trong quan he, tiep 
xue vdi td chuc, ca nhan nude ngoai; ve thu tuc xet duyet cung cap tin, tai lieu, vat 
mang ndi dung bi mat nha nude cho td chuc, ca nhan nude ngoai dupe quydinh 
cu the tai Dieu 16 Luat Bao ve bi mat nha nude.

Dieu 13. Tieu buy tai lieu, vat mang bi mat nha nurdc
r 9 a

Nguyen tac, can cu, tham quyen, trinh tu va thu tuc tieu huy tai lieu, vat 
mang bi mat nha nude thuc hien theo quy dinh tai Dieu 23 Luat Bao ve bi mat nha 
nude.

Dieu 14. Giai mat, thay doi do mat tai lieu, vat mang bi mat nha nude
1. Tat ca cac co quan, don vi cd soan thao, ban hanh tai lieu, vat mang bi mat

• • y r r • a a r *• • • * •

nha nude va khdng thudc dien tieu huy deu cd trach nhiem td chuc thuc hien viec giai
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mat, thay doi do mat.
2. Nguyen tac, can cu, tham quyen, thdi gian, trinh tu va thu tuc giai mat, giam 

mat, tang mat thirc hien theo quy dinh tai Dieu 22 Luat Bao ve bi mat nha nude.
Dieu 15. Xac dinh, quan ly va bao ve cac khu vuc cam, dia diem cam thuoc 

pham vi bi mat nha niroc Trirong THPT Loc Ninh

Chuo’ng III
THAM QUYEN, TRACK NHIEM CUA THU TRUONG, 

NGUOI fiUNG DAU CO QUAN, DON VI VA CAN BO, CONG CHUC, 
VIEN CHUC CO LIEN QUAN DEN BI MAT NHA NUdC

Dieu 17. Tham quyen, trach nhiern cua thu trud’ng, ngudi dung dau cac 
co’ quan, do’n vi

3 V=

1. Dia diem cam thuoc pham vi bi mat nha nude Truong THPT Loc Ninh, khu 
vuc cam, dia diem cam thuoc pham vi bi mat nha nude cua co quan, don vi la 
noi chua dung, cat giu cac tin, tai lieu, vat mang bi mat nha nude, noi tidn hanh cac 
boat dong thuoc pham vi bi mat nha nude (bao gdm: Noi in an, sao, chup bi mat nha 
nude; noi hoi hop, pho bien bi mat nha nude; vi tri trong yeu trongcac edng trinh, 
muc tieu dac biet quan trong; kho cat giu san pham mat ma, noi dich mat ma, 
chuyen, nhan nhung thong tin mat; noi tien hanh cac boat dong khac thuoc pham vi bi 
mat nha nude).

2. Quan ly va bao ve cac khu vuc cam, dia diem edm
a) Cac khu vuc, dia diem duoc xac dinh la khu vuc cSm, dia diSm cSm phai 

cam bien bao “Khu vuc cam”, “Dia diem cam”, Mau bien bao c^m theo quy dinh tai 
Dieu 16 cua Quy che nay.

b) Thu trudng co quan, don vi quan ly khu vuc cam, dia diem cam phai xay 
dung va niem yet edng khai Noi quy bao ve, nhat la cac quy dinh cim.

c) Ngudi khdng cd trach nhiem vao khu vuc cam, dia diem c^m phai dupe thu 
trudng co quan, don vi quan ly khu vuc cam, dia diem cam do cho phep.

d) Cac khu vuc cam, dia diem cam phai bo tri luc lupng bao ve. Luc lupng bao 
ve phai dam bao ve tieu chuan chinh tri va trai qua cac Idp bdi dudng nghiep vu, tap 
huan chuyen sau edng tac bao ve bi mat Nha nude.

e) Tuy kha nang, dieu kien cu the, cac khu vuc cam, dia diem cam can dupe 
trang bi cac phuong tien, thiet bi ky thuat ho trp (gdm: He thong khda an toan, he 
thong camera giam sat an ninh, he thong chudng bao dong, the quan ly ngudi ra vao, 
edng tu, may soi chieu va cac thiet bi an ninh an toan khac). Cac phuong tien, thiet bi 
ky thuat trudc khi dua vao su dung phai dupe Cong an tinh kiem tra, dam bao an toan 
va dan tern an ninh.

Dieu 16. Mau dau mat va man bien cam
Mau dau mat va mau bien cam thuc hien thong nhat theo hudng dan cua bd 

Cong an.
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1. To chirc thuc hien cong tac bao ve bi mat nha nude theo quy dinh cua 
phap luat trong co quan, don vi minh quan ly. Can cu Quy chS nay, thu trudng co 
quan, don vi to chuc thuc hien quan ly phu hop voi chuc nang, nhiem vu, pham vi 
quan ly dupe giao phu trach.

2. Lua chon, bo tri cong chuc, vien chuc chuyen trach hoac kiem nhiem co 
du pham chat, nang luc lam cong tac bao ve bl mat nha nude, giup lanh dao theo 
doi, kiem tra viec thuc hien cong tac bao ve bl mat nha nude. Trude khi tuySn dung 
hoac chuyen cong tac khac doi voi cong chuc, vien chuc lam cong tac true tidp lien 
quan den bl mat nha nude phai trao doi vdi co quan Cong an cung cap de xem xet.

3. Giao due dang vien, can bp, cong chuc, vien chuc, ngudi lao dong y thuc 
canh giac, giu gin bl mat nha nude; cd bien phap cu thd quan ly can bp, nhat la can bp 
nam giu nhieu bl mat Nha nude, can bp thudng xuyen di cong tac nude ngoai hoac 
tiep xue, lam viec vdi ngudi nude ngoai.

4. Trang bi day du cac phuong tien phuc vu cong tac bao ve bl mat nha nude.
5. Chiu trach nhiem trudc phap luat va c4p cd thdm quySn ve cong tac bao 

ve bl mat nha nude thupc trach nhiem co quan, don vi minh.
Bleu 18. Viec phan cong can bp lam cong tac bao ve bi mat nha nude
1. Moi to chuc, doan the, to, ca nhan can cu quy mo, tinh chat boat dong va 

pham vi, so lupng tin, tai lieu, vat mang bl mat nha nude thupc trach nhiem quan ly 
phan cong can bp chuyen trach hoac kiem nhiem theo doi, tham muu cong tac bao ve 
bl mat nha nude; thanh lap bp phan bao mat cua co quan, don vi.

2. Bp phan bao mat, can bp lam cong tac bao ve bl mat nha nude d cac co quan, 
don vi cd trach nhiem tham muu giup thu trudng, ngudi dung d&u co quan, don vi 
minh to chuc thuc hien nghiem tuc cac nhiem vu theo quy dinh tai DiSu 17 cua Quy 
che nay.

Dieu 19. Tieu chuan, trach nhiem cua can bo lam cong tac lien quan den bi 
mat nha nude

1. Ngudi lam nhiem vu van thu, bao quan, luu tru bl mat nha nude, cong nghe 
thong tin va can bo, dang vien, cong chuc, vien chuc, ngudi lao dong lien quan true 
tiep den bl mat nha nude tai co quan, don vi:

a) Nam vung va thuc hien nghiem tuc cac quy dinh cua phap luat ve bao ve 
bl mat nha nude.

b) Cd ban ITnh chinh tri vung vang, ly lich ro rang, pham chat dao due tdt, 
cd tinh than trach nhiem, y thuc to chuc ky luat, y thuc canh giac giu gin bl mat 
nha nude.

c) Cd trinh dp chuyen mon, nghiep vu va nang luc hoan thanh nhiem vu dupe 
giao.

2. Thanh vien bo phan bao mat, can bo lam cong tac bao ve bl mat nha nude
7 r r

phai cd ban ITnh chinh tri vung vang, ly lich ro rang, pham chat dao due tdt, cd tinh 
' • • 9than canh giac va trach nhiem cao, cd y thuc to chuc ky luat, cd nang luc va trinh dp

• ' ' ' * chuyen mon, nghiep vu dap ung yeu cau; thudng xuyen dupe bdi dudng, tap huan
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kien thuc, ky nang ve cong tac bao mat.
3. Can bo lam cong tac bao ve bi mat nha mroc duoc hubng che do track nhiem 

theo quy dinh cua Nha nuoc.
Dieu 20. Thanh tra, kiem tra cong tac bao ve bi mat nha nud’c
Thanh tra, kiem tra trong linh vuc bao ve bi mat nha nude duoc tien hanh dinh 

r r e * * *

ky hoac dot xuat ddi vdi tung vu, viec hoac ddi vdi tung ca nhan, tung bo phan cong 
tac, tung co quan, to chuc trong nganh Giao due va Dao tao.

1. Thu trudng, ngudi dung dau co quan, don vi thuc hien viec kiem tra trong 
linh vuc bao ve bi mat nha nude dinh ky hoac dot xuat ddi vdi tung tap thd trong 
pham vi quan ly cua minh. Viec kiem tra dinh ky phai dupe tien hanh it nhat 02 nam 
mot lan.

2. Thanh tra, kiem tra trong linh vuc bao ve bi mat nha nude phai danh gia dung 
nhung uu diem, khuyet diem; phat hien nhilng thieu sot, so ho va kien nghi cac bien 
phap khac phuc. Sau moi lan thanh tra, kiem tra phai cd bao cao co quan chu quan 
cap tren, dong thdi gui Cong an cimg cap de theo doi.

Dieu 21. Kinh phi, trang bi co sd vat chat, ky thuat phuc vu cong tac bao 
ve bi mat nha nude• •

1. Kinh phi danh cho cong tac bao ve bi mat nha nude cua cac co quan, donvi 
thuc hien thong nhat theo hudng dan tai Thong tu sd 110/2013/TT-BTC ngay 
14/8/2013 cua Bd Tai chinh quy dinh viec lap du toan, quan ly, su dung va quydt toan 
kinh phi ngan sach Nha nude dam bao thuc hien nhiem vu chuyen mdn thudc cong 
tac bao ve bi mat Nha nude.

2. Viec trang bi co sd vat chat, ky thuat phuc vu cong tac bao ve bi mat nha 
nude do Thu trudng, ngudi dung dau co quan, don vi quyet dinh.

Dieu 22. Che do bao cao, so* ket, tong ket ve cong tac bao ve bi mat nha nude
1. Che do bao cao ve cong tac bao ve bi mat nha nude
a) Che do bao cao
Bao cao dot xuat: La bao cao ve nhung vu Id, mat bi mat nha nude xay ra 

e X

hoac cac hanh vi vi pham phap luat ve bao ve bi mat nha nude. Bao cao phai neu
X 9 Z e Z

day dii, cu the tinh tiet cua su viec xay ra va cac bien phap khac phuc hau qua, truy 
xet ban dau. Bao cao gui co quan chu quan cap tren va co quan Cong an cung cap.

Bao cao dinh ky: La bao cao toan dien hang nam ve cong tac bao ve bi mat nha 
z z

nude tai co quan, don vi tu ngay 01/11 nam trudc den ngay 01/11 nam ke 
z z z

tiep. Bao cao gui co quan chu quan cap tren va co quan Cong an ciing cap trudc ngay 
05/11 hang nam. Bao cao cua Sd GD&DT gui ve Thudng true Ban Chi dao cong tac 
bao ve bi mat nha nude tinh (Cong an tinh) trudc ngay 15/11 hang nam.

b) Ndi dung bao cao
Ndi dung bao cao thuc hien theo cac quy dinh, hudng dan cua Sd GD&DT Dong 

Nai.
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c) Gui bao cao
Trircmg cac to chac, doan the trong nha tnrdng phai thuc hien day du ch£ do bao 

cao ve cong tac bao ve BMNN trong pham vi minh quan ly theo quy dinh, cu th6 nhu 
sau:

- Bao cao thuoc tham quyen quan ly gui ve Ban chi dao cong tac bao ve BMNN 
cua nha trudng.

- Bao cao cua Thu trudng don vi hang nam gui ve So GD&DT Dong Nai.
2. So ket, tong ket ve cong tac bao ve bi mat nha nude

Ban Chi dao cong tac bao ve BMNN nha trudng chiu trach nhiem giup Hieu 
trudng to chuc so ket cong tac bao ve BMNN tren dia ban nha trudng moi nam mot 
lan. Viec gui bao cao so ket, bao cao tong ket thuc hien theo quy dinh tai khoan 1 DiSu 
22 Quy che.

ChuongIV
TO CHtre THtfC HIEN • •

Dieu 23. Trach nhiem thi hanh
1. Cac to chuc va ca nhan cd lien quan trong viec bao ve BMNN trong nha 

trudng cd trach nhiem thuc hien nghiem cac quy dinh cua phap luat ve bao ve 
BMNN va Quy che nay.

2. Cac to chuc, doan the trong nha trudng cd bien phap cu the trien khai cong 
tac bao ve BMNN cua co quan, don vi..

Dieu 24. Thi dua, khen thuong
1. Ket qua trien khai, to chuc thuc hien cong tac bao ve bi mat nha nude la mot 

trong nhung tieu chi trong binh xet cac danh hieu thi dua tap the, ca nhan hang nam.
•>

2. Tap the va can bo, vien chuc, ngudi lao dong Trudng THPT Loc Ninh cd mot 
trong nhung thanh tich sau se dupe khen thuong theo quy dinh cua phap luat:

a) That hien, to giac kip thdi hanh vi thu thap, lam lo, lam mat, chiem doat, 
mua ban, tieu huy trai phep bi mat nha nude.

b) Khac phuc khd khan nguy hiem, dung cam bao ve an toan bi mat nha nude.
c) Tim dupe tai lieu, vat thupc bi mat nha nude bi mat, ngan chan hoac han che 

dupe hau qua do viec lam Ip, lam mat, chiem doat, mua ban, tieu huy trai phep bi mat 
nha nude do ngudi khac gay ra.

z z

d) Hoan thanh xuat sac nhiem vu bao ve bi mat nha nude theo trach nhiem 
dupe giao.

e z z

d) Thuc hien tot Phap lenh bao ve bi mat nha nude, quy che, quy dinh baove 
bi mat Nha nude, tang cudng cong tac kiem tra, don doc, hudng dan, chap hanh 
nghiem tuc che dp thong tin, bao cao.

Dieu 25. Xiir ly vi pham
To chuc, ca nhan vi pham cac quy dinh cua phap luat ve bao ve bi mat nha nude
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Mai nhan:
- Sa GD&DT(de b/c);
-Danguy,BGH(Chidao tdi); , O hoc

- Cac to chuc, doan the, to CM, to VP,(de tHy'ftjf; p^th'6HG’
- Luu: VT. V\3\ Loc NINH

va quy dinh cua Quy chS nay thi tuy theo tfnh chdt, muc do vi pham, hau qua tac hai 
gay ra se bi xu ly ky luat, xu ly vi pham hanh chinh hoac truy cuu trach nhiem hinh 
sir, neu gay thiet hai thi phai boi thudng theo quy dinh cua phap luat.

Bieu 26. Sira doi, bo sung Quy che
Trong qua trinh trien khai thuc hien Quy che nay, neu phat sinh vudng mSc, 

cac to chuc, doan the trong don vi kip thbi phan anh ve Ban chi dao thuc hien Quy 
che bao ve BMNN, Ban giam hieu nha trubng de tdng hop, tham muu, bao cao vS 
So GD&DT Dong Nai xem xet va cho phep sua doi, bo sung Quy chS cho phu 
hop./.


