
 

BẢNG PHÂN CÔNG THỰC HIỆN NHIỆM VỤ QCDC Ở CƠ QUAN SỞ GD&ĐT 

(Kèm theo Kế hoạch số           /KH-SGDĐT ngày     tháng 3 năm 2022 của Sở GD&ĐT) 
 
 

TT Nội dung công việc 
Đơn vị 

chủ trì Đơn vị phối hợp 
Thời gian 

thực hiện Sản phẩm 

 
1 Tham mưu Ban Giám đốc xây dựng kế hoạch 

thực hiện QCDC cơ sở năm 2022 

 

Văn phòng Sở 

 

Các phòng thuộc Sở 

 

Tháng 03/2022 
Kế hoạch thực hiện QCDC cơ sở năm 

2022 

 
2 

Tham mưu kiện toàn Ban Chỉ đạo thực hiện 

dân chủ ở cơ sở ngành Giáo dục và Đào tạo 

 
Văn phòng Sở 

 
Các phòng thuộc Sở 

 
Tháng 03/2022 

Quyết định thành lập Ban Chỉ đạo thực 

hiện dân chủ ở cơ sở ngành Giáo dục và 

Đào tạo  

3 Tham mưu tổ chức hội nghị cán bộ, công 

chức cơ quan Sở 
Văn phòng Sở Các phòng thuộc Sở Tháng 12/2022 

Hội nghị cán bộ, công chức cơ quan Sở 
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Tham mưu Ban Giám đốc công khai ngân 

sách theo Thông tư số 61/2017/TT-BTC ngày 

15/6/2017 của Bộ trưởng Bộ Tài chính về 

hướng dẫn việc công khai ngân sách đối với 

đơn vị dự toán ngân sách, tổ chức được ngân 

sách nhà nước hỗ trợ, Thông tư số 

90/2018/TT-BTC ngày 28/9/2018 của Bộ 

trưởng Bộ Tài Chính về sửa đổi, bổ sung một 

số điều của Thông tư 61/2017/TT-BTC 

 

 

 
Văn phòng Sở 

 

 

 
Các phòng thuộc Sở; 

các đơn vị trực thuộc 

Sở 

 

 

 
 

Quý, 6 tháng, 

năm 

 
- Quyết định công bố công khai ngân 

sách và các biểu mẫu theo quy định (theo 

Mẫu số 01/QĐ-CKNS ban hành kèm theo 

Thông tư 61/2017/TT-BTC). 

- Công khai số liệu và thuyết minh tình 

hình thực hiện dự toán ngân sách nhà 

nước. 

 

5 

 
Tham mưu Ban Giám đốc sửa đổi, bổ sung 

Quy chế chi tiêu nội bộ cơ quan Sở 

Văn phòng Sở 
 

Các phòng thuộc Sở 

Ban hành sau 

khi thống nhất 

thông   qua   tại 

Hội nghị 

 

Quyết định ban hành Quy chế chi tiêu nội 

bộ cơ quan Sở 



 

 

    CBCC cơ quan  

 
 

6 

Tham mưu giải trình, giải quyết hoặc đề nghị 

các cấp có thẩm quyền giải quyết các kiến 

nghị của cán bộ, công chức, viên chức, người 

lao động trong cơ quan Sở 

 

Phòng Thanh 

tra 

 

Các đơn vị liên quan 

 

Thường xuyên 

 

Báo cáo, Kết luận, Thông báo, Công văn,... 
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Tham mưu công tác kiểm tra, giám sát việc 

thực hiện QCDC trong hoạt động của cơ quan 

Sở, hoạt động của các đơn vị trực thuộc 

 Ban Thanh tra 

nhân dân Sở, các 

phòng thuộc Sở 

Các đơn vị liên quan  
Thường xuyên 

 
Báo cáo, Kết luận, Công văn,... 

8 Báo cáo tổng kết công tác công tác dân chủ ở 

cơ sở 

Văn phòng Sở Các phòng thuộc Sở, 

các đơn vị liên quan 

Trước 

30/11/2022 
Báo cáo 
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