PANG BO XA LOC NINH PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY TRUONG THPT LOC NINH
* Léc Ninh, ngay 05 thdang 7 nam 2025
S6: 05-QC/DU

QUY CHE LAM VIEC
Ciia Ban Chép hanh Dang bg, nhiém ky 2025-2030

- Can clr Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam va quy dinh, huéng dan thi
hanh Diéu 18 Pang;

- Can ctt Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26/5/2025 clia Ban Chap hanh
Trung wong Pang thi hanh Diéu 1é Pang;

- Cén ctr Quyet dinh sb 302- -Qb/TW, ngay 09/6/2025 cua Ban Bi thu vé
viéc ban hanh Quy ché 1am viéc miu cua Dang 1y cap trén truc tiép cta td chirc
co s¢ dang ¢ x4, phuong, dac khu;

- Can cu Ket ludn s6 01- KL/TU ngay 01/7/2025 cia Ban Thuong vu Tinh
uy Pong nai vé phan cép quan ly can b cua Ban chdp hanh Dang b va Ban
Thuong vu Pang uy x4, phuong sau sip xép;

- Can cir Quy dinh 5O 125-Qb/TW ngay 10/10/2023 cua Ban Bi thu Trung
uong vé chirc nang, nhiém vy, moi quan hé cong tac cia dang bd, chi bd co sé
trong cac don vi su nghiép cong lap;

- Can cir Nghi quyét Pai hoi Dang bé Truong THPT Loc Ninh lan thi L,
nhiém ky 2025-2030 va tinh hinh thyc té tai don vi;

Ban Chép hanh bang b6 truong THPT Loc Ninh khéa I, nhiém ky 2025-
2030 ban hanh Quy ché lam viéc ciia Ban Chap hanh Bang b nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pdi twong va pham vi ap dung

Ban chip hanh Pang bo trudng ban hanh Quy ché lam viéc cua Pang ty
nhim dam bao su lanh dao, chi dao toan dién cua cap uy gitta hai ky dai hoi; Quy
dinh 13 chtc néng, trach nhiém, quyén han cia tap thé Ban chap hanh, Bi thu,
Ph¢ Bi thu, cap uy vién, dang vién trong Pang bo. Pam bao su lanh dao, chi dao
cia Ban Chap hanh va mdi quan hé gitta Ban Chép hanh v6i Dang b9, chinh
quyén, doan thé trong nha trudng va Dang ty cp trén truc tiép.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc
Ban Chip hanh Pang by Truong THPT Loc Ninh hoat dong theo nguyén
tac tap trung dan chu, tp thé 1anh dao, ca nhan phu trach. Moi hoat dong dugc

tién hanh cdng khai, dan chu. Cac chu truong, nghi quyet duoc thao luan va quyet
dinh theo da s6. Khi thi hanh cac chu truong, Nghi quyét, tudn thi nguyén tic cap
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dudi phuc ting cép trén, ting ¢4 nhéan theo nhiém vu dugc phan cong va chiu
trach nhiém trude tap thé Ban Chéap hanh.

Chuwong I1
TRACH NHIEM, QUYEN HAN, NHIEM VU
CUA BAN CHAP HANH PANG BO

Piéu 3. Trach nhiém va quyén han ciia Ban Chéap hanh Dang bo
1. La co quan lanh dao Dang b gitra hai ky Dai hoi; Pang ty ¢6 nhiém vu

t6 chirc thyc hién sy lanh dao cua Dang b theo ndi dung, nhiém vu di dugc quy
dinh tai diém 2, Diéu 23, Didu 1€ Bang Cong san Viét Nam.

2. Pang uy hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo
da sb; t6 chuc sinh hoat dinh ky Dang uy 01 thang mét lan, Dang bd 06 thang
mét 14n va sinh hoat bét thuong khi can. Sinh hoat Pang tiy théng nhét noi dung,
chuong trinh truéc khi sinh hoat Pang b, chiu trach nhiém théng bio ndi dung
ky hop cho dang vién blet trude; du kién phan cong cong tac cho can b, dang
vién thuc hién Nghi quyét, thuc hién nhiém vu phét trién dang vién.

3. Ctr dai dién tham du céc cudc hop cta chinh quyen va cac doan thé ¢
lién quan.

4. Binh xét, cong nhan, khen thudng va ky luat t6 chire dang va dang vién
thuoc Dang bd. D& nghj 1én Cép ty cap trén khen thudng cho cac to chirc dang va
cac dang vién thugc Dang bd c6 thanh tich theo quy dinh cua Dang.

5. Thong qua ndi dung va ké hoach chuén bi cho Dai hoi Bang b6 co sd khi
hét nhiém ky.

Diéu 4. Nhi¢m vu ciia Ban ChAp hanh Ping bj

1. Pang uy c6 chuc nang lanh dao tu tudng, chuyén mon, cOng tac t6 chirc
can b, cong tac doan thé; thong qua to chirc Dang, déng vién, cac t6 chirc doan
thé trong nha trudng dé thuc hién nhiém vu chinh tri dugc giao.

2. Ban Chép hanh Pang by Truong THPT Loc Ninh 1a co quan lanh dao
clia to chire Dang gitra hai ky dai hdi cta bang bd co s6, c6 nhiém vu t6 chuae
thuc hién Nghi quyét va Chi thj cua Ban Chap hanh Trung wong, Nghi quyét va
Chi thj ctia Dang bg cap trén, Nghi quyét ctia Pai hoi bang bg truong va cac chu
truong, chinh sach cta Dang, phap luét cia Nha nuée. Trach nhiém cia Dang uy
tap trung vao cac mit cong tac sau:

a) Lanh dao cdng tac chinh trj ciia Pang, nhiém vu chuyén mén cua nganh
theo su phéan cong;

b) Lanh dao thuc hién Quy ché dan chu co sé, cac quy dinh cua co quan,
thuc hién céc chinh sach d6i véi nguoi lao dong;

¢) Phdi hop va td chirc chi dao hoat dong cla Uy ban Kiém tra Dang uy,
kip thoi phong ngira té quan liéu, tham nhfing va cac biéu hién tiéu cuc trong hoat
dong cua truong; bao dam an ninh chinh trj ndi bo;



3

d) Chi dao céc t6 chirc doan thé ph01 hgp véi chinh quyén td chie Hoi nghi
vién chrc, nguoi lao dong hang ndm va céc phong trao thi dua. Phét hién, boi
dudng nhing dién hinh tién tién, nhing séang kién, kinh nghiém hay trong giang
day va hoc tap;

d,) Lanh dao thuc hién cdng tac quy hoach, dao tao va bd nhiém can bo theo
phan cap;

e) Xem xét khen thuong, ky luat Pang vién theo thim quyén;

f) Quan ly tai chinh cuia Dang theo phan cép ctia Pang Uy c4p trén;

g) Thudng truc Dang y gdm dong chi Bi thu, Phé Bi thu ciia Ban Chép
hanh Pang bo.

Chuong 111
TRACH NHIEM QUYEN HAN CUA CA NHAN

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia Bi thu Dang uy

1. La ngudi chi dao chung, chiu trach nhiém chinh trong viéc diéu hanh
moi_hoat dong cua Dang uy va Pang by truong; Phat huy hiéu luc cua chinh
quyén trong viéc day va hoc, thuc hién nghiém nhiém vu chinh tri cta nha
truong.

2. Pé xuat v6i Pang uy, théng nhat phan céng cong tac cho cac Pang uy
vién, cho timg Pang vién theo nguyén téc tip trung dan chu, tap thé lanh dao, ca
nhan phu trach.

3. Nam ving Nghi quyét Dai h6i Pang b co s6, cac Nghi quyét, Chi thi
cua Dang, Nha nudc va cua Dang uy cap trén cling nhu chic nang va nhiém vu
ctia nha truong dé dé xuat véi Ban Chép hanh nhiing bién phap thuc hién chuc
nang nhi€ém vu cua Pang uy sat vdi tinh hinh thuc té ctia don vi.

4. Chu tri cac cudc hop ctia Ban Chép hanh Pang bd truong. Ky cac vin
ban quan trong nhur Nghi quyét, Quyét dinh, thay mat Ban Chip hanh giai quyét
cac cong viéc lién quan voi Dang uy cap trén, Pang uy dia phuong, cac t6 chirc
doan thé trong trudng; chuin bi ndi dung cho cac ky hop ctia Ban Chap hanh.

5. Thuong xuyén dén doc, Kiém tra theo ddi cac mit hoat dong clia Pang
bd dam bao trién khai dong bo tao diéu kién cho timg can bo, Pang vién, gido
vién hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

6. Lam tdt vai trd hat nhan doan két, lanh dao cac hoat dong cua Pang b,
nha truong, xdy dung Pang bd trong sach, viing manh, nha trudong tién tién, cac
doan thé vitng manh; hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc giao.

7. Truc tiép phu trach cong tac chinh tri ndi bg, cong tac t6 chic, cdng tac
tai chinh cua Dang; cung voi déng chi Phé Bi thu ban bac vé cong tac to chuc
can b, thanh Kiém tra, tuyén giao, thi dua ciia Dang uy. Thuong xuyén ném bit
tinh hinh va du bdo chiéu huéng phat trién tu tuéng cua can bo, Pang vién nht
1a Pang vién c6 biéu hién léch lac vé tu tudng va nhan thirc trong cong tac; phat
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hién van dé, ném bt du luan xa hoi, du luan nha trudng dé cing véi Dang uy lam
t6t cong tac tu tudng; thuc hién ché d6 bao mat theo quy dinh ctua Dang.

8. Trong trudng hop khan cép, dot xuat, khong thé cho doi sy ban bac,
thong nhat vé chu truong cong tac theo quy dinh, c6 quyén quyét dinh sau dé bao
céo 1én cap trén.

9. Cac y kién va quyét dinh cua Bi thu Dang 1y phai dya trén nguyén tic
tdp trung dan chu, két luan theo da sb, Bi thu DPang uy phai chiu trach nhiém
trude nhimng y kién va quyét dinh cua minh trudce bang 1y va DBang bd.

10. Cung véi Pang ty chuan bj Nghi quyét va trién khai Nghi quyét Dang
b9, truc tiép chuan bi ndi dung, thi gian, dia diém va chu tri sinh hoat Dang uy,
Dang bg; ky céc van ban ctia Dang bd.

11. Bi thu Dang ty xay dung chuong trinh, ké hoach lanh dao t6 chirc thuc
hién Nghi quyét; phoi hop véi nha truong, doan thé trién khai cac hoat dong cua
cac t0 chirc doan thé trong nha trudng cho thong nhat va hiéu qua.

12. Kiém tra, so két, téng két, dénh gia hoat dong ting tap thé, c4 nhan, bo
phan, kién nghi cép trén; truc tiép béo cdo cap trén tinh hinh hoat dong ctia Pang
bd.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han ciia Phé Bi thw Dang uy

1. Thay mét Bi thu Pang uy giai quyét cac cong viéc khi Bi thu Dang ty di
vang, chu tri cac cudc hop Déang iy va Pang b6 khi duge ty quyén.

2. Cung Bi thu Péang tiy phdi hop diéu hanh cac cobng viéc hang ngay cua
Ban Chap hanh, cong tac t6 chic, cong tac tuyén gido va cong tic thi dua cua
Dang.

3. Ky céc vin ban hanh chinh nhu: thdng bao, cac vin ban trién khai céc
hoat dong ctia Dang bé truong, cong tac béo cao so, tong két va mot sb vin ban
khéc thudc tham quyén.

4. Truc tiép lam Chu nhiém ij ban Kiém tra DPang uy, dugc Kiém tra td
chic Déng va Pang vién theo Quy dinh ctia Diéu 1€ Dang, giam sat thuc hién céc
ché do chinh sach d6i véi can bo, vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han cia Uy vién Ban Chiap hanh Dang bo

1. Thyc hién céc nhiém vu cua Ban Chép hanh Pang bd phan céng va
nhing quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy ché nay. Tham dy day du cac ky hop cta Ban
Chép hanh. Thuong xuyén phan 4nh nhiing thong tin can thiét cia Pang b, chi
b,(f) minh dugc phén cong; chi dao céc hoat dong ctia chi bd va theo dbi thuc hién
tot chu truong, Nghi quyét cua Ban Chap hanh Pang bd truong va cua cap trén.

2. Co trach nhiém tham gia déng gép tri tué vao su lanh dao cua tap thé
cap uy, Dang b, chi bo truc thudc va nha truong.

3. Co trach nhiém truyén dat va to chuc thuc hién c6 hiéu qua cac chu
truong, nghi quyet cua Pang cac cap trong cic bd phén, cong viéc, t6 chitc ma
minh phu trach.
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4. Dang uy phén cong nhiém vu cu thé cho timg Uy vién Ban Chap hanh
Pang bd. Cac dong chi Uy vién Ban Chéip hanh thuc hién c4c nhiém vu khi duogc
Dang tiy phan cong va truc tiép chiu trach nhiém theo nhiém vu duoc phan cong.

Piéu 8. Ché d¢ sinh hoat, lam viéc

1. Ban Chép hanh Dang bd trudng sinh hoat 01 thang 01 lan vao tudn thi 4
clia thang. Truong hop dot xuét, c6 thé triéu tap hoi nghi bat thuong.

2. Ban Chap hanh Dang b mé rong (t6i cac Chi bo truc thude, trudng céc
t6 chire doan thé) giao ban 01 quy 01 lan véao thang dau mdi quy. Truong hop dot
xuét c6 thé triéu tap hoi nghi bat thuong.

3. Ché d6 bao céo: Thyc hién ché d6 bao co quy, so két 6 thang, tong két
nim va cac bao céo dot xuét theo quy dinh cua Dang uy xa Loc Ninh.

4. Quy dinh bao cdo ciia cac Uy vién Ban Chép hanh Dang bg truong nhu
sau:

- Cham nhat ngay 22 hang thang, céc dong chi Uy vién Ban Chép hanh
bang b phu trach cac chi b trye thude béo céo két qua thuc hién nghi quyét va
du kién ké hoach vé Pang uy ddng thoi qua hép thu: thach558@gma11 com.

- Cham nhét ngay 25 hang thang Bi thu Pang ty tong hop béo céo, du thao
xay dung Chuong trinh cong tac trinh ky hop thang cia Ban Chap hanh Déng bo.

- Sau ky hop Ban Chap hanh Dang bd 2 ngay sé& ban hanh nghi quyét cia
Ban Chip hanh Pang by dé céc chi bd truc thude lam cin cir trién khai chuong
trinh cong tac.

- Chi dao chi bd sinh hoat vao ngay 03 hang thang.

Chuong 1V
MOI QUAN HE CONG TAC

M&i quan hé cong tac giita Pang, chinh quyén va cac doan thé duoc thuc
hién theo quy dinh cia Trung uwong Pang, Nha nudc va cac diéu luat cé lién
quan.

Piéu 9. Po6i véi Pang bd xa Loc Ninh

Dang bo truong THPI Loc Ninh chiu su lanh daq truc tiép cua Bang b xa
Ldc Ninh; Pang ay truong can lién hé thuong xuyén nham:

1. Thuc hién day du ché d6 bao cdo va phan anh kip thoi tinh hinh cta
DPang b6 voi Dang bo xa.

2. Tao diéu kién thuén loi dé Pang bd xa truc tiép chi dao, lanh dao va lam
viéc vdi co so khi c6 yéu cau.

Piéu 10. P6i véi cap dy dia phwong

Xéc 1ap mdi quan hé thuong xuyén vai cac cap uy dia phuong noi c6 Dang
vién thugc Dang bd cu tr dé quan ly Pang vién theo Quy dinh s6 213-QbB/TW
ngay 02/01/2020 vé trach nhiém cta Pang vién dang cong tac thuong xuyén gitr
mdi lién hé voi td chirc Pang va nhan dan noi cu tra.

Piéu 11. P6i v6i lanh dao truwong
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1. Pang ty co s¢ 14 to chirc déng cép voi lanh dao truong. Vi vdy, méi
quan hé cong tac & day l1a moi quan hé phdi hgp nham thyc hién nhiém vu chinh
tri cla trudng, trén co s& Pang bo 1a hat nhén chinh trj ctia don vi va theo quy
dinh ctia Pang, Nha nudc.

2. Péi véi cong tac quy hoach, dao tao va bd nhiém can bo:

a) Céng tic o chirc va cén bd dit dui sy lanh dao va quan Iy thdng nhét
cua Dang theo phén cap; thuc hién nguyén tic tap trung dan chu;

b) Doi v6i nhitng vén dé tb chic va can bd do don vi quyét dinh, thi trén
co 50 dé xuat clia Hiéu truong, tap thé Pang uy truong thao luidn dé ra chu
truong, nghi quyét va lanh dao thuc hién ding tiéu chuén, quy trinh va thim
quyén trong viéc sap xép bd may quan ly, dao tao, boi dudng, dé bat, bd nhiém,
mién nhiém, khen thudng, ky luét cén bo;

c) Déi vdi céc van dé t6 chirc va cén bd thudc tham quyén cuia cép trén thi
Dang uy truong, Hiéu truéng ciing thao luin thong nhat dé nghi 1én cap trén xem
xét, quyet dinh.

d) Déi véi can b, vién churc 1a Péang ty vién, Bi thu, Phé Bi thu Chi bd
truc thuge, uy vién Ban Chép hanh cic doan thé, khi cé y€u cau dieu dong thi
Hiéu trudng can trao d6i véi Pang iy, Ban Chép hanh doan thé trude khi ra quyét
dinh.

d) DPéng uy trudong lua chon, gidi thiéu nguoi ing cir vao co quan lanh dao
cua cac doan thé theo dung Piéu 18 cia doan thé.

3. Pang uy trudng phdi hop véi lanh dao truong trong viée t6 chuc thyc thi
nhiém vy, tich cuc thuc hién nhiém vu cong tac va tham gia xay dung co quan
viing manh vé moi mit.

4. Dang uy truong dugc thong bdo tinh hinh hoat dong hang thang cla
truong, cac ke hoach va chuong trinh cong téc hang nam.

a) Dang uy truong duge moi tham du hop giao ban va ctr dai dién du céc
cudc hop lién quan truc tiép téi cong tac cla Dang.

b) Péang iy trudng dugc tao diéu kién vé co s& vat chét va thoi gian cho
hoat dong cta Pang,

Diéu 12. Déi véi chi ity cac chi b

1. Chi vy céc chi by truc thudc chiju su chi dao truc tiép cua Ban Chép
hanh Dang b truong. Thuc hién nghiém chinh, day du cic nghi quyét cia Pang
Uy va co trach nhiém phan anh tinh hinh hoat dong cua chi bd, cta Dang vién va
tdm tu nguyén vong cla can bo, vién chic, nguoi lao dong tai don vi vé Dang ty.
Tham dy day du cac hoi nghi do Pang uy triéu tap.

2. Kip thoi béo cdo va xin y kién chi dao cua béng uy khi Pang vién vi
pham ky ludt hay khi xay ra céc su viéc anh hudng t6i doi song, viéc lam va ky
luat chung cua don vi.

3. Ban Chép hanh Dang b truong cé trach nhiém huéng dan, chi dao Dai
héi chi b tryc thude; cling ¢6 va néng cao chat lugng hoat dong cua td chirc chi
bo; phan cap quan ly thu chi Pang phi cho céc chi bd truc thudc.
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Piéu 13. Pdi voi t§ chire Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh
Dang tiy 1anh dao Ban Chép hanh Poan truong thuc hién cac nhiém vu:
1. Bdi dudng, gido duc ly tudng cong san cho doan vién thanh nién. Xem

x€ét viéc gidi thiéu cac doan vién wu ta do Poan gioi thidu dé boi dudng, két nap
vao Dang;

2. Chi dao, gop y cho Poan trudng t6 chic céc hoat dong: giang day, hoc
tap, Chép hanh noi quy cua nha truong, phong trao tinh nguyén, vé ngudn, sang
tao, van hoa vin nghé, thé duc thé thao va cac hoat dong khac; quan tAm dén
cong tac thanh nién;

3. Tiép xuc, trao ddi, tao didu kién thuén loi cho doan vién thanh nién hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén man, chinh tri dé thuc hién tdt nhiém vu cla trudng;

4. Ban Chip hanh Dang bd duogc yéu cau tb chuc hop Ban Chap hanh Poan
truong va cir dai dién du hop khi thdy can thiét.

Diéu 14. Déi véi Ban Dai dién cha me hoc sinh

1. Chi dao, gop y cho Ban Dai dién cha me hoc sinh cung véi nha trudng
va cdc to chirc doan thé khac tb chuc cac hoat dong phuc vu cong tac giang day,
hoc tap nhu t6 chire cac dot Hoi giang cép truong, cap tinh, to chte bdi dudng
hoc sinh g101 tham gia céc ky thi 'hoc sinh gidi cap truong, cap tinh, thi hoc sinh
gioi quéc gia, phu dao hoc sinh yéu, kém..

2. Van dong Ban Dai dién cha me hoc sinh va cac luc lugng xa hoi cung
v6i nha truong quan 1i tot viée hoc tép cua con em khi & nha va cham lo viéc gido
duc dao dirc cho cac em khi séng & gia dinh va dia phuong. Van dong gitip do
trong viéc xdy dung, bao vé nha truong, 16p hoc, cac thiét bi cta nha truong, gép
phén cai thién doi song vat chat tinh thin cho cén bd, gido vién, nhan vién trong

toan don vi.

3. Tao diéu kién dé cha me hoc sinh dugc dong gop y kién xay dung vé cac
chu truong, bién phap gop phan nang cao chét lugng giao duc va dao tao cta
truong. Thyc hién t6t cdc quy dinh, phap luat ciia Nha nuéc vé chim séc va gido

duc thé hé tré.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. T6 chirc thwe hién

1. Ban Chip hanh Pang bd cling toan thé Pang vién thudc Pang bg truong
THPT Loc Ninh chiu trach nhiém thuc hién theo quy ché nay.

2. Ban Chip hanh Pang bg, Uy ban Kiém tra Pang ty c¢6 trach nhiém thep
dai viéc thuc hién quy ché, dé xuit sira dbi, bo sung quy ché khi can thiét. Cubi
nhiém ky, tong két, danh gia thuc hién quy ché.

3. Céc vi pham vé& Quy ché s& duoc Hoi nghi Ban Chap hanh xem xét, xir
ly va bdo cao cap trén.
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4. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh k& tur ngay ky va thay thé cho tit ca
cac Quy cheé trudc do./.

Noi nhan: TM. BCH PANG BQ
- Dang uy xa;

- Chi b truc thudc;
- UV BCH Dang bg;
- UBKT Dang uy;

- Lwu: VP.

Tran Hong Phudc



