UBND TINH BINH PHUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2538 /QP-SGDPT Binh Phuéc, ngay29 thang 8 ndam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y va sir dung chirng thw s, chir ky so
trong cac co s& gido duc trén dia ban tinh Binh Phuéc

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Quyét dinh so 32/2020/QB -UBND ngay 14/12/2020 cua Uy ban nhan

dan tinh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia
So Giao duc va Pao tao tinh Binh Phuoc;

Cdan civ Nghi dinh sé 130/2018/NP-CP ngay 27/9/2018 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt giao dich dién tu vé chi ky s6 va dich vu chung thuc chir
ky s6;

Can cit Théng tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/ 2017 ciia B¢ Théng tin
va Truyén thong quy dinh su dung chit ky s6 cho van ban dién tir trong co quan nha
nuoc; Thong tw so 185/2019/TT-BOP ngay 04 thang 12 nam 2019 cua B Quoc
phong huéng dan viéc cung cdp, quan Iy, sir dung dich vu chirng thiee chit ky s6
chuyén dung Chinh phu;

Thye hi¢n Ke hoach so 127IKH-UBND ngay 06/5/2022 ciia Uy ban nhdn din
tinh Binh Phwoc ve viéc trien khai thirc hién Quyét dinh so 1 31/0P- TTg ngay 25
thang 01 nam 2022 cua Thu twong Chinh phu ve viéc phé duyét Pé an “Tang

cwong vmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sé trong gido duc va dao tao
giai doan 2022-2025, dinh huong dén nam 2030 trén dia ban tinh Binh;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Gido duc Trung hoc,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung chiing
thu sO, chir ky so0 trong céac co sé giao duc trén dia ban tinh Binh Phudec.

Piéu 2. Chanh Vian phong, Chanh Thanh tra, Truong phong Gido duc Trung
hoc, Truéng phong Gido duc Tiéu hoc - Mam non thudc S¢ Gido duc va Pao tao;
Thu trudng cac don vi VA C4c ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./p

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- UBND tinh (dé b/c);

- Cuc CNTT, B6 GDDT (dé b/c);
- Gb, cac PGD S¢;

-So TTTT;

- Céac phong thudc So;

- Cac phong GDDT;

- Céac trung tdm GDNN-GDTX;
- Cac don vi truc thudc Sé;

- Luu: VT, GDTrH.

—
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UBNASING BIRH PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GlA APAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan Iy va sir dung chirng thwr s6, chir ky s6
trong cac co' s& giao duc trén dia ban tinh binh phuéc
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 2538 /OP-SGDPT ngay 29/8/2022
cua So Gido duc va Dao tao)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan Iy va st dung chimg thu sd, chir ky sb
trong cac co s¢ giao duc trén dia ban tinh Binh Phudec.

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i cac co sd gido duc trén dia ban tinh (sau
day goi tat 1a don vi) va can by, cong chirc, vién churc thudce cac co s¢ gido duc
(sau day goi tat la ca nhan) dugc Ban Co yéu Chinh phu hodc cac Nha cung cap
dugc BO Thong tin va Truyén thong cho phép (sau day goi tat 1a co quan cod
tham quyén) cap ching thu so.

3. Ap dung cho cac don vi, ca nhan truc thudc quan Iy cua S Gido duc va
Pao tao (GDDT); cac don vi, ca nhan sit dung H¢ thong thong tin quan 1y
truong hoc do S6 GDDT quy dinh thong nhat dung chung trong toan tinh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. “Chtng thu s6” 1a mot dang ching thu dién tr do co quan c6 tham quyén
cap nham cung cap thong tin dinh danh cho khoa cong khai ctia mot don vi, ca
nhan. Trén co s& do xac nhan don vi, ca nhan 1a nguoi ky chir ky so bang viéc
st dung khda bi mat tuong ng.

2. “Chung thu sb don vi” 1a chimg thu s6 dugc cap cho don vi.

3. “Chung thu s6 c4 nhan” 1a chimg thu s6 dugc cap cho ¢ nhan.

4, “Ky $6” 1a viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh ph?m mém dé tu
dong tao va gan chit ky s6 vao thong diép dir ligu.

5. “Chir ky $6” 12 mot dang chit ky di¢n tor dugc tao ra béng su bién doi mot
thong diép dir liéu st dung hé thong mat ma. Theo do, ngudi nhan thong di¢p dir
li¢u ban dau va khoa cong khai cia nguoi ky c¢o thé xac dinh chinh xac dugc:

a) Viéc bién d6i néu trén duoc tao ra bang dung khoa bi mat tuong tng véi
khoa cong khai trong cung mot cap khoa;

b) Su toan ven ndi dung cua thong di¢p dir licu ké tur khi thyc hién viéc
bién do6i néu trén.
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6. “Thué bao” la don yi, ca nhﬁn §Iu:o’c quy dinh ,tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché
nay va dugc co quan c¢6 tham quyén cap ching thu so.

7. “Thiét bi luu khoa bi mat” 1a thiét bj vat ly (USB Token, SIM, Smart
card) chira khoa bi mat va chimg thu so6 cia thué bao.

8. Céac tur nglr va dinh nghia khac dugc quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh $6
130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ctia Chinh phti ban hanh Nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir v& chit ky s va dich vu chtng thyc chir
ky s6 (sau ddy viét tat 1a Nghi dinh sb 130/2018/ND-CP).

Piéu 3. Muc dich sir dung chir ky sb

l. Chtr ky s6 dugc st dung dé ky sb van ban d@én tir phuc vu guri, nhan qua
hé thong Van phong dién tir (e-office) va cac hé thong théng tin quan 1y truong
hoc trong cac co sé gido duc theo quy dinh cua S6 GDDT.

2. Khong 4p dung chir ky s6 dbi v6i cac van ban mat, t6i mat, tuyét mat va
cac van ban khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Thong tin vé chirng thu s, chit ky s6 sir dung trong cac co sé
giao duc

1. Chung thu sb cap cho c4 nhan, don vi trong céc co so gido duc trén dia
ban tinh l1a ching thu s6 do co quan cé tham quyén cap theo dé nghi cia So
GDDT.

2. Mbi don vi duge cip 01 (mdt) ching thu sé cua don vi; mdi ca nhan
duogc cap 01 (mdt) ching thu sO ca nhan.

3. Thong tin co ban cua chimg thu sb gom:

- Tén cua t chirc cung cap dich vu chung thuc chit ky s6;

- Tén cua thué bao;

- Tén don vi thué bao dang cong tac;

- S6 hiéu chtng thu sé;

- Thot han c6 hi¢u lyc cia chimg thu $0;

- Khoéa cong khai cua thué bao;

- Chir ky s6 ctia to chire cung cap dich vu chimg thuc chir ky s;

- Céc quy dinh vé muc dich, pham vi st dung ctia ching thu s6 (Policies);

- Céc quy dinh vé trach nhiém phép 1y cta to chtrc cung cap dich vu ching
thuc chir ky so (Legal Notice);

- Thuat toan mat ma;
- C4c noi dung can thiét khac theo quy dinh ctia B Thong tin va Truyén thong,

4. Thoi han c6 hi¢u lyc cua chimg thu $6 cép cho cac don vi, ca nhan trong
cac co s¢ giao duc trén dia ban tinh gom:



a) Thoi han c6 hiéu luc cua ching thu s6 cip méi toi da ddi voi don vi 1a
05 nam, doi voi ca nhan l1a 01 nam.

b) Thoi han c6 hiéu luc cta ching thu sé duoc gia han d6i voi don vi ti da
la 03 nam, doi v&i ca nhan 1a 01 nam.

5. Chir ky s6 ca nhan ky trén van ban, ho so, s6 sach, minh ching dién tr
duogc tao ra bang viéc st dung khoa bi mat twong ing véi chirng thu sé6 duoc cap
cho cé& nhéan va thé hién bang hinh anh do ca nhan Iya chon phu hop.

6. Con diu cua don vi trén van ban dién tt duoc tao ra bﬁng viéc st dung
khéa bi mat twong img véi chung thu s6 cap cho don vi, hinh danh thé hién c6 thé
1a hinh anh con dau hodc hinh anh phu hop khéac do don vi lya chon.

7. Viée cung cap, quan 1y va st dung chimg thu sd, chit ky s6 phai bao dam
an toan thong tin, tuan thu cac quy dinh ctia Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP va
cac quy dinh khac vé cong ngh¢ thong tin, bao vé bi mat nha nudc, dong thoi
theo quy dinh ctia nha cung cap.

Piéu 5. Hanh vi nghiém cam

1. Str dung chtng thu sd, chit ky sé cho muyc dich tu loi ca nhan, gy mat an
ninh, trat tu, an toan xa hdi va tién hanh cac hoat dong trai vdi phap luat.

2. Trom cép, gian 1an, mao nhan, chiém doat hoic str dung trai phép khoéa bi
mat cua don vi va ca nhan khac.

3. Pha hoai hé théng cung cép dich vu chung thuc chir ky s6; can trd hoat
dong cung cap, st dung dich vu chimg thuc chit ky s0; lam gia hoac huéng dan
nguoi khac lam gid chung thu so.

4. Dung cac coéng cu, chuong trinh hay bt ctr hinh thitc ndo khac 1am thay
doi dir liéu hodc lam hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

Chuong 11
CUNG CAP, QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO
Piéu 6. Quan Iy thué bao
1. Thu truong cac don vi thue hién trach nhiém cua nguoi quan 1y thué bao

doi véi chung thu s6 do Ban Co yéu Chinh phu cap.

2. Ca nhan trong cac co s& giao duc thuc hién trach nhjém cuia nguol quan
1y thué bao véi chung thu s6 do cac Nha cung cap dich vu cap.

3. Trach nhiém cua don vi, ca nhan quan 1y thué bao dugc quy dinh tai
Diéu 15 Thong tu sb 185/2019/TT- -BQP ngay 04 thang 12 nam 2019 cua Bo

Quoc phong hudng dan viée cung cp, quan ly, s dung dich vy chumg thyc chir
ky sb chuyén diung Chinh phu (say dy viét tit 1a Thong tu sd 185/2019/TT-

BQP).

Piéu 7. Ping ky cAp méi, gia han ching thw sé

1. Cap méi chimg thu sb thuc hién theo quy dinh tai Piéu 60 Nghi dinh sd
130/2018/ND-CP.



2. Gia han chung thu sb thuc hién theo quy dinh tai Diéu 63 Nghi dinh )
130/2018/ND-CP.

3. Van ban trong hd so dé nghi cdp mdi, gia han ching thu s6 thyc hién
theo mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2019/TT-
BQP ngay 04/12/2019;

4. Ban giao chimg thu sd thyc hién theo Mau sé 07 Thong tu sd
185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019.

Pic¢u 8. Thay d6i thong tin ndi dung chig thw s6

1. Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 64, 65 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP
ngay 27/9/2018.

2. Vian ban trong hd so dé nghi thay ddi noi dung thong tin chimg thu sb
thie hién theo mau 08 ban hanh kém theo Thong tu sé 185/2019/TT-BQP ngay
04/12/2019; van ban dé nghi gui truc tiép cho don vi quan 1y hodc co quan ¢o
tham quyén.

Piéu 9. Thu hdi chig thu s6

1. Thu hdi chimg thu sb thuc hién quy dinh theo Diéu 68, 69 Nghi dinh sd
130/2018/ND-CP.

2. Van ban trong ho so dé nghi thu hoi chung thu s6 thuc hién theo miu sé
09, 10 ban hanh kem theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019; van
ban dé nghi giri truc tiép cho don vi quan 1y hodc co quan c6 tham quyén.

Pi¢u 10. Khdi phuc thiét bi luu khéa bi mat

1. Khoi phuc thiét bj luu khoa bi mat trong truong hop thiét bi luu khoa b
mat bi khéa duoc thuc hién theo Diéu 73 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Vin ban trong hd so dé nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat thyc hién
theo mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu sé 185/2019/TT-BQP ngay
04/12/2019; van ban dé nghi gui truc tiép cho don vi quan 1y hodc co quan ¢o
tham quyén.

Piéu 11. Quan Iy thiét bi lwu khéa bi mat

L Viéc quan Iy thiét bi luu khoa bi mat dugc thuc hién theo quy dinh tai
biéu 74 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Ngudi dimg dau co quan, to chtic giao cho vin thu quan Iy va sir dung
khoa bi mat ctia co quan, to chirc. Viéc bao quan, luu gitt duoc thuc hién nhu
véi con dau caa don vi. Ngudi dugc giao quan Iy thiét bi luu khéa bi mat cua co
quan, t6 chirc chiu trach nhiém trong viéc quan Iy va str dung thiét bi luu khoa
dé tao ra chi ky sb cia co quan, t6 chtrc minh, cat giit khoa bi mat an toan tai tru
sO co quan, to chc.

3. Thiét bi luu khoa caa ca nhan do chinh ca nhan d6 bao quan, luu gitr va su
dung. Khong duogc tiet 16 mat khau hoac dé ngudoi khac st dung thiét bi caa minh.

4. Thiét bi luu khoa bi mat dich vu, thiét bi, phdn mém cua t6 chic dugce
giao cho can bd chuyén trach cong nghé thong tin cia co quan, to6 chiic quan ly



st dung theo diing quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Khi thay doi nguoi quan Iy thiét bi luu khoa bi mat phai 1ap bién ban
ban giao. Bién ban ban giao thi€t bi luu khoa bi mét dugc thyc hi¢n theo mau 12
ban hanh kem theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia cic phong chuyén mon, nghiép vu thudc S&
Giao duc va Dao tao

1. Theo ting linh vuc phu trach, cac phong chuyén mon, nghiép vu thude
S& GDDT chu tri, hudng dan cac don vi trién khai thuc hién Quy ché nay va cac
quy dinh hién hanh cta Nha nudc co lién quan dén cong tac st dung, quan Iy
chig thu sb, chir ky s6 cho vin ban dién tir, hd so s6 sach dién tir, minh chiing
dién tr trong cac co s& giao duc trén dia ban tinh.

2. T6 chuc tap hudn, huéng dan st dung chimg thu sb, chir ky s6, phan
mém ky s6 cho cac don vi va can bd, cong chure, vién chuc dugce cép chirng thu
s0.

3. Hd tro tu van, huéng dan cac thu tuc co lién quan cho céac co quan, to
chtrc ¢6 nhu cau trién khai chimg thu sb, déng thoi phéi hop véi Sé Thong tin
va Truyén thong, cic Nha cung cap trén dia ban tinh dé hd tro xtr 1y su ¢b cho
CaC co s& gido duc trong qua trinh str dung ching thu sd.

4. Thyc hién kiém tra viéc quan 1y va st dung chit ky s, ching thu s0,
thiét bi luu khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh trong Quy ché nay cua
C4C co quan, to chirc va ca nhan trong pham vi thim quyén quan 1y.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Thi truéng cac co sé gido duc

1. Chiju trach nhiém trong viéc tng dung chit ky s trong quy trinh tiép
nhén, xur ly, phat hanh va quéan 1y van ban dién ctia don vi minh.

2. T chue trién khai st dung co hi¢u qua ching thu sd cua to chirc, ca
nhan, dich vy, thiét bi phan mem thudc thAm quyén quan 1y theo quy dinh; thuc
hién viéc ap dung chir ky sb trong viéc giri nhan van ban dién tur gitta cac co
quan, t6 chitc dang 10 trinh theo chi dao ctia S& GDPT; chi dao cac ca nhan
trong don vi thyc hién ky sb trén hé thong phan mém quan 1y trudng hoc do Sé
GDDT quy dinh.

3. Co trach nhiém phan cong va cur can b tiép nhan ching thu s0, tlep
nhan chuyen giao cai dit phan mém ky s6 va dao tao hudng dan sir dung ky sO
tai don vi. Phan cong nhan su phu trach cong ngh¢ thong tin trién khai cai dat
phan mém ky sd va hudng dan st dung dé ky sé cho can bo, cong chic, vién
chtrc dugc cap chimg thu sd.

4. Pbi voi chung thu s6 cap cho co quan, don vi phai c6 bién ban giao
thiét bi luu khoa bi mat cho nguoi duge phan cong lam nhiém vu van thu su
dung dé ky s6 cac van ban dién tir; ddm bao an toan viée s dung thiét bi luu
khéa bi mat tai don vi. Co van ban dé nghi co quan co tham quyén thu hdi kip



thoi cac cpﬁf ky sb cép cho can bd, cong chuc vién chirc da hét nhiém vu hoic
luan chuyén dén don vi khac.

5. Thuong xuyén kiém tra viéc quan 1y va sir dung chit ky sb, ching thu
sO cua co quan, don vi minh ddm bao thyc hién theo dung cac quy dinh cua Quy
ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

6. Trang bi hé thong thong tin dap tng yéu cau dé thuc hién ky s, luu trix
van ban di¢n tlr, phuc vu khai thac va st dung van ban dién tir theo quy dinh.

7. Xay dung quy ché noi bd vé quan 1y, st dung ching thu sb trong co
quan, t6 chirc pht hop v6i Quy ché nay va cac quy dinh.

’8. Thuc hién bao cqo dinh ky, dot xuat két qua su dyng chir ky $0, chung
thu sO cuia don vi minh vé co quan quan ly truc ti€ép dé tong hop bao cao theo
quy dinh.

Piéu 14. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, vién chirc dwoc cip
chirng thu so

1. Cung cap chinh xac va giﬁy du cac thong tin, hd so lién quan dén viée
cap, gia han, thu hoi ching thu s6.

2. Quén Iy va sir dung thiét b luu khoa bi mat theo ché do quéan ly bi mat
Nha nude & cap do “Mat” va theo Biéu 11 ciia Quy ché nay.

3. Thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan 1y, st dung chit ky sb,
ching thu s6 theo quy dinh phap luat.

4. Trién khai thuc hién ky s6 cac loai van ban dién tir, hd so sb sach dién
tr, minh chirg dién tur theo quy dinh.

5. Tham gia cac khoa dao tao, tap huén lién quan dén viéc quan 1y va sur
dung chit ky so, chiing thu s6 trong cac co quan nha nuéc do co quan c6 tham
quyén to churec.

6. Thong bao kip thot cho 1anh dao don vi nhimg thong tin lién quan dén
thiét bi 1u'u khéa bi mat trong c;ic truong hop nhu: Bi mat, bi‘h()ng vat 1y, bi
khéa thict bi do nhap sai mat khau theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 68 Nghi dinh
s0 130/2018/ND-CP.

7. C6 trach nhiém cung cp thong tin theo quy dinh va khi c6 yéu cau cua
co quan c6 tham quyén.

Piéu 15. Trach nhiém cia vin thw tai cic co quan, don vi

1. Thuc hién ky sb6 ctia don vi vao van ban dién tir va phat hanh van ban
dién tir da ky s0 qua mang theo quy dinh.

2. Thyc hién luu trir van ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

3. Thuc hién kiém tra chit ky s6 trén cac van ban dién tir dén cua céc co
quan, t6 chirc gui dén, phan anh véi co quan, to6 chirc d6 néu chir ky s6 khong
hop 1¢€.

4. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan ly va st dung ching thu s6, thiét bi
luu khoa bi méat cua co quan, don vi khi dugc phan cong, ddm bao dung cac quy



dinh trong Quy ché nay va cic quy dinh khac c6 lién quan.

5. Tham gia cac chuong trinh tap huén, huéng dan tmg dung chit ky sd do
S& Giao duc va DPao tao to churc.

Piéu 16. Trach nhiém cia cong chirc, vién chirc, phu trach cong nghé
thong tin tai cac co sé gido duc

‘ I. thu tréch nhiém cai dat phﬁn mém ky 30, cap nhat phién ban phﬁn

meém ky s6 moi (néu co), ho tro ky thuat va huong dan trong qua trinh sir dung
chir ky s6 cho can bd, cong churc, vién churc dugc cap chirng thu so tai don vi.

2. Tham muu 1anh dao don vi thuc hién céc bi¢n phap dam bao an toan an
ninh thdng tin cia don vi.

3. Tham gia cac chuong trinh tap huin, hudéng dan vé tng dung chit ky sb
do S¢ Gido duc va Pao tao to chuec.

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truong phong Gido duc Trung
hoc, Trudéng phong Gido duc Ti€u hoc - Mam non thuéc S6 GDDT; Thu :[ru:é’ng
cac don vi va cac cd nhan cd lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Truong phong GDDT cac huyén, thi xa, thanh phé cin cit vao Quy ché

nay dé xdy dung Quy ché hoac hudng din viée quan 1y va str dung chimg thu sd,
chit ky s6 cho cac hé thong thong tin quan 1y khac khong do S6 GDPT quan 1y.

3. Trong qua trinh t6 chuc thue hién, néu c6 khé khan, vudng mac dé nghi
cac don vi phan anh vé S0 GDDT d¢€ tong hop, trinh Lanh dao So GDDT xem
Xét, quyet dinh./.

GIAM POC
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