UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 2643 /SGDPT-GDTrH Binh Phuéc, ngay 07 thang 9 niam 2022

V/v quy dinh quan ly hd so chuyén
mon cap THCS, THPT va GDTX
tir nam hoc 2022-2023

Kinh gtri:
- Céc Phong Giéo duc va bao tao;
- Céc truong THPT, THCS& THPT;
- Trung tam Giao duc thuong xuyén tinh;
- Trung tdm GDNN-GDTX cac huyén, thi xa.

Can ctr Thong tu sd 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B Giao duc va
bao tao (GDDT) ban hanh Diéu I¢ trudong trung hoc co so, truong trung hoc phod
théng va truong pho thong ¢o nhicu cap hoc;

Céan ctr Thong tu s0 10/2021/TT-BGDDT ngay 05/4/2021 cia BO GDDT ban
hanh Quy ché t6 chtric va hoat dong ctia Trung tam gido duc thuong xuyén;

Can ctt Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ciia Bo GDDT vé
viéc quy dinh thoi han bao quan tai li¢u chuyén mon nghiép vu ciia nganh Gido duc;

Can ct tinh hinh thuc hién cong tac quan 1y ho so chuyén mén tai cac don vi
trong cac nam hoc ’Vl‘Ia qua; nham tao diéu kién cho cong tac kiém tra va quan 13:/ ho
s0' chuyén moén thong nhat trong toan tinh, S6 GDDT quy dinh viéc quan Iy ho so
chuyén mon cap THCS, THPT va GDTX tir nam hoc 2022-2023 nhu sau:

1. H¢ théng hd so quan ly hoat dong gido duc trong nha truwong (ddi voi
nha truwong, to chuyén mon va gido vién)

o Doi voi cdc co so gido duc cdp THCS, THPT: Thuc hién theo quy dinh tai
bieu 21 Thong tu so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B6 GDDT ban hanh
Diéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va truong phé thong co
nhiéu cap hoc.

Pbi voi cac truong Pho thong Dén toc noi tra: Ngoai cac loai ,hé) s0 sO sach
néu trén con thuc hién thém cac loai ho so quy dinh tai Thong tu so 01/2016/TT-
BGDDT ngay 15/01/2016 ciia B6 GDDT ban hanh Quy ché 0 chire va hoat dong
cua truong pho thong dan toc ndi tri.

Pbi vi truong THPT chuyén: Ngoai cac hd S0 sO sach néu trén con thyc hi¢n
thém cac loai ho so quy dinh tai Van ban hop nhat s6 20/VBHN-BGDDT ngay
30/5/2Q14 cua B6 GDDT ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua truong trung
hoc ph6 thong chuyén.

- Bo”'{ voi Trung tdm GDTX tinh: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14 cﬁa}
Thong tu s6 10/2021/TT-BGDDT ngay 05/4/2021 cia B6 GDDT ban hanh Quy ché
to churc va hoat dong cua Trung tdm gido duc thuong xuyén.



- Déi véi cac T rung tam GDNN-GDTX: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 cta Thong tu lién tich sd 39/2015/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BNV ngay
19/10/2015 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bd Giao duc va Pao tao va
B6 Noi vu huéng dan viéc sap nhap Trung tdm day nghé, Trung tim gido duc
thuong xuyén, Trung tdm k¥ thuat tong hop - hudng nghiép coéng lap cap huyén
thanh Trung tdm Gido duyc nghe nghi¢p - Gido duc thuong xuyén; chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén.

Luu y:

+ Khuyén khich cac don vi thuc hién sb hoa toan bd hé théng hd so quan ly
hoat dong gido duc trong nha truong; st dung chitr ky s6 theo diéu kién cua nha
truong.

T Vé quy dinh quan 1y va sir dung ching thu s6, chit ky S(A)Z‘ThL.I’C hién theo
Quy€t dinh s6 2538/QD-SGDDT ngay 29/8/2022 cua S¢ GDDT veé viéc ban hanh
Quy ch¢ quan Iy va st dung ching thu so, chit ky so trong cac co so gido duc trén
dia ban tinh Binh Phudc.

+ Trong Cong van nay: Céc truong, cc trung tam GDTX, GDNN-GDTX goi
chung 1a “nha truong”; hoc sinh, hoc vién goi chung 1a “hoc sinh”.

2. Mot s6 quy dinh thém trong quén Iy ho so chuyén mén

Pé phuc vu tot cho cong tac }(iémvtra va tranh tinh trang danh gia két qua hoc
sinh khong trung thyc (nhu cho diém dé tang hoc sinh kha, gidi va nhimg tiéu cuc
khac trong ki€m tra, danh gia hoc sinh...), tr ndm hoc 2022-2023, S¢ GDDT yéu
cau cac don vi thuc hién mdt s6 ndi dung sau:

a) Poi véi nha truong

- T4t ca cac bai kiém tra, danh gia giita ki; bai kiém tra, danh gia cudi ki cua
hoc sinh 16p 9 va 16p 12 phai dugc luu theo 16p, theo mon hoc tai nha truong trong
thoi gian 02 nam (sau khi da tra bai cho hoc sinh).

- Toan b bai kiém tra, danh gia va dé kiém tra, danh gi lai: Phai duoc luu
day du tai truong it nhat 1a 3 nam hoc lién ke.

- Tat ca diém kiém tra, ddnh gia thuong xuyén; diém kiém tra, ddnh gia giira
ki va cudi ki déu phai dugc cap nhat kip thoi 1én h¢ thong phan mém (dung tién do
tho1 gian theo ké I}oach day hoc va gido duc cua to6 chuyén mén, ké hpach giéo duc
cua nha truong) d€ phuc vu cong tac quan ly, phan tich, thong ké nham diéu chinh
viéc day, hoc.

- 100% céc co s¢ gido dyc ung dung phan mém dé str dung S6 theo ddi va
danh gia hoc sinh (cua gido vién) dién tir, SO theo doi1 va danh gia hoc sinh (theo 16p
hoc) dién tu.

S6 theo ddi va danh gia hoc sinh cila ting gi4o vién phai duge Ban Giam hiéu
phé duyét hang thang; sau khi két thuc hoc ki I va két thuc nam hoc phai dugc in ra,
cO xac nhan cua Ban Gidm hi€u va luu tai truong it nhat 1a 3 nam hoc lién keé.
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S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc) phai dugc Hiéu truong ghi
nhan xét va ky xac nhén hang thang (n6i dung nhan x¢ét lién quan dén chat lugng cua
16p hoc, bo hoc, chuyén can cua hoc sinh...); sau khi két thic hoc ki I va két thuc
nam hoc phai dugc in ra, c6 chit ky, ho tén cua gido vién bd mon; ky xac nhan cia
gi4o vién chu nhiém, cua Hiéu trudng va luu vinh vién tai trudng.

- Pbi véi viée luu hd so kiém tra, danh gia lai: Khi st dung S6 theo ddi va
danh gia hoc sinh (theo 16p hoc) dién tir, danh sach hoc sinh kiém tra, danh gia lai va
két qua sau khi kiém tra, danh gia lai phai duoc in ra tir phdn mém theo danh sach
timg 16p va toan truong dong lai thanh mot cudn sd kiém tra, danh gia lai dung
chung trong niam hoc d6 va luu vinh vién tai truong.

- Pdi véi Hoc ba hoc sinh: Khuyén khich cac don vi sir dung Hoc ba dién tur.
Sau khi két thuc hoc ki I, cac don vi phai xuét ra, Hiéu trudng co6 trach nhiém quan li
va luu trlr, bdo dam tinh bao mat, khong dé méat dit liéu (co thé luu trén dia CD,
USB, 6 cling mdy tinh...). Sau khi két thic nam hoc phai dugc in ra, ¢6 chit ky, ho
tén va nhan xét cia gido vién bd mon; nhan xét, ky xac nhan cua gidao vién chu
nhiém, ciia Hiéu trudong va luu tai truong cho dén khi tra cho hoc sinh ra truong
hodc chuyén truong; dong thoi cling phai xuat ra, Hiéu trudéng quan li va luu trix
(tuong tu nhu cua hoc ki I).

- S6 ghi dau bai: Phai duoc bao quan, luu day du tai truong trong thoi gian 5
nam. Trong truong hop su dung S6 dau bai dién tir thi dén cudi hoc ki I va cudi nam
hoc can duoc in ra, co day du chir ky cia GV bd mon, gido vién chu nhiém, Ban
Giam hiéu nha trudong va luu tai truong theo quy dinh.

- Thoi han bao quan, luu trit cac loai hd so, sé sach chuyén mon khac: Thuc
hién theo Cong vin s6 912/SGDDT-VP ngay 22/3/2017 ciia S6 GDDT vé viéc trién
khai thuc hién Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ctia B6 GDPT
quy dinh tho1 han bdo quan tai liéu chuyén mon nghiép vu cua nganh Gido duc.

Lueu ¥ khi sir dung hé so sé sdch dién tie:

+ Pé dam bao quyén loi cho hoc sinh sau khi ra trudng hodc chuyén truong,
Hoc ba dién tir ctia hoc sinh khi hét nim hoc phai dugce in ra; duoc ky truc tiép hoic
ky s0 cta gido vién bd mon, gido vién chii nhiém va Hiéu trudng; phai dong dau do
tryc tiép va luu trit theo quy dinh.

+ Dbi v6i cac hd so bit bude luu trir con lai: Phai thyc hién ky day du (ky sd
hodc ky truc tlep) dong dau (dau da sb hoa hodc dau tryc tiép) va in ra dé luu trix,
néu dau in ra 14 dau da s6 hoa thi nha truong phai dong dau do giap lai hodc dau treo
dé luu trit.

+ Thoi gian in hoc ba va hd so luu trit: Do Hiéu trudng quyet dinh nhung phai
nam trong khung thoi gian nam hoc d6 hodc in ra khi c6 yéu cau clia co quan quan
ly.

b) Béi véi Té chuyén mon

Tat ca dé kiém tra, danh gia giira ki; dé kiém tra, danh gia cudi ki d4 cho hoc
sinh ki€m tra; khung ma tran dé kiém tra, danh gia gitra ki va kiém tra, danh gia cuoi
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Ki cia timg mon hoc phai dugc luu tai hd so cua to chuyén mén it nhat 1a dén dau
nam hoc lién ké.
~ Luuy: Péi voi ‘kiém tra, danh gia thuong xuyén (cac phuong phép, cong cu
kiém tra, danh gia): Can dugc thé hién cu thé trong K& hoach bai day cua tung giao
vién theo quy dinh.
¢) Poi véi hoc sinh
Do véi hoc sinh 16p 6, 7, 8, 10, 11: Nha truong yéu cau mdi hoc sinh phai luu
tat ca cac bai kiém tra, danh gia gitra ki; bai kiém tra, danh gia cudi ki it nhat la dén
dau nam hoc tiép theo (luu trong tui dung bai kiém tra ca nhan).
pé nghj cac don vi trién kh,ai thuc hién tét. Moi vuong mic trong qua trinh
thue hién can lién h¢ truc tiép voi S6 GDDT (qua Phong GDTrH, DT
02713.879107) dé duoc hudng dan, giai dap./.
(Cong van ndy thay thé Céng vin so 2653/SGDDT-GDTrH ngay 26/8/2021

ciia S6 GDDT vé viéc quy dinh quan Iy ho so chuyén mén cap THCS, THPT tir ndm
hoc 2021-2022).

Noi nhgn: KT. GIAM DOC 9@&& i
- Nhu trén;_ PHO GIAM POC -
- Luu: VT, -$DTrH.
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