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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

S6: A8L0/UBND-NC Binh Phuedc, ngay 06 thdng € ndm 2023
V/v Hudng dén quy trinh

bd nhiém, bd nhiém lai céng chitc,
vién chirc gilr chirc vu l4nh dao,
quan ly

Kinh gui:
- Céc s0, ban, nganh tinh;
- Céc don vi sy nghiép truc thugc UBND tinh;
- UBND céc huyén, thj x4, thanh phé.

Thyc hign Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/1 1/2020 cua Chinh
phu Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc (goi tét la Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP); Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciza Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc (goi 1t la Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP); Quy dinh s6 80- QD/TW ngay 18/8/2022 cia Ban Chép
hanh Trung wong vé phén cAp quan 1y cén bd va bb nhiém, giéi thidu can b tng
clt (goi tdt la Quy dinh s6 80-OD/TW);

UBND tinh hudng din vé quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai cong chire,
vién chirc gitr chirc vu 1&nh dao, quéan ly trong céc co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong lap thudc tinh (sau ddy goi tét la co quan, don vi) nhu sau:

L. NGYEN TAC, TRINH TU THU TUC VA THOI HAN BO NHIEM
1. Nguyén tic

- Viéc bd nhiém cong chire, vién chirc giit chirc vu lanh dao, quén ly phai
xuat phat tir nhu ciu, nhiém vy clia co quan, don vi, vj tri viéc lam, khong vurot
s6 luong cép phé theo quy dinh; phai can cir vao pham chét, dao dirc, ning luc,
s& trudng clia cobng chuc, vién chic va tiéu chuin chirc danh, diéu kién bd
nhiém theo quy dinh.

- Dam bao nguyén thc dan chi, khach quan, cong khai, minh bach va tudn
thu ding tham quyén, quy trinh, thi tuc theo quy dinh.

- Béo dam sy 6n dinh, ké thira va phat trién cia d6i ngil cong chirc, vién
chirc; néng cao chit lwgng va higu qua hoat dong cia co quan, don vi.
- Ngudi dugc d nghj xem xét bb nhiém phai dam bao dii diéu kién, tiéu
chuin, thanh phén hd so theo quy dinh hién hanh.
Luwu y: Hb so bd nhiém, bd nhi¢m lai, kéo dai thoi gian gilr chire vu lanh
dao, quan ly duge lap thanh 02 bd (ddi véi cdn b thudc dign Ban Thuong vy
. Tinh uy quan Iy la 03 bg) theo mau do S¢ Néi vu thong nhét phat hanh (01 b¢
nop vé co quan tham muu Vé cong tdc 16 chirc cdn bg (di véi cdn bj thude dién
Ban Thuong vu Tinh iy quan ly la 02 bg ngp vé Sé Noi vy), 01 bo luu tai co
quan, don vi). Ké ca truong hop dé duge bb nhiém nhung chua kién toan dt hé
so hodic chua cé bi dung hd so (theo mdu), Thii trudng cc co quan, don vi phai



chi dao kién toan theo dung quy dinh.
2. Trinh ty, tha tuc thue hién

2.1. Quy trinh bd nhiém Gidm déc, Phé Gidm dbc s& va tuong duong:
Thuyc hién theo Phu luc s6 L

2.2. Quy trinh bd nhiém Trudéng phong, Phé Truong phong thude S& va
tuong duong: Thuc hién theo Phu luc so6 II.

2.3. Quy trinh b nhiém Ngudi dimg diu, cip phé Ngudi dimg diu cac co
quan, don vi truc thugc S& (Ban, Chi cuc, Trung tdm): Thuc hién theo Phu luc
so III.

2.4. Quy trinh bd nhiém Truéng phong, Phé Trudng phong va twong
dwong thuée cac co quan, don vi truc thudc S&: Thue hién theo Phu luc sé IV.

2.5. Quy trinh b nhiém Truong phong, Ph6 Truéng phong, ban va
tl.ro‘ng duong; Ngudi ding dau cép phé cta ngudi dimg diu don vi sy nghiép
cong 18p truc thudc UBND cép huyén: Thuc hién theo Phu luc sb V.

3. Thoi han giir chire vu

3.1. Thoi han gii¥ chirc vy lanh dao, quén ly d6i v6i cong chire thuc hién
theo quy dinh tai Pidu 41 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP.

3.2. Thoi han giit chirc vu quan ly d5i véi vién chirc thue hién theo quy
dinh tai Diéu 43 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

3.3. Cong chire, vién chie gitt chitc vu lanh dao, quan ly duge diéu dong
va bd nhiém gilt chirc vu lanh dao, quan ly khéc thi thoi han bd nhiém tinh tir
thoi diém quyét dinh bd nhiém gilt chirc vu 1anh dao, quan ly méi ¢6 hiéu luc.

3.4. Cong chic, vién chirc gifr chirc vy lanh dao 1a cdp phé co quan, don
vi duge giao quyén cdp trudng hogc phu trach co quan, don vi thi thoi gian giao
quyén hodc phu trach khéng tinh vao thoi han khi b6 nhiém gitr chic vu lanh
dao, quan ly cap trudmg.

4. B6 nhiém trong trudng hop khac

Viéc bb nhiém trong truong hop khic nhu: B4 nhiém trong truong hop
hop nhat sap nhdp, chia tach, t6 chirc lai, chuyen d6i m6 hinh td chirc thuc hién
theo Diéu 47 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP vé quy trinh bd nhiém dbi véi cong
chirc 1anh dao, quan ly; theo Diéu 47 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP vé quy
trinh bb nhiém doi véi vién chitc quan ly.

Trudng hop bd nhiém theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 47 Nghl
dinh so 138/2020/ND-CP va diém a khoan 1 Didu 47 Nghi dinh s0
115/2020/ND-CP thi vige xdc dinh thoi diém bd nhiém lai dugc cin ctr vao thoi
diém c6 higu luc tai quyet dinh bd nhiém trudc 46 (thoi han giit chike vu dugc
tinh tai quyét dinh b6 nhiém (cii) truce do).

Tru'cmg hop bd nhiém theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 47 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP va diém b khodn 1 Diéu 47 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP thi Viéc x4c dinh thdi diém b nhiém lai duoc ciin cir vao thoi
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diém quyét dinh bd nhiém (méi) c6 hiéu lyc (#hdi han giit chikc vu duge tinh ti
khi quyét dinh bé nhiém (méi) ¢ hiéu luc).

Truong hgp ldnh dao don vi chi ¢ 01 ngum ho#c co quan don vj chi co6
01 ngudi ma ngudi do dong thoi 12 Bi thu cap uy (khong cé Chi 1y, khong co
Ph¢ Bi thu Cép uy), co quan cép trén tryc tiép cha tri (cing ghl phiéu) thanh
phin gbm: Lanh dao; Ban Thudng vu Dang uy phong, ban, don vi (noi khéng cé
ban thuomg vu la cdp ity phong, ban, dom vi, noi khéng c¢é Chi 4y la Bi thu, Pho
Bi thir chi bg), Chu tich Cong doan (hodc cong doan co s&).

5. Giao quyén cép trwéng hoic giao phu trach co quan, don vi

- Viéc giao quyén hodc phu trach co quan, don vi thyuc hién khi co quan,
don vi chua cé cdp truéng (do nghi huy, nghi viéc, chuyen cong tdc...) hodc co
cép trudng, nhung cép truéng duge cir di dio tao, bdi dudng tap trung, ém dau
hodc cac nguyén nhan khac.

- Cép ¢6 thﬁm quyén bo nhiém cbng chirc, vién chirc giit chirc vy lanh
dao, quan 1y quyét dinh giao phu trach co quan, don vi.

- Coéng chire, vién chire dugc giao quyén cép trudng, glao phu trach co
quan, don vj thue hién chie tréch, nhi¢m vu dugc giao nhu cap trudng; duge
hudng mirc phu cép chirc vy bang miurc phu cdp chirc vu cia cép trudng. Khi co
quan, don vi cé quyét dinh b6 nhiém cap tru:cmg hoic thong béo thdi giao phu
trach thi théi hudng phu cép chirc vy linh dao cua cép truong k& tir ngdy quyét P
dinh hodc thong bio c6 hiéu lyc thi hanh. e

1L NGYEN TAC, TRINH TV THU TUC BO NHIEM LAI HOAC /7«
KEO DAI THOI GIAN GITU CHUC VU g

1. Nguyén tic \>\;
- Cong chirc, vién chirc ldnh dao, quan ly khi hét thoi han gl chirc vu bd Sxae
nhiém theo quy dinh thi co quan tham muu vé cong tac t6 chirc can bd clia co
quan, don vj phai tham muu cap ¢4 thdm quyen bd nhiém ban hanh vén ban
théng béo dé cor ‘quan, td chirc va cong chirc, vién chirc dugce biét dé tham muu
thyc hién viéc bd nhiém lai hoic kéo dai thdi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly.

Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han b nhiém, cip ¢6 thim quyen
b6 nhiém lai hofic kéo dai thoi glan gitr chire vu lanh dao, quén ly dén tudi nghi
huu phai ra thong béo thyc hién viéc xem xet bd nhi¢m lai hodc kéo dai thoi gian
gifr chirc vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi hwu dbi véi cong chirc, vién chire.

- Thoi diém, thoi han, nguyen the va tiéu chudn, didu kién thyc hién bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chirc vu dm véi cong chirc 1dnh dao, quan
ly thuc hién theo Didu 49, Pidu 50 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

- Thoi diém, thoi han, nguyen tic va tiéu chun, didu kién thuc hién bd
nhiém lai hofic kéo dai thoi gian gnr chitc vu d6i véi vién chirc quan 1y thuc hién
theo Didu 49, Piéu 50 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

2. Trinh ty, thi tuc
2.1. B6 nhiém lai
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a) Péi véi cong chire 1anh dao, quan 1y: Thuc hién theo Diéu 52 Nghj dinh
sb 138/2020/ND-C

b) D6i véi vién chire quan Iy: Thyc hién theo Didu 48, Pidu 51 Nghj dinh sb
115/2020/ND-CP.
2.2. Kéo dai thai gian giir chire vu

a) Thi tuc, hd so bd nhiém lai dén tudi nghi huu, kéo da1 thoi glan gift
chic vu (1‘01 véi cong chirc 1anh dao, quén Iy thuc hién theo Didu 53, Diéu 54
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

b) Thi tuc, hd so bd nhiém lai dén tudi nghi huu, kéo dai thoi gian glu
chitc vu d6i véi vién chirc quan Iy thuc hién theo Pidu 52, Diéu 53 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

III. TO CHUC THY'C HIEN

1. Thu trudng céac sd, ban, nganh tinh; cic don vi su nghiép truc thudc
UBND tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phé c¢6 trach nhiém:

- T chire trién khai thuc hién Hudéng din nay dén céc co quan, don vi
thudc thAm quyén quan ly.

- Phéi hop v6i S& Néi vu hoan thién di hd so bd nhiém, bd nhiém lai theo
ding quy dinh. Chi dé nghi b nhiém hoic bd nhiém nhimg truong hop da didu
kién, tiéu chuén va hd so (k€ cd truong hop nhan su tie noi khdc).

2. 86 N6i vu ¢6 trach nhiém:

- Huéng dén, kiém tra va thanh tra viéc thuc hién bd nhiém, bd nhiém lai
cdng chirc, vién chire giir chitc vu lanh dao, quéan ly theo Céng vin.

- Chi tham muu UBND tinh b nhiém, bd nhiém lai nhimg trudong hgp da
diéu ki¢n, tiéu chuln va hd so (ké cd trieomg hop nhdn s tie noi khdc).

3. Céc c4 nhan dugc dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai hojic kéo dai thoi
gian giff chirc vu ¢6 trach nhiém hoan thién ddy du, ding thanh phén hd so bd
nhiém, bd nhiém lai theo ding quy dinh.

Trén ddy 14 huéng din quy trinh bo nhiém, b nhiém lai céng chirc, vién
chitc giit chirc vu lanh dao, quan ly. Yéu ciu Thu trudng céc sd, ban, nganh tinh;
Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phé thyc hién nghiém cac ndi dung tai
Cong van nay.

(Gei kém: Phy lyc I, I, I, IV, V, VI, VII, VIII)./.

Noi nhin: U TICH

- Nhu trén; *.C?H’ oy
- CT, PCT.UBND tinh; 7

- Ban TCTU;

- LBVP, Phong: NC;
- Lwu: VT, (T1 13CV).

vi‘rﬁn Tué Hién



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUGC Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

Phu lyc I
QUY TRINH BO NHIEM GIAM BOC, PHO GIAM POC SO
VA TUONG PUONG (BAO GOM CA DON VI SU NGHIEP
TRUC THUQC UBND TiNH)
(Kém theo Céng vin s6 A820 /UBND-NC ngay 05/ € /2023
cua UBND tinh)

I. Xin chii treong bd nhiém

- Can cir nhu cu cong tac, Thi truéng cic sé, nganh tinh; cac don vi su
nghiép cong lap tryc thugc UBND tinh (goi chung la cdp S6) c6 van ban gui
UBND tinh (qua S& Néi vu) xin chi treong, s6 lugng, ngudn nhan sy va du kién
phan cong cong tac dbi v6i nhan sy duge b6 nhiém.

- S& Nb6i vu téng hop trinh Ban Can su dang UBND tinh xem xét trinh
Thudong tryc Tinh Gy cho chu trrong.

- Sau khi ¢6 chi truong cua Thucmg truc Tinh Gy, S& Noi vu tham muu
UBND tinh théng bédo chu truong dén cic co quan, don vi dé thuc hién quy
trinh.

- Chém nhét sau 15 ngay sau khi c6 thong bao chi trwong, tap thé lanh
dao cip S& phai t6 chirc dé thuc hién quy trinh lya chon nhén sy theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién, moi 18nh dao S& No6i vu va Ban T chitc Tinh
Uy dy dé giam sat quy trinh thye hién.

II. Quy trinh lya chon nhéin sy

o
A

tne
ly\

1. P6i v&i ngudn nhéin sy tai chd .
Quy trinh bd nhiém d6i véi nguon nhén sy tai ché gém 5 budc; céc‘kéx‘

} ]
/’;

nghi chi dugc tién hanh khi cé it nhét 2/3 s6 ngudi dugc tridu tip co mit. - 7/,

a) Buéc 1: Hji nghi tap thé linh dao (1an 1) 7/"

Trén co s¢ chu truong, yéu ciu nhiém vu va nguon nhén sy trong quy
hoach, tap thé lanh dao cép so thao ludn va dé& xuét vé co cau, tiéu chuén, didu
kién, quy trinh giéi thiéu nhén su.

Thanh phan triéu tap Glam dbc, Phé Giam dbc va ngudi dimg dau co
quan tham muu t§ chirc clia cip S&'.

Két qua thao luan va dé xut dugc ghi thanh bién ban.
b) Bwéc 2: Hji nghi tﬁp thé 1anh dao mé rong

Can ctr sb luong, co céu, tiéu chudn, diéu kién va danh séch nhén sy d3
théng qua tai budc 1, nguoi ding dAu trao ddi dinh huéng nhan sy bé nhiém,

/

/

! Vin phong S¢ hodc Phong T chirc cdn bd hodc td chirc trong duong cé chirc ning tham muu
vé cong téc td chirc cdn b thudc sd, ban, nganh
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gxm thiu vmg cir phi hop v6i yéu ciu ciia co quan, don vi d& héi nghi thao lugn
va tién hanh giéi thidu nhan sy bing phiéu kin.

- Thanh phan triéu tdp: Giam dbc, Phé Giam ddc sd; Trudng phong va
tuong duorng, cap uy cap S&%; ngudi dimg ddu cac co quan t6 chic, don vi
thudc va truc thude (néu co).

- Quy trinh thuc hién:

+ Trao d6i, thao ludn vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha
nang dap img yéu cdu nhiém vy cua nhan sy.

+ Théng bao danh sich nhén su trong danh sach quy hoach, dam béo ti€u
chuin diéu kién bd nhiém; tém tat ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac cla timg
truong hop.

+ Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Phiéu gidi thiéu nhéan sy bé nhiém
duoc phat tai Hoi nghi la phiéu dé tréng, do Ban t& chirc Hdi nghi phat hanh, ¢6
déng déu treo cia cap 56; cdc thanh vién du Hoi nghi ghi 6 ho va tén ngudi
dugc gidi thiéu. MJi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mét chic vu; nguoi nao
c6 s6 phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duge triéu tap
gidi thi¢u thi dugc lya chon. Néu khong co truong hop nao dat ty 1€ trén 50% sd
phleu gidi thiéu thi chon tit ca nguoi cé sb phleu gidi thiéu dat tir 30% trér 16n dé
gioi thiu & bude tiép theo. Trudmg hop khéng c6 nguorl dat sb phleu tr 30% tr&
1én thi khong tlep tuc thyue hién cdc budc tiép theo va bdo cdo vé UBND tinh
(qua S& Noi vu) dé tham muu UBND tinh bdo céo Ban Can su dang UBND tinh
xem x€t, cho y kién chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi
¢) Bwée 3: Hoi nghi tip thé lanh dao (1an 2)
- Thanh phdn: Thyc hién nhu buée 1.

- Noi dung: Tap thé lanh dao clp S& ciin cir vio co céu, tiéu chudn, diéu
kién, y8u cdu nhiém vy va kha ning ddp img cua cong chirc, vién chiec; trén co
s& két qua gidi thiéu nhan sy & bude 2, tién hanh thao luan va gi6i thidu nhan su
bing phiéu kin.

Nguyén téc gidi thiéu va lya chon: Mai thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho 01 chirc danh trong s6 nhan sy dugc gidi thidu & budc 2 hoic glcn thi¢u
ngudi khéc c6 du tidu chudn, dleu kién theo quy dinh. Ngudi ndo dat so phiéu
cao nhét trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc triéu tap dong y thi dugc lua
chon. Neu khong cd truong hop nao dat ty 1€ trén 50% s6 phleu gidi thiu thi
chon tit ca ngudi cb sb phiéu g101 thi¢u dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu & budc
tiép theo. Tru'ong hop khdng cé ngum dat s6 phleu tr 30% tro 1én thi khong tlep
tuc thue hién cac bude tiép theo va bio cdo vé UBND tinh (qua S& Noi vu) dé

tham muu UBND tinh béo c4o Ban Cén sy d¢ing UBND tinh xem xét, cho ¥ kién
chi dao.

? thuomg vu dang iy hodic dang Uy (chi b§) co quan (nhimg noi khéng cé ban thudng vu)
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Truorng hop nhén sy gidi thiéu & budc ndy khac véi nhan sy dugc glon
thiéu & budc 2 thi tép thé lanh dao cp s& hop, thao luan, Phan tich k¥ ludng, cén
nhéc nhiéu mat, xem xét, quyet dinh lya chon nhén sy dé gigi thleu ¢ budce tiép
theo (bing phiéu kin) theo thim quyen va chlu trach nhiém vé& quyét dinh cta
minh. Nguou duge lya chon phai c6 sb phiéu gidi thidu it nhét 2/3 tré 1én cla
tong s0 thanh vién tdp thé 13nh dao theo quy dinh. ancmg hop khéng c6 ngudi
dat sb phleu it nhét 2/3 thi khéng tiép tuc thuc hién céc budc tiép theo thi Thu
tredng cAp s& béo cdo giai trinh 16 véi UBND tinh (thong qua S¢ Noi vu) dé
xem xét, cho v kién chi dao.

Luwu y: Chénh Vin phong hodc Truong phong t6 chirc hanh chinh... tham
gia ta1 budc 3 va bu'orc 5 cua Hoi nghi tap thé 1anh dao S& nhung khéng duge ghi
phleu

Phiéu gi6i thi¢u nhan sy bd nhiém do Ban td chirc hoi nghi phat hanh, 6
dong dau treo cua Sa.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va cong bé tai héi nghi nay.

d) Buéc 4: Hi nghi can b chii chét vé nhin sy dwge tp thé lanh dao
gidi thiéu & bwde 3 béing phleu kin

- Théanh phan: Giém dbc, Phé Gidm doc chp S&; chp uy cép S&; truéng
céc th chirc chinh tri - x4 héi ciia co quan, t6 chic, Truong phong, Phé Truong
phong va tuong duong; Trudng, phé cac co quan, don vi tryc thude (neu co).
Péi voi co quan, tb chirc c6 dudi 30 ngudi hodc khong c6 t chirc cau thanh,
thanh phén tham dy gdm toan thé cong chirc, vién chirc ciia co quan, don vi. Hji
nghi phai cé td1 thidu 2/3 sb ngudi duge tridu tip tham du.

- Noi dung Té chitc 14y ¥ kién cua cdn bg chu chét vé& nhan su duge tAp
thé lanh dao gi6i thidu & budc 3 bang phiéu kin.

- Trinh tu ldy ¥ kién:

+ Trao dbi, thao ludn vé co cu, tiéu chuan, didu kién, yéu cau va kha
ning dap (ng yéu cau nhiém vy cua nhan sy.

+ Théng bdo danh sach nhén sy do tap thé 1anh dao glm thigu (& budc 3);

tém tét 1y lich, qué trinh hoc tép, cong tic; nhdn xet, danh gia vy, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; dy kién phan céng cong tc.

+ Ghi phiéu ldy y kién tin nhiém (co thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
lay ¥ k1en tin nhiém do Ban té chirc hdi nghi phat hanh, c6 déng d4u treo cia co
quan, t4 chitc.

Két qua kiém phiéu duwgc ghi thanh bién ban, khong cong b6 tai hoi nghi
nay.

d) Buée 5: Hoi nghi tap thé linh dgo S& (Ian 3)

- Thanh phén: Thye hién nhu bude 1.

- Ngi dung: Phén tich ket qua lay phleu & cac hdi nghi; xéc minh, ket ludn
nhiing vén d& méi ndy sinh (neu cé); lay y kién bang van ban ciia cAp ty cap Sa
v& nhan sy dugc @ nghi bd nhiém; Sau khi c6 ¥ kién nhén xét, ddnh gid (bing
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vén ban) cua cép uy cap So, tép the lanh dao cap S¢ thao luén va biéu quyet
nhén su (bing phiéu kin) dé trinh cép c6 thdm quyén xem xét, quyet dinh.

- Nguyén tée lya chon: Ngudi dat sd phleu cao nhét trén 50% sb phleu SO
véi tong s0 ngum dugc triéu tép thi dwgc lya chon gi6i thiéu, bd nhiém. Trudng
hop ¢6 2 ngudi c6 56 ph1eu ngang nhau dat tj 1& 50% thi lya chon nhan sy do
nguoi dung dau cip S& gidi thidu dé trinh, dong thoi bao cdo day ducacy klen
khéc nhau vé& Ban Cén sy dang UBND tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét, quyét
dinh.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

2. DP6i véi ngudn nhin sw noi khac

Sau khi c6 chu truong cua cAp c6 thdm quyén vé nhan sy d& nghi didu
dong bo nhiém, S& NGi vy thye hién cac cong viée sau:

- Trao doi y y kién vi tap thé lanh dao va cp iy co quan, to chire tiép nhan

nhén su vé du kién diéu dong, bd nhiém (trong truong hop Ban T6 chire Tinh 1y
chuea thuc hién).

- Trao dbi y klen véi tép thé 1anh dao va clp iy co quan, t chirc noi nhén
su dang cong tac vé chi truong diéu dong, bd nhiém (trong truong hop Ban T6 6
chiec Tinh uy chua thuc hién).

- Giip nhan sy duoc du kién diéu dong, bo nhiém dé trao doi y kieén vé yéu
ciu nhiém vu cong tac.

- Tham muu UBND tinh ban hanh Quyét dinh diéu déng va bd nhiém./.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Pijc lap - Tu do - Hanh phiic

Phy luc II '
QUY TRINH BO NHIEM TRUONG PHONG,

PHO TRUONG PHONG VA TUONG PUONG THUQC SO
(BAO GOM CA PON VI SU NGHIEP CONG LAP
TRUC THUOC UBND TiNH)

(Kém theo Céng vin sé6 A80 /UBND-NC ngay 05/ ¢ /2023
cua UBND tinh)

I. Xin cha tru*(rng bo nhiém

- Can ctr nhu cu cong tic, Tha trudng cic so, nganh cac don vi su
nghiép cdng lép tryc thugc UBND cap tinh (sau déy gei chung 1a cép So) chi
dao co quan tham muu t6 chirc cdp S¢' trinh xin cha truong, sé lugng, ngudn
nhén su va du kién phén cong cdng tac d6i v6i nhan sy duge b6 nhiém.

- Trén co s& @ nghi clia co quan tham muu tb chire cp Sa, t6 chire hop

clp ty va tap thé lanh dao S& xem xét cho chu truong vé& nhan sur d& nghi bd
nhiém (chil trwong phdi néu rd ngudn nhin su).

- Chdm nhét sau 15 ngay ké tir ngay c6 van ban ddng y v& chu trwong bd
nhi¢m cia cép ty clp S0, co quan tham muu t6 chirc tham muu ngudi dimg dau
c4p S& tién hanh quy trinh lya chon nhén sy theo quy dinh.

IL. Quy trinh lya chon nhéin sy
1. D6i véi ngudn nhin sy tai chd

Quy trinh bd nhiém déi véi nguon nhén sy tai chd gbm 5 budc; céc hoi
nghi chi dugce tién hanh khi ¢é it nhit 2/3 s6 ngudi dugc tridu tap c6 mit.

a) Bwée 1: HQi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co s& chu truong, yéu cdu nhiém vy cla cap phong va ngudn nhén
sy trong quy hoach, tap thé 1anh dao thio ludn va d& xuit vé co céu, tiéu chudn,
diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhén sy.

Thanh p’hci‘n: Giam dbe, Phé Giam dbc va ngudi dimg dau co quan tham
muu t6 chirc cap So.

Két qua théo lugn va dé xudt dwoc ghi thanh bién ban.

b) Buéc 2: Hji nghj tip thé linh dao mé& ring

- Thanh phan Giam dbc, Phé Gidm dbc s&; Trudng phong va tuong

duong (khdng bao gom ngudi dimg déu cdc co quan, 16 chike, dom vi thudc va
truc thugc nhu: Ban, Chi cuc, Trung tdm...); cap uy cép s&’.

I Vén phong S& hogc Phong T4 chirc cén bd hoic td chirc tuong duong cé chirc ning tham muu
ve cong tic tb chirc c4n bd thude sé, ban, nganh
2 thwdng vu dang tty hodic dang iy (chi b§) co quan (nhimg noi khong c6 ban thudng vy)

P o Al
P giiteng »



- Quy trinh thuc hién:

+ Trao dbi, théao ludn vé& co cdu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha
néng dap img yéu cau nhiém vu cua nhén sy.

_ + Théng bao danh sach nhén sy trong danh sach quy hoach, dam bao tiéu
chuan diéu kién bo nhiém; tém tit ly lich, qué trinh hoc tép, cdng tic cia timg
trudng hop.

+ Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M3i thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho mét chie vy; ngudi ndo c6 sé phidu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén
téng s ngudi duogc tridu tép gioi thiéu thi dugc lua chon. Néu khéng cé truong
hop nao dat ty 1é trén 50% so phleu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi cb s6 phleu
g10'1 thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thi€u & bude tlep theo. Trudmg hop khong
c6 ngudi dat sd phiéu tir 30% trd 1én thi khong tlep tuc thyc hién cac bude tlep
theo va Thi truéng co quan, don vi béo cdo vé cap Gy cip S& xem xét, cho ¥
kién chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan su bé nhiém dugc phat tai Hoi nghj 1a phidu dé
tréng, do Ban t§ chirc Hai nghi phat hanh, c6 déng déu treo clia cap Sé.

Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi
nay.

¢) Buére 3: Hoi nghi tip thé linh dao (Ian 2)

- Thanh phdn: Thyc hién nhu Bude 1.

- Noi dung: Tap thé 1anh cdp S& cin cir vao co cu, tidu chudn, diéu kién,
yéu cdu nhidm vu va kha ning dép | img cua cdng chirc, vién chuc; trén co sd két
qua gidi thiu nhén sy & bude 2, tién hanh thao luin va gi6i thiéu nhan su bing
phiéu kin.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Madi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho 01 chirc danh trong sé nhén su dugc gidi thiéu & budc 2 hodc gioi thiéu
ngudi khic cd di tiéu chudn, dleu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat so phiéu
cao nhat trén 50% tinh trén tdng s6 ngudi duge tridu tap dong y thi dugc lua
chon. Neu khong co trucmg hop nio dat ty 18 trén 50% sb phleu gidi thigu thi
chon tét ca ngudi c6 sb phiéu glm thiéu dat tir 30% tr& 1én dé gioi thidu & budce
tiép theo. Truong hop khong c6 ngu0'1 dat s6 phleu tir 30% trd 1én thi khong tlep
tuc thyc hién cac budc tiép theo va béo cdo vé clp Uy clp S& xem xét, cho y
kién chi dao.

Tru'cmg hop nhén sy gidi thi€u & budc ndy khac véi nhan sy dugc glou
thiéu & bude 2 thi tap thé lanh dao cp s& hop, thao luan, phan tich k§ ludng, can
nhéc nhiéu mit, xem xét, quyet dinh lya chon nhén sy dé gioi thi¢u & budce tlep
theo (bing phiéu kin) theo thim quyen va chiu tréch nhi¢m vé quyét dinh cia
minh. Ngudi dugc lua chon phai c6 0 phiéu gi6i thidu it nhét 2/3 trd 1én cua
tng sO thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Tru'cmg hop khéng ¢ ngudi
dat s6 phiéu it nhat 2/3 thi khéng tlep tuc thuc hién céc budc tlep theo. Pdng
thoi, ngudi dimg d4u 1am céng tac t chitc cua cap S& tham muu cip S& béo céo
vé cép iy cap S& xem xét, cho y kién chi dao.
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Phiéu gi6i thiéu nhén sy bd nhiém do Ban 6 chitc hi nghj phét hanh, c6
doéng dau treo cua Sé.

Két qua kiém phiéu dwgc ghi thanh bién bdn va cong b6 tai hoi nghi nay.

d) Buére 4: Hoi nghi cén bd chii chdt vé nhin sir dugc tip thé lanh dao
gioi thiéu & bwée 3 bang phiéu kin

- Thanh phdn: Toan thé cong chirc, vién chire thude cép phong; Chi ty
cung cap.

- Noi dung: T4 chirc l4y v kién ciia can bd chu chét vé nhan sy dugc tap
thé 1anh dao gidi thiéu & budce 3 bang phieu kin.

- Trinh tie 1dy ¥ kién:

+ Trao dbi, thao luan vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién, yéu clu va kha
niing d4p img yéu cau nhiém vy cuia nhin sy.

+ Théng béo danh sach nhan sy do tép thé 1anh dao gidi thiéu (& budc 3);
tom tat ly lich, qué trinh hoc tép, cdng tac; nhéan xét, danh gia wu, khuyét diém,
miit manh, mit yéu, trién vong phat trién; dy kién phén cong cOng tac.

+ Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (6 thé ky tén hogic khong ky tén). Phiéu
14y y kién tin nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, c6 d6éng dau treo cua
cip So.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khéng céng bé tai héi nghi
nay.

d) Budrc 5: Tap thé lanh dao théo ludn va bidu quyét nhén sy

- Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh & budc 1. 5

- Trinh tw thuc hién: Phin tich két qua 14y phiéu & cac hdi nghi; xée m
ket luén nhimg van dé mdi ndy sinh (néu c6); lay ¥ kién bang vén ban cla ¢ D
Uy cép s& vé nhan sy dugc dé nghj bo nhiém; Sau khi ¢6 ¥ kién nhén xét, dant

v
b

gié (béng vin bdn) cia cia cip ty cAp So, tap thé lanh dao cép S& thao lug y
, -

i

biéu quyét nhan sy (béng phiéu kin) dé xem xét, b nhiém. m

- Nguyén téc lua chon: Nguoi dat sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu so
véi tng s6 ngudi duge triéu tap thi dugc lya chon gidi thiéu, bo nhiém. Truong
hop ¢6 2 ngudi c6 so phiéu ngang nhau dat ty 16 50% thi lya chon nhan sy do
ngudi dimg dau cap S¢ gidi thigu dé trinh, dong thdi béo cdo day du céc y kién
khéc nhau vé cap uy cap S xem xét, quyet dinh.

Két qua kiém phiéu duwgc ghi thanh bién ban.

Sau khi hoan chinh quy trinh bé nhi¢m, hoan chinh ho so trinh Thu
truéng cép So ra quyeét dinh b6 nhiém theo tham quyén hodc trinh co quan co
thidm quyén xem xét (@6i véi cde chirc vu phdi cé Y kién thoa thudn) trudce khi bd
nhiém,

2. P6i v6i nhin s tir noi khéc dén

a) Trudng hop nhan sy trong ndi bd gifra cdc phong, ban, co quan, don vi
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truc thudc cdp S& (tiz phong, ban, don vi nay diéu dong qua phong, ban, don vi
khac thugc cap So)

Buéc 1: Sau khi ¢ chii truong cia clp Uy cdp s, tap thé 1dnh dao cap S0,
co quan tham muu t6 chic cap S chu tri, phoi hgp véi céc co quan, don vi c6
lién quan thuc hién mdt so cong viéc sau:

- Théng bao chu truong va trao dm y kién clia cép oy cap s@, tap thé lanh
dao cap S& véi tap thé lanh dao va cap iy co quan, don vi thudc S& noi tlep
nhén céng chirc, vién chirc vé @& bd nhiém;

- Théng bao chu trucmg va trao dm y vai tap thé 1anh dao va cdp uy
phong, ban, co quan, don vi tryc thuge cép so noi cong chirc, vién chirc dang
cong tac vé chu truong b6 nhiém, lay nhén xét, danh gi cua tap thé lanh dao va
cAp Uy clng cip dbi v6i nhéan sy, x4c minh 1y lich.

- Gap g0 cong chirc, vién chie duge d& nghij b6 nhiém dé trao d01 y kién
vé yéu cau nhiém vu cOng tac.

Buée 2: Td chirc H6i nghij cap Uy cap s&
~ Co quan tham muu tb chitc cp S& hoan thién hd so, béo cdo Héi nghi cip

uy cap Sé.

- Thanh phan: Cép uy cip Sé.

- Noi dung: Théao ludn, léy y kién bang vin ban cua cdp ty co quan vé.
nhan sy dugc gidi thiéu bo nhiém.

Bude 3. Tb chirc hdi nghi tap thé 13nh dao cdp S&

- Thanh phan: Giam d6c, Phé Gidm dbc so.

- Ngi dung: Thao luan, nhén xét, dénh gia va biéu quyét nhan sy bang
phleu kin. Nhén sy dugc d& nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% téng s6 thanh
vién tdp thé lanh dao dong ¥; trudng hop nhén sy dat ty 1€ 50% thi do ngucn

dimg déau quyét dinh; ddng thoi béo cdo dy du cac ¥ kién khac nhau d cap ty
cap S& xem xét, quyét dinh.

Lieu y: Truong hop dang la vién chirc don vi sy nghiép true thudc, thye
hién dong thoi quy trinh tiép nhan vao 1am cong chirc va quy trinh bd nhiém.

b) Trudong hop nhén sy tir ngubn ngoai co quan (fir cdp S¢ khdc hodc tir
cap huyén chuyén vé), €0 quan tham muu td chirc cip S& tham muu linh dao
cdp S& tién hanh mdt sb cong viée sau:

Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va cp ty co quan, don vj tiép nhan
nhén sy vé dy kién diéu dong, bd nhiém.

Trao dbi y kxen v6i tap thé lanh dao va cap uy co quan, td chirc noi nhén
sy dang cdng tic vé chi truong didu dcng, b nhidm va lay nhan xét, danh gia

clia tap thé ldnh dao va cép Uy co quan, td chirc; nghién ciru hd so, xéc minh 1y
lich.

Gip nhan sy dugc du kién didu dong, bd nhiém dé trao dbi ¥ kién vé yéu
cdu nhiém vu cong tac.
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. * Viéc gap go vé co quan, dom vi noi tz'é;p nhdn va noi du kién diéu dong,
bd nhiém va cd nhdn nguoi dugc diéu dong, bo nhiém dwoc Idp thanh bién ban.

Trudng hop dang 1a vién chirc don vi sy nghiép tryc thude, thuc hién

r

ddng thdi quy trinh tiép nhan vao 1am céng chirc, vién chirc va quy trinh bd
nhiém.

Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan thidm dinh vé nhén sy,

Sau khi hoan chinh quy trinh b nhiém, hoan chinh hé so trinh Thi truéng

cép S& ra quyét dinh bd nhiém theo thAm quyén hogc trinh co quan cd thim

1 r
A

quyén xem xét (déi voi cdec chikc vy phdi co y kién thoa thudn) trude khi bd
nhiém./.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Phu luc III
QUY TRINH BO NHIEM NGUOI PUNG PAU, CAP PHO CUA
NGUOI PUNG PAU CAC CO QUAN, PON VI TRU'C THUQC SO
(CHI CUC TRUNG TAM THUOC SO)
(Kém theo Céng viin s6 A820/UBND-NC ngay 05/ 6 /2023 ciia UBND tinh)

L. Xin chii trvong bd nhiém

- Cin ctr nhu cdu cong tac, tap thé lanh dao co quan, don vi truc thude cip
S& (sau day goi chung la co quan, don vi) théng nhét bao c4o, trinh lanh dao S&
béng vin ban vé chii truong, ngudn nhan sy va du kién phan céng cong tac doi
v6i nhan sy duge bd nhiém.

- Trén co s& dé nghl cua co quan, don vi, co quan tham muu tb chirc clia
S&' tham muu T& trinh va ndi dung trinh cap uy cap S&* va tap thé lanh dao S&
xem xét hop cho chu truong v€ nhén sy d& nghi bd nhiém (chi truong phai néu
¥8 nguon nhén su).

- Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay c6 van ban dong y vé chu truong b
nhiém cia cdp Uy cép sd, ngudi dimg dau co quan, don vi truc thude cép S&
phéi tién hanh quy trinh lva chon nhén sy theo quy dinh.

IL. Quy trinh lya chon nhén sy
1. P6i véi ngudn nhin sy tai chd

Sau khi ¢ chu truong cua cdp ty cdp S&, lanh dao S¢, Thu trudng co
quan, don vi chi tri, phéi hop véi co quan tham muu té chic ciia cip S& thuc
hién cac budc nhu sau:

1.1. Quy trinh thwc hién tai co quan, don vi

Quy trinh b6 nhiém dbi véi nguon nhan sy tai chd gbm 5 budc; cic hoi
nghi chi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s ngudi dugc triéu tap co mat.

a) Buéc 1: Hoi nghi tap thé linh dao don vi (lan 1)

Thanh phan Ngudi dimg dau, cap phé ngudi dimg du co quan, don vi
va ngudi dimg déu co quan tham muu vé t§ chtc clia S& (@ chudn bi ngi dung
va bdo cdo).

- Néi dung: Trén co sd chi truong, yéu ciu nhiém vy cia don vi va ngué:‘m
nhén sy trong quy hoach, hdi nghj thao luin va dé xuét co cau, tiéu chuin, diéu
kién, quy trinh gidi thiéu nhén sur.

Két qua thao lusn va d& xudt, gi¢i thidu duge ghi thanh bién ban.

b) Buée 2: Hji nghj tip thé linh dao don vj mé rong

! Van phbng S& hogic Phong T4 chirc cdn by holic td chirc tuong duong ¢6 chirc ning tham mwu
ve cong tic tb chirc can b) thude S, ban, nganh
? thudmg vy dang ty hojic dang uy (chi b§) co quan (nhitng noi khéng cé ban thudng vy)



2

- Thanh phan Ngudi dung d4u, cap phé ngudi dimg dau co quan, don vi;
cap Uy cip s&; ngudi dimg dAu céc phong, ban thude co quan, don vi; trudng céc
tb chirc chinh tri - xa hdi cia co quan, don vi.

- Noi dung Hoi nghj théo luén va théng nhéit vé co cAu, tiéu chuén, diéu
kién, quy trinh gidi thiéu nhén sy va tién hanh gi6i thiéu nhan sy 1anh dao co
quan, don vi bing phiéu kin.

- Nguyén téc gzm thiéu va lya chon: M3i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho mét chirc vu; ngudi nao co sé phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén
téng s6 nguoi duge tridu tap gidi thiéu thi dugc Iwa chon. Néu khong c6 truong
hgp nao dat ty 1€ trén 50% sb phleu gidi thiéu thi chon tAt ca ngudi 6 sb phiéu
glGl thi¢u dat tir 30% trg lén dé gidi thidu & budc t1ep theo. Truong hop khong
c6 ngudi dat sb phiéu tir 30% trd 1én thi khong tiép tuc thue hién cdc budc tiép
theo va Thu trudng co quan, don vi bdo céo vé lanh dao cap S& xem xét, cho ¥
kién chi dao.

Phiéu glO’l thiéu nhan sy bd nhiém do Ban td chirc hdi nghj phat hanh, c6
déng dAu treo ctia co quan, don vi.

Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién bin va cong bé tai héi nghi nay.
¢) Buéc 3: Hi nghi tap thé lanh dao don vi (I4n 2)
- Thémh phdn: Thyc hién nhu budc 1.

- N¢i dung: Tap the lanh dao co quan, don vi cén cir vao co chu, tiéu
chuén, diéu kién, yéu cdu nhiém vy va kha ning dép mg cua cong chuc, vién
chiic; trén co s& ket qua gidi thiéu nhén sy & budc 2, tién hanh thao ludn va gi6i
thiéu nhén sy bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho 01 chitc danh trong sd nhan su dugc gidi thiéu & budce 2 hodc glou thigu
ngudi khac co da tiéu chuén, dleu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat s6 phiéu
cao nhat trén 50% tinh trén téng s ngudi duge tridu tip dong y thi duoc lua
chon. Neu khong cod truong h()’p nao dat ty 18 trén 50% sb phleu gidi thiéu thi
chon tAt ca ngudi c6 sé phiéu gidi thidu dat tir 30% tr6 1én @& gidi thidu & budc
tiép theo. Truong hop khéng co ngucn dat s6 ph1eu tir 30% trd 1€n thi khong tiép
tuc thyc hién céc budc tiép theo va bio cdo vé cip S& xem xét, cho ¥ kién chi
dao.

Truorng hop nhén sy giéi thiéu ¢ bude nay khéc voi nhan sy duge gioi
thi¢u & budc 2 thi tip thé 1anh dao co quan, don vi hop, thao lugn, phan tich k¥
ludng, can nhéc nhiéu mit, xem xét, quyet dinh lya chon nhén sy dé gioi thigu &
budc tlep theo (bang phiéu kin) theo thdm quyen va chju trach nhiém vé quyét
dinh cua mmh Ngudi dugce lya chon phai ¢6 s6 phiéu gidi thiéu it nhét 2/3 trd
1én cla tong s thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Trudng hop khéng co
ngudi dat s6 phiéu it nhét 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién céc budc t1ep theo.
Pong thoi, Thi truéng co quan, don vi bdo céo vé tap thé lanh dao cip S& dé
xem xét, cho ¥ kién chi dao.

P’hleu gidi thiéu nhén sy b nhiém do Ban td chirc hoi nghj phét hanh, c6
déng dau treo cua co quan, don vi.

EY



3

Két qua kidm phiéu dwgc ghi thanh bién ban va céng bé tai hji nghj nay.

d) Buée 4: T8 chire 1y y kién ciia can bd chii chdt vé nhin sy

- Thanh phdn: Ngudi dimg dau, cip phé ngudi dimg d4u co quan, don vi;
cap Uy cép S6; truong, phd phong cic phong thude co quan, don vi; truéng cac
t0 chirc chinh tri - xa hdi ctia don vi.

Dbi véi don vi c6 dudi 30 ngudi hodic khong c6 t6 chire cAu thanh thi
thanh phén tham du gom toan thé cac cdng chirc, vién chirc cia co quan, don vi.

- Néi dung: Tb chirc lay y kién cta can bd chu chét v& nhan sy duge tip
thé lanh dao gi6i thiéu & budc 3 bing phiéu kin.

- Trinh tw ldy y kién:

+ Trao ddi, thao ludn v& co céu, tiéu chuin, diéu kién, yéu cau va kha
nang dap rng yéu cau nhiém vu ctia nhén sy.

+ Théng bio danh sich nhan sy do tip thé 1anh dao glm thi€u (¢ buac 3);

tom tét ly lich, qua trinh hoc tép, cdng tac; nhén xét, danh gla uu, khuyét diém,
miit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén céng cong tic.

+ Ghi phiéu ldy y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hosic khéng ky tén). Phiéu
ldy y kién tin nhiém do Ban t4 chirc hoi nghi phéat hanh, cé déng dau treo cla co
quan, don vi.

Két qua kiém phz'éu duoc ghi thanh bién ban, khéong céng b6 tai hoi nghi
nay. _

d) Bude 5: Tap thé linh dao thio luin va biéu quyét nhén sy

- Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

- Ngi dung: Phan tich két qué lay phleu ¢ cac hdi nghi; xac minh, két lusn
nhitng vén d& modi nay sinh (neu c0); lay y kién bing vin ban cta chi by co

quan, don vi vé nhan su duge dé nghi bd nhiém; Sau khi c6 y kién nhan xét,
dénh gla (bing vin ban) cua chi bd co quan, don vi, tip thé lanh dao co quan,

~ don vj théo ludn va biéu quyét nhan sy (bing phiéu kin) dé trinh cdp S& xem xét,

quyét dinh.

- Nguyén tdc lya chon: Ngudi dat sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu so
voi tong sb ngucn dugec trigu tap thi dugc lya chon gi6i thiu, b6 nhiém. Trudng
hop ¢6 2 ngudi c6 s6 phiéu ngang nhau dat ty 16 50% thi lua chon nhéan sy do
ngudi dimg dau co quan, don vj gidi thi¢u dé trinh, dong thoi bao céo day du
céc ¥ kién khéc nhau v& lanh dao cap S& xem xét, quyet dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban tb chirc hdi nghi phat hanh, cé
déng dAu treo clia co quan, don vi.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va cong bé tai hoi nghi nay.

Sau khi két thic quy trinh thyc hién tai don vi, don vi hoan thién hé so
giri cép S& dé thyc hién quy trinh tai cép S&.

1.2. Quy trinh thwe hién tai S¢
a) Budc 1: Hoi nghj cép uy cép So
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Cin ctt két qua thyc hién quy trinh tai co quan, don vi, co quan tham muu
t8 chirc ciia S& tham muu bao cdo tai Hoi nghi cap uy cap Sao.

- Thénh phéan: Cap ly cép S6.

- N¢i dung: Thao luén, lay y kién tham gia cua clp ty cip So vé nhén sy
duoc gidi thi€éu bo nhiém.

Ra vin ban thong bo két luén cia cap iy cip S& v& nhan sy dugc gidi
thiéu bo nhiém.

b) Buéc 2: Héi nghi tap thé 1anh dao cip S&

- Thamh phdn: Giam dbc, Phé Giam déc cép Sé.

- Néi dung: Phan tich két qua lay ph1eu & céc budc; tap thé 1anh dao cép

S& thao luén, nhén xét, danh gia; xac minh, két lusn nhitng vén d& méi ndy sinh
(néu ¢6); bidu quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Ngudi dat sb ph1eu cao nhét, ty 1& dat trén 50%
tinh téng sb thanh vién tap thé lanh dao chp S& dbng y thi dugc lua chon d& nghi
bd nhiém.

Phleu biéu quyet nhén sy bd nhiém do Ban t6 chirc héi nghi phat hanh, c6
déng du treo cia cp S&.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thamh bién ban va cng b6 tai héi nghi nay.
2. D6i v6i nhan sy tir noi khic dén
a) Tru'o'ng hop nhén sy trong ndi bd gma cic phong, ban, co quan, don vi

tryc thue cap S& (fir phong, ban, dom vi nay diéu dong qua phong, ban, don vi
khdc thudc cdp So) S

Bude 1: Sau khi co chu truong cua cap ty, tap thé lanh dao cAp Sor, co
quan tham muu vé cong tac t& chirc ch tri, phdi hep véi cac co quan, don Vi co
lién quan thuc hién mot s6 cong viée sau: SEAT)

- ’

‘.*

- Théng bao chu tru.'ong va trao ddi y kién clia cap uy, tap thé lanh d Ak
v&i thp thé lanh dao va cap uy co quan, don vi thudc S& noi tiép nhan cong-ehire
(vién chirc) vé dé bd nhiém;

- Thong bao chu truong va trao dbi ¥ kién véi tap thé lanh dao va clp ty
phong, ban, co quan, don vj tryc thudc cép S& noi cong chirc (vién chirc) dang
cong tac vé chu truong bd nhiém, 14y nhén xét, danh gia cta tap thé 1anh dao va
cap uy cung clp dbi véi nhén sy, x4c minh 1y lich.

- Gép g0 cong chirc (vién chirc) dugc d nghi bb nhiém dé trao d01 ¥ kién
vé yéu cau nhiém vy cong téc.

Budc 2: T chirc Hoi nghl cp Gy cip S&

Co quan tham muu vé cong tac to chirc cua cip S& hoan thién hd so, bao
cdo Hoi nghi cap uy cp S6.

- Thanh phn: Cép ty cép Sé.
- N6i dung: Thao lugn, ldy ¥ kién bang van ban cua cép Uy co quan vé



nhén sy dwgc gi6i thiéu bd nhiém.
Budc 3. T chirc héi nghi tap thé 1anh dao cép S&
- Thanh phén: Tép thé lanh dao Sé.

- N§i dung: Thao luén, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhén sur bang
phJeu kin. Nhén su dugc dé nghl bb nhiém phai dat ty 1& trén 50% tdng sb thanh
vién tép thé 1anh dao dong ¥; trudng hop nhén sy dat ty 1€ 50% thi do nguorl
dimg déu quyét dinh; ddng thoi bao cdo day di céc y kién khéc nhau dé cép ty
cap S& xem xét, quyét dinh.

Luru y: Trudng hop dang 1 vién chirc don vi su nghiép truc thude, thuc
hién dbng thdi quy trinh tiép nhin vio 1am céng chirc va quy trinh b6 nhiém,

b) Trudng hop nhén sy tir ngudn ngodi co quan (fr cap S6 khdc hodc tir
cdp huyén chuyen vé), co quan tham muu vé cong téc td chirc cia cép S& tham
muu lanh dao cip S& tién hanh mot s6 cong viéc sau:

Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va cap Uy co quan, don vj tiép nhén
nhan su vé dy kién diéu d6ng, bd nhiém.

Trao d6i y klen v6i tap thé lanh dao va cap uy co quan, td chirc noi nhan
sy dang cdng tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém va 14y nhan xét, danh gia
cta tap thé lanh dao va clp ty co quan, to chirc; nghién ciru hd so, xac minh ly
lich.

. Gép nhan sy duogc du kién didu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu
ciu nhi¢m vy cong tac.
* Viéc gap g& vé co quan, don Vi noi tzep nhdn va noi du kién diéu dong,
bé nhiém va cd nhdn ngudi dwoc diéu déng, bé nhiém dwoc Idp thanh bién ban.

Trudng hop dang la vién chirc don vi su nghiép truc thudc, thuc hién
ddng thoi quy trinh tiép nhén vao 1am c6ng chirc va quy trinh bd nhiém.

Ch tri, phdi hop véi c4c co quan lién quan thdm dinh v& nhan su.

Ra quyét dinh bd nhiém theo thdm quyén hogc trinh co quan co thim
quyén thoa thuin bd nhiém trude khi ban hanh Quyét dinh./.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH BINH PHUGC Poc lip - Ty do - Hanh phic

Phu luc IV
QUY TRINH BO NHIEM TRUONG PHONG
PHO TRUONG PHONG VA TUONG PUONG THUOC CAC CO QUAN,
PON VI TRUC THUQC CAP SO
(Kem theo Cong vdn 564820 /UBND-NC ngay 05 /6 /2023 ciia UBND tinh)

I. Xin chii trmmg b nhiém

- Cén ¢t nhu cdu cong tac, Thi trudng céc co quan, don vi truc thude cép
S¢ (sau day g01 chung la co quan, don vi) chi dao nguorl dimg dau co quan tham
muu to chirc cua co quan, don vi hodc ngudi duge giao nhiém vu phu trach cong
tic tb chirc ddi véi céc don vi khéng td chirc cac phong thudc, truc thube (nguoi
dm’zg ddu co quan tham muu 16 chikc cita co quan, don vi ) trinh xin chu truong,
sO lugng, nguon nhén su va du kién phan cong cong tc d6i véi nhén su duge bd
nhiém.

- Trén co s¢ dé nghi clia nguoi dung d4u co quan tham muru 6 chitc cia
co quan, don vi, tb chitc hop cép ty (chi bd co quan, don vi) va tap thé 1anh dao
co quan, don vi xem Xét cho chu truong v& nhan sy d& nghi bd nhiém (cha
tricong phdi néu rd nguon nhan sw).

- Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngdy cé vin ban dong y v& chi truong b
nhiém ctia cp ty, ngudi dimg diu co quan, don vi phai tién hanh quy trinh lya
chon nhan sy theo quy dinh.

IL. Quy trinh bd nhiém
1. Doi v6i ngudn nhin sy tai chd

Quy trinh bd nhiém dbi véi nguon nhén sur tai chd gdm 5 bude; céc hoi
nghi chi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 ngudi duge tridu tAp c6 mit.

a) Bwée 1: Hi nghi tap thé linh dao (lin 1)

Trén co s¢ chu truong, yéu ciu nhiém vu cta co quan, don vj va nguon
nhén sy trong quy hoach, tip thé lanh dao co quan, don vi théo ludn va dé xuét
vé co céu, tiéu chuén, didu kién, quy trinh gidi thidu nhén su.

Thanh phdn: Ngudi dimng dhu, cép pho cua ngudi dimg dau co quan, don
vi va nguoi dimg d4u co quan tham muu t6 chire ciia co quan, don vi (néu cb).

Két qua thdo lugn va d@é xudt dwge ghi thanh bién ban.
b) Bwée 2: Hoi nghi tip thé linh dao m& rjng

- Thanh phdn: Ngudi dimg dau, cép pho cia ngudi dimg dau co quan,
don vi; Trudng phong va tuong duong thudc co quan, don vi (khéng bao gom

' Phong T4 chirc Hanh chinh hosc Phong Hanh chinh — Tong hop...
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nguoi dimg déu cde don vi thude va truc thuéc); thudng vu cé"lp uy cung cip
- hodc chi ty (chi b co quan, don vj).

- Quy trinh thuc hién:

+ Trao d6i, thao ludn vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cdu va kha
- 4 r A A A 7 ~
ndng dédp Ung yéu cau nhiém vu cua nhén sy.

.1 Thong béo danh sach nhén sy trong danh séch quy hoach, dam bao tiéu
chuén di€u kién bd nhiém; tém tat 1y lich, qua trinh hoc tdp, cong tdc cla ting
truong hop.

+ Nguyén téc giéi thiéu va lya chon: Méi thanh vién gioi thiéu 01 nguoi
cho mét chirc vu; ngudi néo cb sé phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén
téng s ngudi dwoc tricu tap gidi thiéu thi dugce lya chon. Néu khong c6 truong
h0'p nao dat ty 1€ trén 50% so6 ph1eu gidi thiéu thi chon tht ca ngudi c6 sb phiéu
g101 thiéu dat tir 30% tr¢ 1én dé gi6i thidu & bude t1ep theo. Trudng hop khong
c6 ngudi dat s6 phiéu tir 30% trd 1én thi khéng tiép tuc thuc hién céc budc tiép
theo, Thu trudéng co quan, don vi bao céo cap S& xem xét, cho y kién chi dao.

Két qua kiém phiéu dwgc ghi thanh bién ban va khéng cong bé tai hji
nghi nay.

¢) Buée 3: Hji nghij tip thé lanh dao (lin 2)
- Thanh phdan: Thuc hién nhu bude 1.

- Noi dung: Tap thé lanh dao co quan, don vi cin cr vao co cdu, tiéu
chudn, didu kién, yéu ciu nhiém vu va kha néing dap ung cua cong chirc; trén co
so két qua gidi thiéu nhén su & budce 2, tién hanh théo luéin va gidi thidu nhén sy
bang phiéu kin.

Nguyén tic giéi thidu va lwa chon: M3i thanh vién giéi thidu 01 ngudi
cho 01 chirc danh trong s6 nhan s dwoc gidi thidu & bude 2 hodc gidi thiéu
nguoi khac ¢é du tiéu chuin, dleu ki¢n theo quy dinh. Ngudi nao dat s phiéu
cao nhat trén 50% tinh trén tong sé ngudi duoc triéu tép dong y thi dugc lua
chon. Neu khong cé trudng hop nao dat ty 1é trén 50% sb ph1eu gidi thiu thi
chon tt ca ngudi c6 sb phidu gIO’l thiéu dat tir 30% trd 1én dé gi6i thiéu & budc
tiép theo. Tru'crng hop khéng c6 ngudi dat so phiéu tir 30% tr& 1én thi k.hong tlep
tuc thye hién cédc budc tlep theo thi tap thé lanh dao co quan, don vi bao céo vé
cip S& xem xét, cho ¥ kién chi dao.

Truorng hop nhén su gidi thiéu ¢ budc nay khac vdi nhéan su duge gidi
thiéu & bude 2 thi tap thé 13nh dao co quan, don vi hop, thao luén, phan tich k¥
ludng, can nhic nhiéu mét, xem xét, quyet dinh lua chon nhén su aé g101 thiéu & Y
budc tlep theo (bing phiéu kin) theo thim quyen va chiu trach nhiém vé quyét
dinh cua minh. Ngudi dugc Iya chon phai c6 s6 phiéu giéi thiéu it nhét 2/3 tr&
lén cua tong s6 thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Truong hop khong c6
nguoi dat s6 phiéu it nhit 2/3 thi khong tlep tuc thuc hién céc budce tiép theo.

Pong thoi, Thi truéng co quan, don vj bao cdo vé cip S& @& xem xét, cho y kién
chi dao.
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Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t5 chirc hdi nghj phét hanh, c6
dong dau treo clia co quan, don vi.

Két qua kiém pkiéu dwoc ghi thanh bién ban va cong b6 tai héi nghi nay.

d) Buée 4: Hji nghi can b chi chot vé nhin sy dwge tip thé linh dao
gidi thiéu & bwée 3 bing phiéu kin

- Thanh phan Toan the cong chie, vién chic thude cép phong cta co
quan, don vi thudc cip S&; cip Gy co quan, don vj thudce cap Sé.

- Néi dung: Tb chirc 1y ¥ klen cua can bg chi chét vé& nhan sy duoc tap
thé 13nh dao gidi thiéu & budc 3 bing phiéu kin.

- Trinh tu ldy y kién:

+ Trao dbi, thao ludn vé co céu, tidu chudn, diéu kién, yéu céu va kha
ning d4p tmg yéu cau nhiém vu cia nhén su.

+ Théng béo danh séch nhan sy do tap thé lanh dao g101 thiéu (¢ budc 3%

tom tét 1y lich, qué trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia wy, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phit trién; du kién phén céng cong téc.

+ Ghi phiéu iy v kién tin nhi¢m (c6 thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu
l4y v kién tin nhiém do Ban tb chirc hoi nghi phat hanh, c6 déng dAu treo clia co
quan, don vi.

Két qua kiém phiéu dwgc ghi thanh bién bdn, khong cong bo tai hoi nghz
nay.

d) Bwée 5: Tap thé linh dao thao ludn va biéu quyét nhin sy

- Thanh phén: Thyc hién nhu quy dinh & bude 1.

- Trinh ty thyc hign: Phan tich ket qua lay phleu & céc hoi nghi; x4c minh,
két luan nhimg Van d& méi nay sinh (neu co); lay ¥ kién bing vén ban ctia chi bd
co quan, don vi v& nhan sy dugc d2 nghi bo nhiém; Sau khi c6 ¥ kién nhan xét,
danh gxa (béng vin ban) cua chi b co quan, don vi, tap_ thé lanh dao co quan,
don vi thao luan va biéu quyét nhan sw (bdng phiéu kin) d& trinh cap S& xem xét,
quyét dinh.

- Nguyen tée lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu so
vai tong s0 ngudi dugc triéu tap thi duoc lua chon gidi thiéu, bd nhiém. Trudong
hop ¢6 2 ngudi co sé phiéu ngang nhau dat ty 1¢ 50% thi lya chon nhan si do
ngudi dimg diu co quan, don vi gidi thigu dé trinh, dong thoi bdo cdo ddy di
céc ¥ kién khéc nhau vé lanh dao cap S& xem xét, quyét dinh.

P'hleu bidu quyét nhan su bd nhiém do Ban tb chirc hai nghi phét hanh, c6
déng dau treo ciia co quan, don vi.

Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban.

Sau khi hoan chinh quy trinh bd nhiém, hodn chinh hd so dé ban hanh

Quyet dinh bd nhiém hogc lay y kién thoa thuan (ddi véi cde truong hop phdi c6
3 kién thoa thudn) truéce khi bd nhiém.
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2. Doi v6i nhin sir tir noi khic dén
a) Truong hop nhan sy trong ndi bo co quan, don vi (tir phong nay diéu

dong qua phong khdc) thi tap thé lanh dao co quan, t& chirc théo ludn, thong
nhét vé chii trrong va tién hanh mot s& cong viéc sau:

Gap nhan su dugc d& nghi b nhiém dé trao d6i y kién v& yéu cau nhiém
vu cong tac.

Tb churc hop lién tich gitra tép thé 1anh dao co quan, don vi va cap Uy (chi
Uy) co quan, don vi truc thudc cap So dé thong nhét chu truong didu dong, bd
nhiém.

Théo luan, nhan xét, danh gi4 va biéu quyét nhén sy bing ph1eu kin. Nhan
si duoc d& nghi bd nhiém phai dat ty 1€ trén 50% téng sb thanh vién tap thé lanh
dao co quan, don vi dong y; trudng hop nhén sy dat ty 1& 50% thi do nguoi dimg
dau quyet dinh; ddng thdi bo cdo ddy di cac y kién khéc nhau vé cdp S& xem
xét, quyét dinh.

Thanh phan bao gom Ngudi dimg diu, cap Pho cla ngucn dimg déu co
quan, don vi, ngudi dimg déu co quan tham muu t6 chirc cta co quan, don vi,
thuomg vu cép iy hodc chi iy cling cap.

Lay nhan xét, danh gia cia thudng vu cé"ip uy hodc chi uy cung cé‘ip,
nghién ctru ho so, xac minh ly lich.

Sau khi hoan chinh quy trinh b nhiém, hoan chinh hd so trinh Thu | trudng
co quan, don vi tryc thudc cap So ra quyet dinh b4 nhiém theo thdm quyen ho#c

trinh co quan c6 thdm quyén xem xét (6 véi cdc chirc vu phdi ¢é y kién thoa
thugn) trude khi bd nhiém.

b) Trudng hop nhén sy tir nguon ngoai co quan, don vi (bao gom cd nhan
st do cdp S¢ du kién diéu dong, bé nhiém tir nguon nhén sy ngoai cqp 86 hodc
tir cdc phong, ban, don vi cap Scr) co quan tham muu vé cong tac td chire cla
cép S& tién hanh mét sb cong viéc sau:

Trao d6i y kién v6i tap thé lanh dao va cdp ty co quan, don vi tiép nhan
nhén sy vé du kién diéu dong, bd nhiém.

Trao dbi y klen v6i tap thé lanh dao va cap uy co quan, td chirc noi nhan
su dang cong tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém va lay nhén xét, danh gia

ciia tép thé lanh dao va cép Uy co quan, t6 chirc; nghién ciru hd so, x4c minh ly
lich.

_ Gép nhan sy duoc dy kién diéu dong, b nhiém dé trao ddi y kién vé yéu
cau nhiém vy cdng tac.
* Viéc gap g8 vé co quan, dom vi noi tzep nhdn va noi du kién diéu dgng,
b3 nhiém va cd nhan nguoi dugc diéu dong, bo nhiém dwoc Idp thanh bién ban.

Trudng hop dang la vién chirc don vj tryc thuge, thuc hién déng thoi quy
trinh tiép nhén vao 1am céng chirc va quy trinh b nhiém.

Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan thdm dinh vé nhén sy.
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Sau khi hoan chinh quy trinh bd nhiém, hoan chinh hd so trinh Thi  truong
co quan, don vi truc thude cap So ra quyet dinh bd nhiém theo thim quyen hodc
trinh co quan c6 thAm quyén xem xét (@61 véi cde chirc vy phdi ¢6 Y kién théa
thuan) trude khi bd nhiém./.

u y: N§i dung Phu luc nay khong bao gom céc Trudng trung hoc phd
thong va truong phd théng c6 nhiéu cép hoc cé cép hoc cao nhét 13 trung hoc
phd théng).



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Pge lap - Tw do - Hanh phiic

Phyluc V
QUY TRINH BO NHIEM TRUGNG PHONG, PHO TRUONG
PHONG, BAN VA TUONG DU’O’NG NGUOI PUNG PAU, CAP PHO
CUA NGUOI DPUNG PAU PON VI SU NGHIEP CONG LAP
TRU'C THUQC UBND CAP HUYEN
(Kém theo Céng viin s6 4840 f/UBND-NC ngay 05/ € /2023
cua UBND tinh)

I. Xin chia trlm'ng b6 nhiém

- Cin ¢t nhu ciu cdng tac, Thu truéng cac phong, ban, don vi su nghiép
cong lap thude, trye thugc UBND cAp huyén (sau ddy goi tdt la phong, ban, don
vi) ¢6 vén ban guri UBND cap ‘huyén (qua Phong N§i vy) xin chu truong, s6
lwong, ngudn nhan sur va dy kién phén cong cong tic dbi véi nhan sy duge bo
nhiém.

- Tép thé lanh dao UBND cép huyén hop thao luan, théng nhét trinh
Thuong truc Huyén uy, Thi iy, Thanh ty (goi tdt 1a Huyén uy) xem xét, cho chu
truong ve cong tac can bd.

- Sau khi ¢6 chu truong ctia Thudng tryc Huyén ty, Phong Noi vu tham

muu UBND cép huyén théng béo chu truong dén phong, ban, don vi dé thuc
hién quy trinh.

- Cham nhét sau 15 ngdy sau khi ¢6 thong bao chu truong, tap thé lanh
dao phong, ban, don vi phai té chitc hop dé thuc hién quy trinh lya chon nhan
su.

Trong qua trinh thyc hién, méi lanh dao Ban T6 chirc Huyén Uy va Phong
N1 vu du d€ giam sat quy trinh thuc hién.

IL. Quy trinh lra chon nhan sy

1. P6i véi ngudn nhin s tai chd

Quy trinh bd nhiém di véi ngudn nhan sy tai chd gdm 5 budc; cée hoi
nghi chi dugc tién hanh khi c¢é it nhat 2/3 s6 ngudi dugce triéu tdp cé mit.

a) Bwéc 1: Hoi nghi tap thé linh dao lan 1

- Néi dung: Trén co s& chu truong, yéu céu nhiém vu cla phong, ban, don
vi va nguon nhén su trong quy hoach, tap thé 1anh dao thao ludn va dé xuét vé
co cAu, tidu chudn, didu kién, quy trinh gidi thi¢u nhan sy. Thong qua danh sach

nhan sy dap Umg tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh dé iy y kién gi6i thiéu &
cac budc tiép theo.

- Thanh phdn: Ngudi dimg diu, cp phé ciia ngudi dimg diu phong, ban,
don vi.

Két qua thao lugn dugc ghi thanh bién ban Hi nghi.
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b) Buwéc 2: Hdi nghj tap thé linh dao mé réng

- Thanh phén: Nguorl dimg dhu, cap pho cua ngudi dung dau; tap thé cép
ly; clp trudng céc don vi tryc thude (néu co); cap trudng céc td chirc chinh trj -
x4 hdi phong, ban, don vi; t trudng (truéng khoa...).

- N§i dung: Thao luan théng nhit v& co chu, tidu chudn, diéu kién, quy trinh
gidi thidu nhan sy va ldy phiéu gidi thiéu nhan sy.

- Nguyén tdc gidi thiéu va lya chon: MJi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho mét chirc vy; ngudi nao co sb phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén
tdng s6 nguoi dugc tridu tip gidi thiéu thi duoc lya chon. Néu khong cé trudng
hop nao dat ty 1€ trén 50% sd phleu gi6i thiu thi chon tit ca ngudi c6 sb phiéu
gioi thidu dat tir 30% trd 1én dé gidi thidu & bude tlep theo. Truorng hop khong
c6 ngudi dat s6 phiéu tir 30% trd 1én thi khong tiép tuc thye hién céc bude t1ep
theo, Thu trudng co quan, don vi bdo céo vé lanh dao cép S& xem xét, cho ¥
kién chi dao.

Két qué kiém phidu duoc ghi thanh bién ban, khong céng bé tai hoi nghi
nay.

¢) Buée 3: Hoi nghi tap thé linh dao lan 2

- Thanh phdn: Nhu thanh phén tai buéc 1

- Ngi dung Hoi nghi nghe bao cao két qua tai bude 2; thao luén vé nhimg
van d& con c6 ¥ kién khac nhau va thong nhat vé co cu, tidu chuan diéu kién,
quy trinh gidi thiéu nhan su v ldy phiéu gidi thiéu nhén sy bang phiéu kin.

- Nguyén tdc gidi thiéu va Iya chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho 01 chitc danh trong s6 nhan sy dugc giéi thiéu & budce 2 hodc glm thiéu
ngudi khéc cd du tiéu chuén, d1eu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat sb phiéu
cao nhat trén 50% tinh trén téng sé nguoi duge triéu tap dong y thi dugc lya
chon. Neu khong co truong hop nao dat ty 1€ trén 50% sb phleu gidi thigu thi
chon tht ca ngudi c6 sé phidu giéi thidu dat tir 30% tr¢ 1én dé gidi thidu & budc
tiép theo. Truong hop khdng c6 ngudi dat s6 phiéu tir 30% trd 1én thi khong tiép
tuc thuc hién cdc budc tiép theo. Pong thdi, Phong Noi vu bao cao UBND
huyén xin ¥ kién Thudng truc Huyén tty xem xét, cho ¥ kién chi dao.

Truong hop nhan su gidi thiéu & bude ndy khéc véi nhin sy duge gioi
thiéu & budce 2 thi tép thé 1anh dao co quan, don vi hop, thao luan, phan tich ky
ludng, can nhéc nhiéu mit, xem xét, quyet dinh lya chon nhén sy dé gioi thidu &
bude tiép theo (bing phiéu kin) theo thdm quyen va chiu trach nhiém ve quyét
dinh ciia minh. Ngudi dugc lya chon phai c6 s6 phiéu giéi thiéu it nhit 2/3 tré
1én cua tong s& thanh vién tép thé lanh dao theo quy dinh. Truorng hop khéng c6
ngudi dat sO phiéu it nhit 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién céc budc tiép theo.
Pdng thai, Phong N01 vu bdo cdo UBND huyén xin y kién Thuong truc Huyén
Uy xem xét, cho y kién chi dao.

Phiéu gi6i thigu nhan sy bd nhiém do Ban t chirc hdi nghi phét hanh, c6
déng dau treo cia co quan, don vi.

Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh Bién ban, duoc cong bé tai Hpi nghi




nay.
d) Burée 4: Hoi nghj can bd chii chdt
- Thanh phdn:

+ Nguoi dimg dau cap pho cta ngudi dimg dau phong, ban, don vi; tép the
chp ty; cép trudng, cip phé cac don vi truc thude (néu cé); chp trudng cac tb
chirc chinh trj - x& héi phong, ban, don vi; td trudng (truéng khoa...), td pho
(pho khoa...)...

+ Dai voi phong, ban, don vi khong cé don vi thudc va truc thude hodc co
dudi 30 nguoi: Toan thé cdng chirc, vién chirc ciia phong, ban, don vi.

- Ngi dung: Thao luin, théng nhat dé an nhan sy; lay phi€u tin nhiém vé
nhan sy dugc lua chon tai cac bude trén.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién bén, khong cong bé tai Hpi nghi
nay.

e) Buéc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao 1in 3

Cin cir vio co chu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu va kha ning
dap img ctia cdng chirc, vién chirc; trén co s ket qua phicu gidi thiéu nhan su ¢
céc budc, tap the 1anh dao phong, ban, don vi tién hanh thao luan va biéu quyét
gidi thi€u nhén sy bang phiéu kin.

- Thanh phdn: Nhu thanh phén & buée 1.

- NGi dung: Phan tich két qua lay phleu & cac hdi nghi; x4c minh, két lusn
nhing van dé méi nay sinh (néu c6); 14y ¥ kién bing vin ban clia ban thuong vy
dang uy hodc dang uy (chi bd) co quan, don vi (nhu'ng noi khong c6 ban thuong
vu) vé€ nhin sy duge d& nghi bd nhiém; Sau khi c6 y kién nhén xét, danh gia
(ba.ng vén ban) cla ban thuong vu dang Gy hodc dang ty (chi bd) co quan, don
vi (nhung noi khong c6 ban thudng vu), tép thé lanh dao co quan, don vi thdo
ludn va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin) d8 trinh cép c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh.

- Nguyen tdc lwa chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhét trén 50% s phiu so
véi tong s6 ngudi dugc triéu tdp thi dugce lya chon gidi thiéu, b nhiém. Trudng
hop c6 2 ngudi c6 sd phiéu ngang nhau dat ty 1€ 50% thi lwa chon nhén sy do
ngudi dimg déu co quan, don vj g101 thidu dé trinh, dong thai Phong Noi vu
tham muu UBND cap huyén béo céo diy du cac y kién khéc nhau vé Thudng
tryc Huyén ty xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.
- Quy trinh thuc hién:

+ Trén co s& két qua thye hién quy trinh, Tha truéng co quan, don vi lap To
trinh kém theo 02 bd hd SO (theo mau do S¢ Ngi vu phdt hanh) cia ngudi a8
nghij b nhiém giri UBND cép huyén (qua Phong Noi vu).

+ Phong Néi vu tham dinh, phéi hop véi Ban Té chirc Huyén uy lam vigc
véi Dang tty, UBND cép x4 v& nhan sy dy kién b nhiém (@di véi cdc truong
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mdm non, tiéu hoc, THCS céng ldp truc thuéc UBND huyén).

+ Phong Nbi vu thdm dinh hd so, bdo cdo Thudng tryc UBND cap huyén
xem xét, trinh Ban Thudng vu Huyén tiy xem xét cho chd truong bd nhiém.

Trén co s& Két ludn cia Ban Thudng vu Huyén uy, Phong Néi vu lép To
trinh kém theo hd so trinh Cha tich UBND huyén ban hanh Quyét dinh b
nhiém can bd theo quy dinh.

2. P6i véi ngudn nhan s tir noi khic
- a) Trudng hqp nhén sy do phong, ban, don vi dé xuét thi Phong Noi vu
chu tri, ph01 hop véi Ban Té chirc Huyén ty va tip thé lanh dao phong, ban, don

vj ¢4 nhu céu kién toan nhén sy thao luan, théng nhat vé chil truong va tién hanh
mot sé cong viée sau:

-Gép cong chire, vién chirc duoc @& nghi bd nhiém d8 trao dbi y kién vé
yéu cau nhiém vy cong tac.

-Trao dbi y kién véi tap the lanh dao va cap uy DPang cung cép noi cong
chuc, vién chirc dang cong tac vé chit truong xin tiép nhan cong chirc, vién chic
(truomg hop tiép nhén tic vién chike dé bo nhiém vao chirc vu dugc xdc dinh la
céng chirc phdi thuc hién quy trinh tzep nhdn vao cong chitc trucdce khi thuc
hién); 14y nhan xét, danh gia cia tip thé 1anh dao dbi v6i nhan su; xdc minh ly
lich clia cong chiic, vién chirc.

-Tép thé lanh dao don vi (noq cdng chirc, vién chitc dy kién dén cong tac)
thao ludn, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhén sy (bing phleu kin). Nhéan su
duoc d& nghij bb nhiém phai dugce trén 50% téng s cac thanh vién trong tap thé
1&nh dao tan thanh.

(Két quad kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng céng bé tai héi nghi
nay).

- Co quan, don vi c6 nhu chu kién toan, bd sung lanh dao co van ban béo
c40 UBND cép huyén vé& nhén sy d& nghi kién toan, bd sung.

-Trén co s6 d& nghj cta co quan, don vi c6 nhu cAu kién toan, bd sung lanh
dao, UBND cap huyén théng nhat c¢6 vin ban trinh Ban Thuong vu Huyén Gy
xem xét, quyét dinh.

b) Trudng hop nhin sy do Thuong truc Huyén ty du kién diéu dong, bd
nhiém tir ngudn nhén sy ngoai dia phuong, co quan, don vi (sau khi co két lugn
cia Thuong truc Huyén 1y), Phong Nbi vu phédi hgp véi Ban Té chirc Huyén 1y
tién hanh mot sb cOng viéc sau:

- Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va cép ly co quan, don vi tiép nhén
nhén sy vé du kién diéu djng, bo nhiém.

- Trao d6i y klen véi tap thé lanh dao va cap lty co quan, don vj noi nhén

su dang cong tic vé& chi truong diéu dong, bd nhiém; nghién ctu hd so, xéc
minh ly lich.

- Gip nhan sy dugc dy kién diéu dong, bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.
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- Thim dinh, tham muu UBND cé’ip huyén bdo cdo Ban Thudng vu Huyén
Uy xem xét, biéu quyét bang phi€u kin vé nhan sy. B
- Trinh Ban Thudng vu Huyén Uy xem xét cho chil truong d& UBND
huyén ky ban hanh Quyét dinh diéu dong, bd nhiém cong chirc, vién chirc./.



Phu lue VI(A)

DANH MUC THANH PHAN HO SO BO NHIEM
(doi twong thude Phy luc I giri vé So Ngi vy)

Nguon nhén sy
STT Thanh phén hd so ‘ Ghi chii
Tai chd | Noi khac
| [Bién ban gap nhan sy dugc du kién diéu dong, bd -
nhiém dé trao dbi y kién v& yéu ciu nhiém vu cong téc
Bién ban trao d6i y kién véi tép thé lanh dao va cép dy
2 |co quan, td chirc noi ngudi duge dé nghi bd nhiém X
dang cong tac
5 |Bién ban trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cp ty "
co quan, td chirc noi nhin sy dang cong tac
4 |Vin ban d& nghi cia co quan, don vi X
5 |Bién ban hop budc 1 X
6 |Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu budc 2 X
7 |Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu budc 3 X
8 |Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu buéc 4 X
9 |Vin bén lay ¥ kién ciia cip ty X
10 |Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu budc 5 X
11 [Béo cdo tdng hgp két qui kiém phiéu céc bude X
12 |So yéu Iy lich theo quy dinh c6 xdc nhén X X g
13 |Bén ty kiém didm 3 nam cong tdc gin nhét c6 x4c nhin| X X -,,;';_\*?;f\}‘
14 |Nhén xet, dénh gié cia tap thé lanh dao 03 ndm gén % % ;.‘?-;' ';},
nhét ¢ xac nhan o S A
|5 |Nhan xét, dénh gia cén b ciia chp Uy co s& noi cong X < //; /
tac 03 nim gin nhat ¢ x4c nhin cua Pang Uy it
16 |Nhan xét clia cp iy noi cur trit X X
17 |Bén K& khai tai san X p 4
Béan sao cac vin béng, chimg chi da dugc dao tao:
- Bing THPT
s | Bing chuyén mon (PH, Thac s...) < X
- Ly luan chinh trj
- Bbi dutmg QLNN
- B’c‘“)i dudme an ninh qubc phong i i i
19 Gidy kham sirc khée do co quan y té c6 tham quyén X X
cap dang con gi tri
%0 Quyét dinh tuyén dyng hodc tiép nhén vao lam cdng X X
chirc, vién chirc




Phu lyc VI (B)

DANH MUC THANH PHAN HO SO BO NHIEM CHUC VU LANH PAO,
QUAN LY CAP PHONG THUQC S3, THUQC CO QUAN, PON VI TRYC
THUOQC SO; TRUGNG, PHO CAC CO QUAN, PON VI TRUC THUQC

UBND CAP HUYEN
Ngudn nhén sw
STT Thanh phén hd so —T—— Ghi chi
Tai cho | Noi khac
1 |Vin ban xin chu truong bd nhiém X X
5 Két luin hoag thong béo cla cép ¢6 thim quyén vé X X
chu trirong b6 nhi€ém
; [Bién ban gap nhén sy duge dw ki{%n diéu dong, bd <
nhiém dé trao d6i y kién vé yéu cdu nhiém vy cong tac
Bién ban trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va cap ty
4 |co quan, tb chirc noi ngudi duge d& nghi bd nhiém X
dang cOng tac
5 Bién ban trao dbdi y kién véi tap thé lanh dao va cap uy X
co quan, to chirc noi nhén su dang cong tac
6 |Bién ban hop budc 1 X
7 |Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu budc 2 X
8 [Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu budc 3 X
9 [Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu buéc 4 X
10 |Vin ban ldy v kién ciia cép ty X X
11 |Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu budc 5 X X
12 |Bdo cdo tdng hop két quéa kiém phiéu cic budc X
13 |Két luan vé tiéu chuan chinh trj X X
14 |So yéu Iy lich theo quy dinh c6 x4c nhén X X
Ban tu kiém diém 3 nim cdng téc gin nhat c6 xéc
15 . X X
nhan
Nhién xét, danh gié cia tap thé lanh dao 03 nam gin
16 £ X X
nhat ¢6 xac nhan
17 Nhin xét, d:'n‘]h giﬁ’ cén bd cla cép Uy co s¢ noi cong X X
tac 03 niim gin nhat ¢é xac nhin cia Pang uy
18 |[Nhén xét cua cz‘ip uy noi cu tr X X
19 |Ban Ké khai tai san X X
Ban sao c4c vin bang, chimg chi di dugc dio tao:
- Bing THPT
20 I Bing chuyén mc"?n (PH, Thac s¥...) X X
- Ly luén chinh tri
- Bdi dudng QLNN
- B,(‘")i dudng an ninh quéc phong i i i
21 Giay kham sirc khoe do co quan y t€ c6 tham quyén X X

cép dang con gid trj




DANH MUC THANH PHAN HO SO BO NHIEM CHUC VU NGUOI PUNG

Phy luc VI (C)

PAU, CAP PHO NGUOI DPUNG PAU TRYC THUQC CAP SO

Ngudn nhén s

STT Thanh phén hé so Ghi chi
Tai chd | Noi khac

I |Quy trinh tai co qu‘an, don vi truc thuge

1 |Bién ban hop budc 1 X

2 |Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu budc 2 X

3 [Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu budérc 3 X

4 |Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu budc 4 X

5 _|Van ban 18y y kién cua cép ty X %

6 |Bién ban hop va bién ban kiém Phiéu buéc 5 X X

7 |Béo céo tong hop két qua kiém phiéu cdc budc X

II |{Quy trinh tai S&
Bién ban hop thao ludn, cho y kién vé nhan sy dugc

8 . R A A X X
gidi thiéu bo nhiém

o [Biénban hop tap thé lanh dao cip s& va bién ban kiém X %
Phiéu budc 5 (cuia tap thé 1anh dao cp sd)

III |Thu tuc

10 |Vin ban xin chii trrong bd nhiém X
Két luan ho#ic thong béo ciia cAp c6 thAm quyén vé

11 \ X s X X
chi truong bo nhiém

|, [Bién bin gip nhan sy duoc dv kién didu dong, bb -
nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cu nhiém vy cong tac
Bién ban trao ddi y kién v6i tap thé lanh dao va cp ly

13 |co quan, td chirc noi ngudi duge dé nghi bd nhiém X
dang cong tdc ' i

14 |Bién bén trao d6i y kién v6i tép thé lanh dao va cap Uy %
co quan, td chitc noi nhén sy dang cong tic

8 [K&t luén vé tidu chudn chinh trj X X

9 |[So yéuly lich theo quy dinh c6 xdc nhin X X
Ban tu kiém diém 3 nim cong tc gan nhat c6 x4c

10 |, X X
nhéin i

11 [Nhén xét, dénh gia cia tip thé 1anh dao 03 nim gén X "
nhét ¢6 xdc nhan
Nhén xét, danh gia cén b cia cép Uy co s& noi cong

12 ; A I 4 A L] k] L] X X
tac 03 nim gan nhat ¢6 xac nhin ctia Pang uy

13 |Nhén xét ciia cip iy noi cur tri X X

14 |Ban Ké khai tai san X X
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Ban sao cac van bing, chimg chi da dugc dao tao:
- Bing THPT

- Bing chuyén mén (PH, Thac s§...)

- Ly luén chinh tri

- Bbi dudng QLNN

- B6i dudmg an ninh guéc phong

16

Gidy khém sirc khoe do co quan y té c6 thdm quyén
cap dang con gia tri

17

Quyét dinh tuyén dung hodc tiép nhén vao lam cong
chirc, vién chitc

18

T& trinh dé nghi ban hanh Quyét dinh b6 nhiém




Phu luc VII

DANH MUC TRINH TV, THU TUC VA THANH PHAN HO SO BO NHIEM LAI

STT Tén trinh tw, thd tuc Ghi chu
| |Van bén thong béo clia chp 6 thim quyén v& vige thyc hién quy trinh bd nhiém
lai
2 |Bién ban hop va bién ban kiém phiéu Buéc 4
3 |Bién ban hop va bién ban kiém phiéu Budc 5
4 |Van ban 14y y kién cua cp ty
5 |Td trinh @& nghi ban hanh Quyét dinh bd nhiém lai
6 {Ban tu nhén xét, danh gia trong thoi gian giit chic vu
7 |Nhén xét, danh gié cia tap thé lanh dao
8 [Nhan xét, d4nh gi4 clia cp ty co s& noi cong téc
9 [Nhan xét ctia cAp iy noi cur tra
10 |Két luan v tidu chudn chinh trj
10 |K& khai tai san theo quy dinh hién hanh
11 |So yéu Iy lich theo quy dinh c6 x4c nhan
12 |Gidy kham strc khoe do co quan y t& c6 thim quyén cép dang con gia trj
13 |Quyét dinh bb nhiém gii¥ chirc vu truée lién ké
Ban sao c4c vin bing, chimg chi da dugc dao tao:
- Bing THPT
i [ Béng chuyén mén (PH, Thac s¥...)
- Ly luén chinh trj
- B6i dudng QLNN

- Bdi dudmg an ninh quc phong




Phy lyc VI
CAC BIEU MAU THU'C HIEN TRONG QUY TRINH BO NHIEM,

BO NHIEM LAI
TEN CO QUAN CHUQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péoc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 3 i b — Binh Phuéc, ngay ~ thdng  ndm
TO TRINH

Vé viéc dé nghi bé nhiém chic vu lanh dao, quan ly

KANh UL +oroveeoeeeereeesessssessssssssessssssssssnnes

21— cho phep b sung chirc danh lanh dao quén ly,
tép thé 1501 5 1 o DO da tién hanh quy trinh gidi thi¢u nhén su dé
b0 nhiém chirc Vil......ccceeeveveeevercnene.

Cin ci tiéu chuén bd nhiém, sau khi thuc hién quy trinh gidi thiéu nhan

su, tap thé lanh dao ................ kinh @8 nghi ..cooceervererrerereenenene xem xét, bd
nhiém 6ng/ba................ (chike vy, don vi cong tdc) 1Tt ChUIC Vl.viviiiiiiniviiennne
(31307, . SO (ndm sinh, qué qudn, dén téc, trinh 46 dao

tao: chuyén mon, 1y luan chinh tri, ngoai ngf, tin hoc, bdi dudng nghiép vu....)
- Tém tat qu4 trinh cong tic
- Tém tit nhén xét vu khuyét diém chinh, mat manh, mt yéu

- Két qua thye hién quy trinh giéi thiéu nhén sy cic bude (s6 phiéu gidi
thiéu, ty 1€ %).

Kinh d& nghi c.cooveveerveenecresirnnee, xem xét quyét dinh.
Noi nhin: "~ QUYEN HAN, CHUC vy CUA NGUOIKY
- Nhu trén;

(Chit ky cua ngu‘m c6 tham quyen

-Luw VT, ... Déu/chit ky s6 ciia co quan, 16 chitc)

Ho va tén
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TEN COQUAN CHUQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Doc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: A SO— Binh Phucc, ngay  thdng  ndm
V/v nhén xét, danh gia
KINH U ccunnmnmnsamansassidiisimnisaiammnmmsii
Thuc hién quy trinh vé céng téc bd nhiém, Ban thuong vu cép ny/ tap thé
lanh dao co quan nhén xét, danh gia dbi véi ong/ba.............. trong 03 nim gan
nhét nhu sau:

I. NHAN XET, PANH GIA UU KHUYET PIEM; MAT MANH,
MAT YEU, TRIEN VONG

1. Phim chét chinh tri, dao dirc, phong céch, 16i song

- Quan didm chinh tri, y thirc chip hanh Cwong linh, Diéu 18, duong 16i
chi truong ciia Pang, phap luat cia Nha nude.

- Pao drre, 16i séng; thai d6 va hanh dong chdng quan liéu, lang phi, tham
nhfing va nhimg biéu hién tiéu cuc khéc.

- Y thirc td chirc ky luat, tinh thin trdch nhiém va tic phong cong tac;
quan hé vdi can bg va Nhan dan.

- Tin nhiém trong Pang, trong qué.n chiing & co quan; vAn dé doan két,
quy tu cén bd.

2. Nang lyc cong tac

- Viéc nghién ctru vén dung, td chirc thyc hién nghi quyét, chi thi cia
Dang va Nha nudc. . a"-.

- Khéi luong, chat lugng, higu quéa thyc hién chirc trach, nhiém vu duotq:, ¥ -."‘
giao (nhin manh trong khoang thoi gian 3 ndm trd lai day).

3. Tém tit wu khuyét dlem chinh, mat manh, mat yeu ndi troi

4. Két qua danh gia xep loai chit lrgng dang v1en/xep loai chét lu:o'ﬂg
cong chirc, vién chirc

II. KET LUAN CHUNG

1. V& tiéu chudn cén bd

2. Kha nang hoan thanh nhiém vy

3. Trién vong va chiéu hudng phét trién

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUUI KY
- gh“ trVé'i‘l; (Chit ky ctia ngum c6 thdm quyen
P E L

Ddu/chit ky sé cia co quan, t6 chirc)

| Ho va tén

Ghi ch: MAu nhén xét dénh gi4 ctia Ban thudng vu cAp ty, tap thé lanh dao co
quan vé nhén sy d& nghi bd nhiém.



........

NHAN XET, PANH GIA CAN BQ
(Ciia chi up noi cw trii vé ban théan va gia dinh cdn bg)

. A ‘ T ” r r > > b r A » h
1. Viéc chap hanh chi trwong, chinh sach ciia Pang va phap luat cia Nha
nwdc tai noi cw tra

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................
...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

Ban nhéan xét ndy dugc lam thanh 02 ban, 01 ban giti cho co quan, 01 ban
lwu tai Chi uy noi cu trt.

Binh Phudc, ngay....... thang.....ndm 20...
XAC NHAN CUA PANG UY PHUONG, XA T/M CHI UY
(K, ghi ré ho tén va déng déu) (K, ghi ré ho tén)



) Mdu phiéu buséce 2
TEN COQUANCHUQUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, DON VI Pic lip - Tir do - Hanh phiic

(c6 dong ddu treo)

PHIEU

. re A A x . L
Gi6i thiéu nhan sy bo nhiém chire vu ......

Nim | Chirc vy, don vi cong tac hién

TT Ho va tén ;
sinh nay

1. [Ngudi gidi thidu tu ghi phiéu

Luu ¥: Mdi phiéu chi gi6i thiéu mét nguoi.



Mdu phiéu budc 3
TEN COQUANCHUQUAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
(c6 dong ddu treo)
PHIEU
Gi6i thiéu nhan s bo nhiém chirc vu ......
3 , | Ding | K08
_ Nim Chire vu, don vi . ... | dOngy
TT Ho va tén : & o % y giot
sinh cong tac hién nay n gioi
thidu i
thi¢u

1. Nguyén Vin A

2. [Nguyén Viin B

D¢ xuat nhan sy khéc (néu co):

----------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------

(Ghi chii: Phiéu ndy chi danh cho 02 nhdn sw dwoc giGi thiéu cao nhdt nhung
khong dat ty 1¢ trén 50% sé phiéu gidi thiéu ¢ bude 2)

Luu ¥: - M6i phiéu chi gidi thiéu mét nguoi.
- Pdnh déu (X) vao 6 déng y hodc khéng déng y.



A . ) . . Méu phiéu budc 4
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, DON V] Péc lap - Ty do - Hanh phiic

(c6 dong diu treo)
PHIEU
Gi6i thiéu nhin sy bo nhi¢m chie vu ......

1 Khong
. in Niam Chire vu, don vij Dong dong y

TT Ho va tén . N . A y gioi o

sinh cong tac hién nay e giot

thiéu n
) thiéu
1. Nguyén Vin A

Pé xuat nhan su khéc (néu cd):

----------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------

(Ghi chu: Phiéu nay chi danh cho nhén sy duge gici thiéu dat ty Ié trén 50% 56
phiéu gidi thiéu ¢ budce 3)

Luu : - Mdi phiéu chi giéi thiéu mét nguoi.
- Ddnh ddu (X) vao 6 déng y hodc khong dong y.

il

f =

AT



MGéu phiéu budc 4
TEN COQUANCHUQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, BON VI Doc lap - Tu do - Hanh phiic
(c6 dong ddu treo)
PHIEU
Gi6i thidu nhan sy bd nhi¢m chike vu ......
i Khong
Don ;
e Niam Chikrc vy, don vi . o.jg. dong y
TT Ho va tén . . p e v y giot i
sinh | cong tac hién nay ¥ gioi
thiéu n
thiéu

1. [Nguyén Viin A

2. Nguyén Vin B

Deé xuat nhan sy khac (néu cé):

----------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------

(Ghi chii: Phiéu nay chi danh cho 02 nhdn sy dwgc gici thiéu cao nhat nhung
khong dat ty I trén 50% sé phiéu gidi thiéu & bude 3)

Luu y: - M6i phiéu chi giéi thiéu mot ngudi.
- Ddnh déu (X) véo 6 dong y hodc khong dong y.



. . . Méu phiéu budc 5
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, bON VI Pic lap - Tw do - Hanh phiic

(c6 dong ddu treo)
PHIEU BIEU QUYET
Gi6i thiéu nhén s bd nhiém chirc vy ......
Kho
3 . .| pong | 78
‘ un Niam Chirc vu, don vi . ... | dOngy
TT Ho va tén . A . y giot .
i ' sinh cong tac hién nay e gioi
thiéu n
) thiéu
1. Nguyén Viin A

Dé xuat nhén sy khac (néu co):

----------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------

(Ghi chii: Phiéu nay chi danh cho nhdn sy duoc gidi thiéu dat ty Ié trén 50% 56
phiéu gidi thiéu ¢ budc 4)

Luu V: - M6i phiéu chi gidi thiéu mét nguoi.
- Ddnh ddu (X) vao 6 déng y hodc khéng dong y.

v



T

R Méu phiéu bé nhiém lai
TEN COQUANCHUQUAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Pgc lap - Tw do - Hanh phiic

(c6 dong déu treo)

PHIEU TiN NHIEM

B0 nhiém lai chirc vu/kéo dai thoi gian giir chirc vu linh dao, quanly ......

Nim | Chicvy,donvi | Pong | Khong

TT Ho va té ok 3
evaten sinh | cong tac hién nay y dong y

1. |Nguyén Vin A

* Ddnh ddu (X) vao é dong y hodc khéng déng y.
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Bén tw kiém diém
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

BAN TU NHAN XET, PANH GIA 03 NAM GAN NHAT
(ding cho viéc bé nhiém)

1500 2771 {1 1SR ———————— NGEY SN . ones cvnsmns snns ssssiesss vne
Chite VU DALIE: «.vuverirrvans crmmmess vassssannoi ssns ssnsnsavasavsssss vosssnsssonn
Cofte i Shinlt USRI s o wwavs Giarnesmin sy onoss s oxsesrs s
Chirc Vi doan thé: ........cevuierriiiiire e ce s

Pon Vi CONG tAC: 1iviveieiriiiiiiiiiii i e

OB DB vttt e e e e e e eeeeeeeeaetesreeaessnnnb bbb ee e e e e e e e e et seanranees

Ngach cong chire/ chirc danh nghé nghiép vién chuc: ................

BEG cuss ws ves smnae Hé s6 hrong: ............ -

Thyc hién quy dinh tai khoan 4 Diéu 48 Nghj dinh s& 138/2020/ND-CP
ngdy 27/11/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén ly
cong chitc/quy dinh tai khoan 4 Pidu 48 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh v& tuyén dung, st dung va quén 1y vién chiic
, t6i tu kiém diém nhu sau:

L TY PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, "REN

LUYEN CUA CONG CHUC/ VIEN CHUC (Uu diém, két qua dat duwqt, \‘han
ché, khuyét diém, nguyén nhan) /i v

1. V& tw twdn chmh tri; pham chit dao dire, 16i sOng; ¥ thlrc}t'o’ chirc
ky ludt; tac phong, 1¢ 16i lam vige

- V& tr twdng chinh tri.

- V& phim chét dao dirc, 161 song.
- V& y thirc tb chire ky luat.

- V& téc phong, 18 15i 1am viéc.

- Viée déu tranh phong, chong ‘nhing biéu hién suy thoai vé tu tudng
chinh tri, dao dirc, 16i séng, “tu didn bién”, “tw chuyén héa” cia c4 nhan.

2. Vé thwe hién chirc trach, nhi¢ém vu dwgc giao

- Vi¢c thyc hién chue trach, quyén han theo quy dinh (dang, chinh quyén,
doan thé).

- Ning lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

b
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- Tién d¢ va ket qua thuc hién nhiém vu.

- Tréch nhiém c4 nhén lién quan dén két qua, han ché, khuyét diém ¢ linh
vue, dia phuong, t6 chiic, co quan, don vi do minh phu trich.

- Tinh thén trich nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu.
3. Viéc thuc hién cam két tu dudng, rén luyén, phin d4u hing nim
4. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép
* Phan danh riéng cho cong chikc, vién chirc linh dgo, qudn Iy
5. Két qua hoat dong cua co quan, don vi dugce giao quan ly, phu trich
6. Nang luc lanh dao, quan ly
7. Ning luc tap hop, doan két
IL. TY DPANH GIA, PHAN LOAI
1. Dénh gi4 wu, khuyét diém
2. Phuong huéng, bién phép khéc phuc han ché, khuyét diém
3. Két qua xép loai chit luong 03 ndm gén nhit
a) Xép loai cong chirc/vién chirc
b) Xép loai dang vién
vy NEAY ... ... thang nam.....

NGUUI TU NHAN XET, PANH GIA
(Ky va ghi ré ho, tén)

Nhén xét, danh gia cua lanh dao co quan, don vi
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Nhdn xét b6 nhiém lai
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Binh Phudc, ngay  thing  ndm

BAN TU' NHAN XET, PANH GIA
(ding cho viéc bé nhiém lai)
Ho a8 TEN? osuses svpucusvs sumes prsumme swowens swmmvan sesas wrsss v

Clhilre-yn, dom vi SBNEEA0E , suses susssevesmanmn prrvs sesoveenses

Ngay duge bd nhidm: .....oeveeeeeeieeeieiereiierie e

Trong thoi gian dam nhi€m chilc Vi......cocieieiiiiiiiiiin, toi tu
nhén xét, danh gia nhu sau:

1. Thye hién chire trach, nhiém vy dwgc phéin cong

- Két qua vé& khéi lugng, chét lugng, hiéu qua cong viéc cia ban thén
trong linh vyc dugc phan cong, phu trach.

- Céng téc chi dao, didu hanh, t chirc thyc hién.

2. Phdm chét chinh trj, dao dirc, 16i séng

- Nhan thirc, tur tudng chinh tri; viéc chip hanh chi truong, dudng 16i cua
Dbang, phap luat ciia Nha mude va y thirc to chic, ky ludt.

- Tinh thén hoc tip néng cao trinh do.

- Viée giit gin dao dirc, 16i séng lanh manh, chbng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va cac biéu hién tiéu cuc khéc.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cdng téc.

- T4c phong, quan hé phdi hop cong téc; tinh than va thai d6 phuc vu nhén
dan.

............ , ngay...... thdng... ndm.....
NGUOI TY NHAN XET, PANH GIA
(Ky va ghi rd ho, tén)
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R . Mdu ban té't_t'g hop kcf_t qua kiém phiéu
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: /BC-......... Binh Phucc, ngay  thang  ndm
BAO CAO
Tong hop két qua kiém phiéu giéi thiéu nhan sy bé nhiém chéc vy ......
2100 [ PP C—— cho phep bb sung chic danh lanh dao, quan ly,
tap the: lanh d20....ummensmmnsise di tién hanh quy trinh gidi thiéu nhéan sy aé
bo nhiém Slo1 (i) O —— , két qua thyc hién quy trinh gidi thiéu nhan
su cac budc (s0 phiéu gidi thiéu, ty lé %), nhu sau:
Buée 1: .
Thoi gian; ............................. Pliadiem: ....cuisininsssnsssmssisss
Thath Phan thaiidill .oumsmnesmsmicmssrmsmaunusms e massssss
IO TUITEY ..o covressmionsassessssassmesessnsammssssmssssnsonnemmmsmmnenss Srsas SRS NS ARSI
Bude 2: i
11T/ 1:1 R — PR BIBIN: nsesminsnsisrasmissmmrasssisssamassss
Thanh phan thamidil ...oemsssssmsmmmnmsmmienss
NGO QUINE: ..oeeviirireieinererereereressssessesssseessesseenssmsssessessssossase ssassesasasases

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Két qua kiém phiéu, céc ddng chi duge gidi thidu tir cao xudng thap cu thé
nhu sau:

X l‘
TT|  Hpvatén Chire vu Sophicw | s s o
* » gioi thiéu

1.

2,

3.
Bude 3:
Thoi giang ............................. Pia Giem: ...ccvvveerreeirierireec e
Thanh STHaRIRE T e s R
NOLAUNES st il

Két qua kieém phiéu, céc dong chi dugc gidi thiéu tir cao xudng thap cu thé
nhur sau;

X . A
S0 phiéu T 1¢ %

T h] A L4
T Ho va tén Chikc vu i thitu

L.
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2.
Buoc 4: i
Thiri glan: .....cmsmssmsssassiess Dia diem: ..ccoveeieirrrere e
Thanh phAn thaty QI ........ccsmemcsemessisissiiasismionsissssssssssmsessns s messsmsssss
NOL AUNE: <o e sbe e s s st sr s s et
Két qua kiém phiéu, cac déﬂg chi dugc gidi thiéu tir cao xuéng thép cu thé
nhu sau:
i o ; So phiéu —
IT Hop va tén Chirc vu . ns gpzn Tylée %
! gioi thiéu
1.
2,
Bude 5: )
Thoi gian: ....ccveevcirninnsensee. Dia diEm: ..coovvviverneeereerninenennsrenenes
Théanh phan tham dif: ...,
NOLAUNE: i ssisisimsmsmmismmmssrmsssissmssimimsiss o
K&t qua kiém phiéu, cac ddng chi durge giéi thidu tir cao xudng thép cu thé
nhu sau:
TT|  Hovatén Chike vy So phicu TV I8 %
; : gioi thiéu ?
(Kém theo bién ban kiém phiéu budc 2, 3, 4,5)
Noinhin QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUUI KY
- Eh“ t:f{}’ (Chit ky cia ngum cé tham quyen
-Luu: VT, .......

Déu/chit ky s6 ciia co quan, to chikc)

Ho va tén

o
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~
A

Mdu bién ban kiém phiéu budc 2

TEN CO QUAN CHUQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, DON VI Dc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /BB-......... Binh Phuéc, ngay ~ thdng  ndm
BIEN BAN
Kiém phiéu gi¢i thiéu nhan s bd nhiém chirc vu ......
Thoi gian bt AU ...ocovvviiiiiieeeiiieeeeeeeie e e
Dia didm: .evieiee e
Thanh phin tham dur: ........oovvevieeeeeeiiiiceeeeeeeinens
BT 3 s o e 1 o o e o o o
N§i dung:
1. Hoi nghi ..... t& chirc gidi thiéu nhéan sy bd nhiém chitc vy ...............
2. Hbi nghj thdng nhat m&i ddng chi ............... tr gi6i thiéu 01 ddng chi da

tiéu chudn, diéu kién.
3. Hoi nghi d3 théng nhat cir Ban Kiém phiéu gbm .... ddng chi, cu thé theo
danh sach sau:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4.Téng sb can b ... dwoc tridu tap: ....... ddng chi

Téng s6 can bo ..... duw hdinghi: ...... ddng chi

5. Téng sb phiéu phéatra: ...... phi€u

Tdng s6 phiéu thu vao: ....... phiéu

6. S6 phiéu hop 1é: .......... S6 phiéu khong hop Ié: ........

7. Két qua kiém phiéu, cac ddng chi dugc gidi thiéu tir cao xubng thp cu thé
nhu sau:

i o ; So phiéu %55l &
T Ho va tén Chirc vu gidi thicu viE %
Viéc kiém phiéu két thic ....... gio.... ngay..... thang .........
T/M BAN KIEM PHIEU CHU TRI HQI NGHI

' Ty 1¢ phiéu tinh trén tdng sb ngudi dugc triéu tip, khéng tinh trén téng sé ngudi cé mit
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Maéu bién ban bude 3

TEN COQUAN CHUQUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON V] Pjc Iap - T do - Hanh phiic
S6: /BB-......... Binh Phuéc, ngay  thing  ndm
BIEN BAN
Kiém phiéu gi6i thiéu nhin sw bd nhiém chirc vy ......
Thori gian bt GAU: ...vvvvvevieiiiiiiiieeieiiiire e,
Dia 8M: ..enere e,
Thanh phan tham du: .......cooeeeveeereiiiiviii e eeeeeen,
(0 R O
No6i dung;:
1. Hoi nghj ..... tb chirc gi6i thiéu nhén sy bd nhiém chirc vu ........
2. Hoi nghi théng nhit gisi thidu ...... dbng chi ¢ phiéu gi¢i thiu cao
nhét tai Héi nghi ........ 8 14y y kién gi6i thidu la:
T , (chirc vu, don vi cong tac)
B imsiiihon o s G AR AR RS , (chirc vy, don vi cong tac)

3. Hoi nghi da théng nhit cir Ban Kiém phiéu gbm .... ddng chi, cu thé
theo danh sach sau:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

'i‘\r \ TBea

4. Téng sb can bd ... duoc tridu tip: ....... ddng chi

Téng sb can bd ..... du hdi nghi: ...... dong chi
5, Tong sb phiéu phatra: ...... phiéu

Téng s6 phiéu thu vao: ....... phiéu
6. S6 phiéu hop 18: ..... 6 phidu khong hop 1é: ......
7. Két qua kiém phiéu, cu thé nhur sau:

- . S0 phiéu 2 1x2 b
r Ho va tén Chirc vu gidi thigu Iyie %
Viéc kiém phiéu két thic ....... gio.... ngay..... thang .........
T/M BAN KIEM PHIEU CHU TRi HQI NGHI

2 Ty 16 phiéu tinh trén tdng sé ngudi dugc triéu tip, khong tinh trén tdng s6 ngudi c6 mit
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Mdu bién béan budc 4

TEN CO QUANCHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, BON VI Djc 1ap - Tir do - Hanh phiic
S6: /BB-......... Binh Phudc, ngay ~ thing  ndm
BIEN BAN
Kiém phiéu gi&i thiéu nhan sy bd nhiém/img ci chire vu ......
T gian bEE AR cucsocsonms sosmons suwsmsassspzsnvmmnsras
Dia diém:‘ .......................................... -
Thénh phan tham dyr: . .c.ceeemvien ssssves smasasansassssivs rpass -
L8111 1 o LR
Noi dung;
1. Ho6i nghi ..... td chirc glcn thiéu nhén su bd nhiém chicvy .......

2. 86 lugng nhan sy gioi thiéu bd nhiém/img cu gom . ddng chi. Hoi
nghi d3 théng nhit danh sich 14y y kién giéi thiéu gom .. dong Chl

...................................................... , (chitc vy, don vi cong tac)

...................................................... , (chuc vy, don vi cong tac)

3. Hoi nghj d& théng nhit cir Ban Kiém phiéu gom . .. ddng chi, cu thé
theo danh sach sau:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Tong s0 cén b ... dugc tridu thp: ....... dong chi
Tong s0 can b ..... dw hdi nghi: ...... dong chi
3. Tong so phleu phat o R phleu
Tong s6 phiéu thu vao: ....... phiéu
6.86 phleu hop 1€: .
So phiéu khong h0‘p 162 v siens
7. Két qua kiém phiéu, cu thé nhu sau:
A Py {
TT|  Hpvatén Chikc vu Sophicu | 18 o
: gioi thiéu
/
/
Két qua gii thi¢u thém ngoai danh sach (néu c6)
P o o
TT|  Ho v tén Chire vu Sophies | oo i
* gioi thiéu
1.
Viéc kiém phiéu két thuc ....... gio.... ngay..... thang .........
T/M BAN KIEM PHIEU CHU TRI HQI NGHI

* Ty 1é phiu tinh trén tdng s ngudi duge triéu tap, khong tinh trén tdng sb ngudi c6 mat
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A o ) . Mdu bién ban budc 5
TEN CO QUAN CHUQUAN ~  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, DON VI Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

Sé: BB enwus Binh Phudc, ngay  thdng  ndm

BIEN BAN
Kiém phiéu biéu quyét giéi thiéu nhén sy bd nhiém chirc vu ......
Théi gian bt dAu: .....oooveiierieiinieiecnen
DPia diém:‘ ..........................................
Thanh phan tham du: ..o
8111 § 1 - SRR R,
Noi dung:
1. Hoi nghj ..... td chirc g101 thiéu nhén sy bd nhiém chic vy .......

2. So lugng nhan sy gioi thiu bd nhiém/img clr gom .. ddng chi. Hoi

nghi d4 théng nhit danh sich 14y v kién gi6i thiéu gom .. dong ch1

, (chirc vy, don vi cong tac)
...................................................... , (chuc vy, don vi cong tac)
3. Hoi nghi d3 théng nhét cir Ban Kiém phleu gbm . .. ddng chi, cu thé

------------------------------------------------------

theo danh sach sau:
4. Tong so cén bo ... dugc triéu tép: ....... dong chi
Tong so can bo ..... du hoi nghi: ...... dbng chi N\
5. Tong so phleu phabTal seenms ph1eu X
Tong s6 phiéu thu véo: ....... phiéu aES
6. S6 phleu hop Lé: ......... 7 f2
So phiéu khéng hop I y

7. Két qua kiém phleu, cu thé nhur sau:

v a . So phiéu —_—
TIT Ho va tén Chirc vu gidi thitu g %
% /
4, /
Két qua giéi thi¢u thém ngoai danh sich (néu co)
. . So phiéu . .
IT Ho va tén Chirc vu oidi thifu Ghi chu
2.
Viéc kiém phiéu két thic ....... gid.... ngdy..... thdng .........
T/M BAN KIEM PHIEU CHU TRi HQI NGHI

4 Ty 1¢ phidu tinh trén tdng s& ngudi dugc triéu tip, khong tinh trén téng s6 ngudi c6 mat
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